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RESUMEN

El presente trabajo de investigacion comprende la propuesta e implementacion técnica
de la organizacién documental de los proyectos arqueoldgicos realizados por el
Departamento de Arqueologia de la Universidad del Valle de Guatemala, especialmente
aplicados en los documentos del Sitio Arqueoldgico Kaminaljuyu ubicado en la Ciudad de
Guatemala, para lo cual se ha propuesto un protocolo aplicable a los archivos de los
proyectos arqueoldgicos realizados: Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu /San Jorge,
Proyecto Arqueoldgico Miraflores 11, y Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu. Dicha
aplicacion ha tenido como fin primordial conservar a largo plazo la documentacion de estos
proyectos, permitir una revision con mira a identificar la trazabilidad de las acciones de la
investigacion, los cambios, y coincidencias en las series y sus soportes documentales, los
cuales se pueden observar a lo largo de los tres proyectos a lo largo de los afios (1984 a 2004).
Ademas de permitir su acceso a los diversos usuarios del Departamento de Arqueologia de
la Universidad del Valle de Guatemala, y al publico en general, esto con el objetivo de
cumplir los requerimientos gubernamentales e internacionales en materia de gestion del
patrimonio documental. Este aporte permite a la vez, incorporar a la ciencia de la archivistica,
como disciplina de las ciencias de la informacion, como parte de los estudios
interdisciplinarios de la arqueologia y dejar un referente del manejo pertinente de la

documentacidn futura que generen los diversos proyectos arqueoldgicos.

Palabras clave: proyecto arqueoldgico, documentos, archivo, Kaminaljuyu, Parque, San

Jorge, Miraflores |1, acceso.

XiX



XX



. INTRODUCCION

Los proyectos arqueologicos en el area maya en Guatemala tienen un antecedente
histérico documentado en fuentes escritas y fotograficas desde inicios del siglo XX. Fueron
adaptando sus metodologias de excavacion y busqueda de restos materiales durante todo este
siglo gracias a las aportaciones teoricas de las corrientes antropoldgicas presentes en el

momento especifico en que se desenvolvieron.

Con la introduccion de nuevas tecnologias para la recoleccion de datos, la arqueologia
comienza a evolucionar en la toma y capturas de evidencias fisicas, fotogréficas, escritas,
descriptivas, artisticas, y comienza a evidenciarse modelos interpretativos con base en
modelos tedricos de la época. Esto se puede reflejar en las investigaciones que se hicieron
por la Carnegie Institution of Washington en el Sitio Arqueoldgico de Uaxactin en 1924 y
Chichen Itzd en 1939 (Black 1990), o los trabajos posteriores por la Universidad de
Pennsylvania en Piedras Negras, entre otros. Es la primera vez que se tiene antecedentes de
investigaciones formales y extensivas en sitios del area maya, y sembrara los precedentes
metodoldgicos e instrumentales para la recoleccion de datos para toda la investigacion
arqueoldgica en Guatemala en las siguientes décadas.

A partir de esta época, los proyectos arqueoldgicos en el &rea maya se diseminan por varias
partes de Guatemala, tanto en las Tierras Altas de Guatemala, en sitios como Kaminaljuyu,
y en las Tierras Bajas como en Altar de Sacrificios y Tikal. Se comienza a recopilar datos de
forma masiva, a traveés de fichas de campo, diarios de campo, mapas topogréaficos,
fotografias, dibujos, diapositivas o filminas y varios tipos de soporte documental, esto con el
objetivo de preservar la informacion cuantitativa y cualitativa recopilada y presentarlos en
forma de informes o reportes a entidades estatales del Gobierno de Guatemala y como
publicaciones de las universidades guatemaltecas y extranjeras patrocinadoras de los
proyectos. También en conferencias en simposios y congresos, articulos en revistas
cientificas y libros especializados. En general, la divulgacion de las investigaciones
arqueoldgicas ha sido el fin principal de todo proyecto cientifico de investigacion

arqueoldgica en Guatemala.



La Universidad del Valle de Guatemala, desde 1982, ha incluido entre sus diversas
opciones de carreras profesionales, la carrera de Licenciatura en Arqueologia, que en la
actualidad esta adscrita al Departamento de Arqueologia, en la Facultad de Ciencias Sociales.
En 1985, se cred el Centro de Investigaciones Arqueoldgicas y Antropoldgicas (CIAA),
como parte del Instituto de Investigaciones de la UVG, con el objetivo de combinar la
docencia e investigacion de ambas disciplinas y realizar arqueologia de campo en varias

regiones de Guatemala.

Esto conllevo a que los diversos estudiantes inscritos y graduados de dicha casa de
estudios, a la vez de profesionales adscritos, participaran activamente en diversos proyectos
arqueoldgicos auspiciados por dicha casa de estudios junto con entidades nacionales e
internacionales que colaboraron activamente en la investigacion de diversos sitios
arqueoldgicos, entre los cuales se pueden mencionar: El Baul, ElI Mesak, Kaminaljuyu, El
Ujuxte, Taltic, Rio Seco, Semetabaj, El Soch, Cancuén, La Corona, entre otros varios,
durante el tiempo en que ha estado la carrera de arqueologia activa en la Universidad.

A través del Centro de Investigaciones Arqueoldgicas y Antropoldgicas se ha centralizado
la mayoria de los proyectos e informacion de las investigaciones arqueoldgicas y
antropoldgicas. Este centro a la vez tiene adscrito el Archivo de Documentacion
Sociocultural (ADS), con los archivos: Maya Scripta, Archivo Digital de Atitlan, y la Unidad
de Antropologia Visual; y un grupo de archivos personales como: Archivo Edwin. M. Shook,
Archivo Juan Pedro Laporte, Archivo Nancie Gonzélez, Notas de Alfred. V Kidder, y el
Archivo y Coleccion Marion Popenoe de Hatch. Asimismo, incluye todos los archivos de los

proyectos arqueoldgicos realizados a través del CIAA.

Este proceso de investigacion especializada ha creado nuevas necesidades para atender la
creciente demanda de informacion que se requiere en la etapa de sistematizar y aumentar los
avances de la arqueologia usando como base los archivos de los proyectos de investigacion.
Derivado de este proceso que requiere mejorar la integracion, surge la necesidad de crear un
protocolo estandarizado para identificar, ordenar, organizar, conservar y digitalizar la
informacidn generada por los diversos proyectos arqueoldgicos realizados por el CIAA, con
el fin de facilitar su acceso a investigadores nacionales e internacionales y se potencie el

contenido a la comunidad cientifica. El presente es un trabajo de investigacion que



documenta la implementacion del protocolo propuesto con importantes conclusiones para
quienes deseen realizar estas acciones teniendo presente los métodos cientificos y los de la

archivistica.






. OBJETIVOS

A. General

Elaborar un protocolo de procesos de organizacion documental con estandares
internacionales para los archivos de los proyectos arqueoldgicos del Departamento de
Arqueologia de la Universidad del Valle de Guatemala y ejecutarlo en tres de sus archivos
de proyectos arqueoldgicos, con la finalidad de su conservacion y acceso inmediato a la

consulta.

B. Especificos

1. Realizar analisis de la situacién documental de los archivos de los proyectos
arqueoldgicos del Departamento de Arqueologia de la Universidad del Valle de
Guatemala, con la finalidad de priorizar acciones de aplicacion, de acuerdo con el
cronograma definido para la aplicacion del protocolo.

2. Elaborar una propuesta de protocolo para el manejo de los archivos de los proyectos
arqueoldgicos del Departamento de Arqueologia de la Universidad del Valle de
Guatemala, que permita su resguardo y acceso en atencion a normativa internacional,
tanto en materia de archivos como de proyectos de naturaleza arqueoldgica.

3. Aplicar el protocolo propuesto a los acervos de tres proyectos arqueoldgicos del
Departamento de Arqueologia de la Universidad del Valle de Guatemala, que incluya
la organizacion, conservacion y descripcion documental normalizada a todos los
documentos que los conforman, con la finalidad de permitir el acceso a la informacién
que contienen, contribuyendo a la difusion de las investigaciones contenidas en estos

documentos técnicos y sus aportes a la historia de la arqueologia en Guatemala.






.  HIPOTESIS

A partir de la introduccion de una nueva metodologia y estandarizacion de
almacenamiento y acceso a los archivos de los proyectos arqueolégicos de la Universidad
del Valle de Guatemala, se evidenciara su aporte en avances cientificos y evidenciara la
trazabilidad de las acciones que dichos proyectos han aportado a la historia de la arqueologia

en Guatemala.

La aplicacion de un nuevo protocolo en los archivos de los proyectos arqueoldgicos de la
Universidad del Valle Guatemala, permitiran mejores condiciones para su salvaguarda y
conservacion con apego a estandares nacionales e internacionales tanto en materia

archivistica, asi como una normativa especifica para futuros proyectos arqueologicos.

La elaboracion de este protocolo y su aplicacion en los acervos de los proyectos
arqueoldgicos de la Universidad del Valle de Guatemala, constituyen una modalidad cuasi-
experimental que, al aplicarlo, permitiran accesibilidad mas rapida y una bdsqueda certera
de la informacion, que constituye una fuente de consulta para la Universidad del Valle de
Guatemala, la comunidad cientifica y de usuarios que acuden al Archivo de Documentacion

Sociocultural.

Los archivos organizados y accesibles representan una contribucién en los objetivos de
toda universidad: fomentar la investigacion cientifica y documentar los hallazgos en el campo

de la arqueologia en Guatemala, para que esté disponible para la consulta.






IV.  JUSTIFICACION

Las entidades o instituciones, los proyectos arqueoldgicos, las familias y las personas
producen documentos, los cuales pueden pertenecer al sector publico, privado o comunitario.
Estos archivos se pueden presentar segun su edad o ciclo en varias etapas; es decir, cuando
estan activos son archivos en gestion; si se consultan esporadicamente concluido el proyecto,
son semiactivos; y si documentan acciones pasadas y cumplen con los criterios que enmarca
la legislacion guatemalteca, son historicos segun decreto 17-68, publicado en el Diario
Oficial el 12 de julio de 1968 en su articulo 12. Para que estos documentos estén disponibles
para la consulta es preciso que se utilicen normas de organizacion técnica que permitan el
acceso a usuarios y se vele por la pertinente conservacion establecida en ley para documentos

de interés publico.

Esta sistematizacion y accesibilidad debe incluir como parte de su alcance, ubicar los
documentos fisicos y en sistemas digitales en los diversos repositorios que permita a la propia
universidad que ejecuto el proyecto y a los usuarios, el comprender el panorama universal de
los documentos que contiene el acervo. Esto a su vez permite orientar y fomentar las distintas
vocaciones de la informacion que presentan los documentos producidos por el proyecto,
orientarlos y distribuirlos para consultas oportunas e inéditas que constituyen los documentos

de archivo y su contribucion para la investigacion y la ciencia.

La propuesta actual se justifica por el hecho que la normativa vigente en materia de
proyectos arqueoldgicos en Guatemala (Ministerio de Cultura y Deportes 2012), no incluye
la forma en que se debe manejar el archivo de cada proyecto, siendo por tanto una necesaria
aplicacion de la normativa internacional de descripcién archivistica que fortalezca no solo a
la universidad que lo ejecuta, sino también para el propio Estado en relacion a estos
proyectos, se considera por tanto una necesidad para atender los proyectos pasados y regular
la sistematizacion de proyectos arqueoldgicos como lo establece el convenio de la UNESCO

sobre patrimonio arqueoldgico y subacuatico (UNESCO 2001).



Esta realidad impacta a los propios acervos escritos y diversos proyectos arqueoldgicos
de la Universidad del Valle de Guatemala. Al final de un proyecto arqueoldgico se conforma
un archivo que contiene el material documental utilizado para un informe final, quedando
almacenado en unidades de instalacion de forma no tan accesible y sistematizada que sustenta
el informe general del proyecto que se redacta y entrega a las instituciones publicas y privadas

correspondientes.

La presente propuesta busca atender a corto plazo la aplicacion de un protocolo con sus
procedimientos técnico-archivisticos en estos tipos de archivos histéricos que forman parte

del Archivo de Documentacion Sociocultural de la Universidad del VValle de Guatemala.

Por la naturaleza e importancia de la informacion del ADS-UVG, se podria incorporar a
los registros de bienes culturales inscritos como Patrimonio Documental de la Nacion, ya que
contienen la historia de la investigacién arqueoldgica prehispanica de diversas épocas

recopilada por los diversos arquedlogos.
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V. MARCO TEORICO

A. Teoria arqueoldgica y archivistica en los proyectos de investigacion

La arqueologia, es una disciplina multidisciplinaria que se auxilia de varias ciencias para
lograr sus objetivos de investigacion. A través de la historia de la arqueologia, varias
corrientes de pensamiento antropoldgicas e histéricas han modificado y replanteado las
formas y métodos para obtener la informacion contextual, historica, cultural, descriptiva, de
sitios arqueoldgicos que se investigan. Este antecedente posee una larga trayectoria de ensayo
y error que, al dia de hoy, siglo XXI, sus enfoques tedricos y de resultados e interpretacion,
siguen cambiando a la luz de nueva informacion y el uso de tecnologias nuevas, aunque el
principio siempre sea el mismo: lograr interpretar los cambios sociales, culturales, politicos,
religiosos, econdémicos, de una sociedad a través de la cultura material y su correcta
aplicacion contextual (Trigger 1982). Las técnicas y métodos para rescatar y recopilar los
elementos materiales de un grupo cultural, para luego interpretar la informacion de
sociedades del pasado dependera de la correcta aplicacion de las técnicas multidisciplinarias
seleccionadas, y la arqueologia servird para una correcta union y cohesion de estas
(Manzanilla 1994).

1. Lateoria archivistica para fundamentar los registros arqueoldgicos

El recurso archivistico es una herramienta importante para cualquier disciplina, en
especial para las Ciencias Sociales de forma aplicativa sera una disciplina muy similar a los
principios de la arqueologia como tal, claro est4, los cambios radicaran en los materiales con
los que trabajan. La arqueologia en general como ciencia de aplicacion busca : Identificar
patrones de asentamiento, formas de subsistencia, y la funcién espacial y local de los
vestigios materiales, quienes eran los productores de la informacion material que se encuentra
en campo; clasifica, con base en tipos de materiales los vestigios encontrados en las
excavaciones; ordena de forma cronoldgica y hace seriaciones de los elementos materiales;
y conserva a largo plazo los mismos, con el fin que un futuro sean accesibles a exposiciones
museograficas, o futuras consultas para cientificos sociales. Estos mismos principios son los

que la archivistica comparte con la arqueologia en terminologia, ya que en la archivistica, su
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enfoque seran siempre los soportes documentales (papel, pergamino, piel de animal
cerdmica, hueso, madera, materiales liticos, registros fotograficos, audiovisuales,
diapositivas) en donde los principios de procedencia; la identificacion de la estructura
organico funcional de la institucion o fondo documental que se interviene; clasificacion por
medio de tipos documentales; ordenamiento por medio de cronologias; conservacion para
una futura investigacion y legado patrimonial documental y en ultimos tiempos la
digitalizacion de la informacion, son los pilares fundamentales de esta disciplina (La Torre
2000). La funcion final de la archivistica aplicada a la arqueologia es “tratar al archivo como
un registro arqueologico, que incluye descubrimientos, documentos, y también colecciones”
(Rivera 2019); frecuentemente la importancia del recurso archivistico cae en desuso para la
arqueologia por desconocimiento del mismo arquedlogo de esta ciencia, y en aspectos
metodoldgicos el arquedlogo “ registra de forma separada la documentacion que sustenta
un reporte arqueoldgico de las colecciones arqueologicas” (Rivera 2019). Al final la
documentacién generada por los diversos proyectos arqueoldgicos es “lo més cercano de los
contextos originales... un archivo arqueolédgico sera una fuente parcial de informacién
puesto que cada reinterpretacion de un mismo sitio generard mas capas de informacion

documental ” (Frydenberg 2017).

Otro ejemplo de como la archivistica puede contribuir a la arqueologia es el uso de los
recursos documentales para identificar posibles sitios arqueolégicos, estos seran aliados
estratégicos para el arquedlogo ya que pueden sustentar un panorama mas holistico de las
sociedades antiguas que se investigan. Por ejemplo, en la arqueologia aplicada en Europa
“muchas tumbas han sido localizadas por medio de mapas antiguos, ademas de servir como
base para nuevos mapas que se elaboren de pueblos historicos” (Renfrew y Bahn 1996). Es
por lo que el arquedlogo debe tener un conocimiento de las técnicas archivisticas para ubicar
e identificar los documentos necesarios para la investigacion, sin ese conocimiento se pierde

informacidn que puede contribuir a investigaciones certeras y significativas.

2. Definiciones

Arqueologia: partiendo del punto de vista tedrico y desde la perspectiva diacronica en el
tiempo, la arqueologia tiene varios tipos de definicion con sus subdivisiones

correspondientes, pero en general la mayoria de los arquedlogos en el area de Mesoamerica
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y a nivel mundial, concuerdan que la arqueologia es: “el estudio del pasado a traves de los
restos que se han preservado hasta nuestros dias. Como subdisciplina de la antropologia, y
por su caracter multi e interdisciplinario, tiene a su alcance varias metodologias y técnicas
de analisis que pueden ser aplicadas para lograr un mejor entendimiento del objeto de

estudio” (Schiappacasse 2020).

Es una definicién compleja como se mencion0 con anterioridad ya que las categorias de
esta definicion dependera del momento historico en que se desenvuelve, asi mismo Linda
Manzanilla menciona que la arqueologia: “es una ciencia social, que estudia las sociedades
humanas y sus transformaciones a lo largo del tiempo... es una ciencia historica ya que
investiga el pasado, y forma parte de la Antropologia, ya que estudia al hombre como ente

social y como éste modifica su ambiente” ( Manzanilla 1994).

Es por ello que la arqueologia, se centra basicamente en las técnicas y métodos de como
se recuperan los restos materiales hechos por el ser humano de sociedades antiguas o
recientes dependiendo del enfoque tedrico e historico, para comprender por medio de estos
vestigios materiales un todo general: politica, economia, formas de subsistencia, religion,
estratificacion social, y dar un resultado e informacién, ya sea para unificar el presente, o
para observar los cambios sociales culturales de las sociedades que se investigan. Un
arqueologo es un observador y testigo de posibles repeticiones de conductas sociales a lo

largo de la historia (Manzanilla 1994).

Los estudios multidisciplinarios e interdisciplinarios son constantes en la mayoria de
proyectos en general, en el caso de la arqueologia dependerd mucho del enfoque de
investigacion que se tenga en los diversos proyectos arqueoldgicos, pero en la mayoria de las
veces esa cooperacion entre las diversas disciplinas Ilegan a un punto en comun y es de aca
que parte que la arqueologia necesita de estas diversas disciplinas para responder a las

interrogantes que se proponen los proyectos de investigacion arqueoldgica.

Entre las disciplinas con que se auxilia la arqueologia para responder a los planteamientos
hipotéticos de los arquedlogos y responder de forma correcta, coherente e interpretativa
estan: la cartografia, la geologia, la etnohistoria, la epigrafia, biologia, quimica, la

antropologia en cualquiera de sus subdivisiones o aplicaciones, la linglistica, y otras
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disciplinas mas que dependen del arquedlogo utilizar para responder a las interrogantes

planteadas en todo proyecto.

La aproximacion del arquedlogo a los sitios probables de asentamientos prehistoricos e
historicos estaran basados en las ubicaciones geogréficas visibles o no visibles de los posibles
asentamientos humanos, su ubicacion geoespacial, utilizando estudios cartograficos. Los
estudios en el siglo XX y XXI, han hecho posible su facil localizacién, a través de la
recoleccion de datos aéreos, imagenes satelitales, y lo ultimo en analisis LIDAR (deteccion
de luz y rango) en donde la ubicacion geoespacial adicionada con GPS, hacen posible mapear
los sitios con una precision bastante exacta, y dar un panorama mas complejo desde encontrar
nuevas estructuras tal como ha sucedido en ciudades prehispanicas en Petén, Guatemala, y
Yucatan (Manzanilla 1994).

Archivistica: Se fue definiendo desde el siglo XIX, cuando se comienza la logistica
administrativa en cualquier institucion publica o privada que genere documentacion. El
diccionario en terminologia archivistica elaborado en 1988 por el Consejo Internacional de
Archivos (CIA) define a la archivistica como: “el estudio tedrico y practico de los principios,
procedimientos y problemas concernientes a las funciones de los archivos” (Saur 1988).
Cuando se habla de un estudio tedrico se refiere a la teoria archivistica en si, a esa
aproximacion a los documentos desde el punto de vista metodoldgico, su misma historia
archivistica, para llegar a un fin en especifico (Cruz y Diez 2011). Al término “archivo” se
referird a todos aquellos documentos, asi como el lugar donde estos estan depositados para
su resguardo. Al igual que en la arqueologia, en la archivistica, dependera mucho de qué
campo tedrico se aplica y qué préactica se utilizara al momento de intervenir en un universo
de documentos. En la préctica, se sintetiza a las “técnicas y procedimientos empleados para
la conservacion activa de los documentos y para la difusion de su informacion” (Cruz y Diez
2011). Existe aun el debate teorico si se acepta como ciencia la archivistica dado a que se
siguen incorporando elementos teéricos de observacion y practica, aunque sus principios
sean universalmente aceptados. Varios tedricos mundialmente validos de esta disciplina
indican claramente que la archivistica sera: “la ciencia que trata de los archivos, de su
conservacion, administracion, clasificacion, ordenamiento, interpretacion de las

colecciones y documentos que se conservan en los archivos para su conocimiento y servicio
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publico” (Schellenberg 1958); es por ello que para fines tedricos y practicos se puede definir
como una “ ciencia emergente” ya que posee como sujeto de estudio a los archivos, y posee
una gran metodologia tedrica y practica de normalizacién y descripcion archivistica con el
fin de hacer publica y accesible la informacion acumulada en los fondos documentales de

cualquier lugar del mundo.

Igual que en la arqueologia, la archivistica se auxiliard de otras disciplinas para
complementar sus campos de estudio, entre los cuales se pueden mencionar: la paleografia,
la diplomatica, la cronologia, la historia, el derecho, las tecnologias de informacion y la

linguistica (Cruz y Diez 2011).
3. Categorias archivisticas

Existen elementos tedricos y técnicos a nivel de la archivistica que tienden a ser
irrenunciables a partir de la metodologia impuesta en los sistemas de archivos. A la vez
existen elementos o variables archivisticas que si pueden ser influenciadas, y no cambiaran
la naturaleza misma en la gestion documental. Estas categorias serviran para entender como
funciona un archivo, su naturaleza, y como las grandes agrupaciones documentales crean un
sistema de descripcion. Entre los elementos irrenunciables en la teoria archivistica se
encuentran:

4. Procedencia y orden original

Es un pilar elemental en toda la ciencia archivistica: el respeto al principio de procedencia
de la documentacion y respetar el orden original de esta. Se sustenta en la teoria archivistica
en donde claramente dictamina que “los documentos solo pueden ordenarse previamente
después de haber sido analizados, tienen que reflejar la organizacion fidedigna y exacta de
quien los produjo, sélo asi cada unidad, subunidad y series documentales podran ser
observadas, estos reflejaran pruebas historicas de la organizacion y sus funciones”
(Schellenberg 1958). Con base en este principio se elaboraran auxiliares de busqueda como
guias o inventarios para su rapida localizacion en todo el universo documental y reflejaran
también el principio de procedencia y orden original de los documentos (lbid.). Este primer
punto es basico para la elaboracion de cualquier intervencidn archivistica, ya que sentara las
bases para futuras consultas y refleja en su totalidad la estructura organica y funcional del

archivo, estos deben de clasificarse con base en el origen de estos para indicar los
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procedimientos “por los que hayan surgido”. La critica a los sistemas alfabéticos y
cronoldgicos utilizados a nivel de bibliotecologia no puede ser aplicada a la ciencia
archivistica, ya que esto no reflejaria la estructura orgénica y/o funcional del mismo. Los
documentos reflejardn las actividades que tuvieron las instituciones, en este caso los
proyectos arqueoldgicos. Un factor principal en toda identificacion de documentos es lograr

reconstruir la historia institucional del mismo (Schellenberg 1987).

Con base en este breve antecedente se puede comprender que el principio de procedencia
y orden original servird para las instituciones como una forma adecuada de proteger los
grupos documentales que existan en los diversos archivos, daran la certeza y logica en el
orden de los mismos y ya no seran unidades documentales aisladas sin ningun contexto, si
no que uniendo estos elementos documentales aislados y restableciendo la procedencia de
los mismos brindan la certeza de cudl era la funcion del mismo en la unidad documental.
Todo esto conlleva a un fin en especifico dar una accesibilidad correcta a los documentos

para quienes los consultan.

El hablar de orden original dard como respuesta al orden que tienen los documentos en
cada serie en que se generd en todo el quehacer administrativo de la institucién o archivo,

esto dard como resultado la l6gica de la estructura de esta.

El principio de procedencia y orden original da la legitimidad y exactitud a los fondos
documentales ya que, no importando el tiempo o las veces en que se ha intervenido, el
resultado final serd el mismo en las manos correctas, en este caso los archiveros. A la vez
estos principios deberdn estar presentes al momento de hacer la organizacion y la
clasificacion de los documentos (Cruz y Diez 2011); el no aplicar todos estos elementos
descritos con anterioridad dejarian de ser técnicas archivisticas correctas y seria anti técnico

en un archivo.

El fondo documental es entonces todo aquel universo de documentos agrupados en
cualquier formato y/o soportes reunidos. Al aplicar este principio también dardn como

resultados elementos importantes de orden l6gico a las estructuras del fondo.

“Los documentos constitutivos del fondo seran un factor clave para tener la certeza de

como funcionaba la estructura productiva de los documentos, y son de vital importancia
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localizarlos dentro del fondo a intervenir, no bastaria con la historia institucional para

conformar las series” (Cruz y Diez 2011).

Para tener un panorama de coOmo en la practica y de forma visual se entiende este principio

de procedencia y orden original se tendra de forma gréfica el siguiente esquema:

Imagen 1: Esquema del principio de procedencia

Fondo
documental

| l |
Productor o Area de

Series

= Subseries

Fuente: elaboracion propia.

5. Teoria del continuo y ciclos de documentos de archivo

Desde la perspectiva archivistica es preciso identificar como se producen y administran
los documentos. La teoria de las tres edades de los documentos indica que estos pasan por

tres estadios o etapas: gestion, semiactivos y permanente o inactivo (Bantin 1998).
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Imagen 2: Ciclo vital de los documentos de archivo

CICLO VITAL DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Etapas sucesivas por las que atraviesan los documentos
desde su produccion o recepcion, hasta su disposicion final.

(" PRIMERAEDAD \ ([ SEGUNDA EDAD (" TERCERA EDAD )

PLANIFICACION ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
Y rammacion (3] | RS C centrar P D' wistorico

Documentacion Vigencia
en Gestacion Documentacion
Activa

Plazo Precaucional Permanente

Documentacion Documentacion
Semi-Activa

Inactiva

" VALORES SECUND ARIOS

VALORES PRIMARIOS
Administrativos

Legal Fiscal
Contable Técnico

Histérico  Cultural
Cientifico Investigacién

A: Necesidad. C: Vence el Plazo explicitamente en el documento | Conocimientode su contenido.
B: Acto Administrativo. Se produce un nuevo documento que anule o modifique al anterior. | Se establece convencionalmente
D: Prescripcion Legal yT.RD. Desaparece el objeto fisico que le dala razon de ser al documento

Fuente: Parra (2017).

En la gestion documental los documentos se consideran desde la planificacion. Por tanto,
es tan importante atender a las edades y continua accion de control sobre los documentos que
genera un proyecto arqueoldgico para permitir que al archivo o fase inactiva o semiactiva
pueda quedar la informacion misional o sustantiva que sirva para la consulta posterior. Estos
documentos generados en el proyecto son fuente primaria para la investigacién durante y

posteriormente.

“Esto tomando en cuenta los valores de los documentos: administrativos (para la primera
y segunda edad) e histérico-cientificos para la etapa secundaria” (Barnard 2011). La

siguiente tabla muestra los valores de los documentos en relacion con la seleccion.
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Tabla 1: Valores de los documentos

V. Administrativo. Aguel gue tienen los documentospara la
administracion que los ha producido, como testimonio
de sus procedimientos y actividades.

V Legal: aguel que pueden tener los documentos para servir
como testhmonio ante la ley.

V. Fiscal: aquel que tienen los documentosque pueden servir
de testimonio del cumplimiento de obligaciones

PRIMARIOS tributanas.

V. Juridico: aquel del que se denvan derechos y obligaciones
legales regulados por el derecho comun.

nwor mog mA0rk<g

V. Contable: aquel gue tienen los documentos que pueden
servir de explicacidn o justificacion de operaciones
destinadas al control presupuestario.

V. Informativo: aquel que sirve de referencia para la
elaboracion o reconstruccio nde cualesquiera actividades
de la administracién.

SECUNDARIOS

noH4zZ2m=cnog

V. Historico. Aquel que posee un documento como fuente
primaria para la historna.

Fuente: La Torre, Marti — Palomino y Benito 2003.

Esto, a su vez, da lugar a diferentes categorias archivisticas: documentos de oficina,

centrales y/o intermedios e histéricos (Barnard 2011).

“lgualmente, las tres edades de los documentos se corresponden con las fases de lo que
se denominé el ciclo vital de los documentos. Este principio promueve la creacion e
implementacion de programas de tratamiento documental desde el nacimiento de los
documentos y la creacién de los denominados archivos intermedios o semiactivos, cuya
finalidad es la de garantizar la presencia del archivero y los métodos archivisticos para que
los documentos de archivo reciban el tratamiento adecuado en cada una de sus edades”
(Bantin 1998).

La teoria del continuo da una perspectiva distinta y propone un acercamiento alternativo
al ciclo vital de los documentos. A la vez obliga a los archiveros a planificar y poder realizar

un sistema de gestion documental, ya que los archivos tienen la particularidad que estan en
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constante transformacion y pueden tener diferentes significados a lo largo del tiempo (Bantin
1998).

Sobre el tema, Philip Bantin (1998) considera que “la diferencia més significativa entre
el ciclo de vida y la teoria del continuo esta dada en las responsabilidades relacionadas con
la gestion de los documentos de archivo. En la primera y segunda edad del ciclo vital, los
documentos de archivo son responsabilidad directa de la institucion productora y los
documentos de archivo de valor permanente son transferidos a la érbita y competencia de

los archiveros en los archivos historicos” (Bantin 1998).

La teoria del continuo crea una fusion entre los productores de documentacion y los
archiveros en los procesos conceptuales, productos, usos, y la difusion de estos documentos

en un marco integral de sistema de gestion documental.

Es importante identificar que estas teorias influyen en la toma de decisiones y seleccion
de la técnica que se emplea para su organizacion. Por ello, todo archivero debe tener presente
los modelos de organizacidn que se establecen en la etapa de identificacion documental para
definir en qué etapa o ciclo estan los documentos y los modelos para implementar dicha
organizacion. Ademas de estas condiciones que tienen que ser estudiadas por el archivero
estan las aproximaciones de sistemas en que se basara la intervencién del fondo documental
(Schellenberg 1987), son estos: el organico, el de funciones y el de materias (este ultimo no
aconsejado por los archiveros).

6. Tipos de archivo

Los archivos pueden presentar diversas tipologias: en este caso se refiere a las edades o
los ciclos, o puede ser por la titularidad
Por los ciclos:

Las dos primeras etapas del ciclo vital de los documentos de archivo, la responsabilidad
recae en la entidad productora. La documentacion de valor constante es transferida a los

archiveros de los archivos histéricos
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Por la titularidad:

Son aquellos que pertenecen al Estado, a instituciones no gubernamentales, autbnomas,

familiares o personales.
Por el tipo de soportes:

UNESCO mediante el Programa Memoria del Mundo, y sus directrices establecen las
tipologias de soportes en las que se encuentra el patrimonio documental y archivos siendo
estas previamente diferenciadas desde el afio 2002 (Edmonson 2002)

e Textuales: Tiene letras en cualquiera de las formas creadas por el ser humano.
e Audiovisuales: fotos, peliculas, cintas audio, VHS, acetato, Etc.

e Digitales: disquetes de 3.5 pulgadas, CDROM, disco duro, mp3, etc.

e Otros soportes; arcilla, piedra, vidrio, etc.

7. Gestion documental y archivo

Como se indico previamente, en la actualidad la tendencia a nivel mundial es la adopcion
de los estandares con relacion a la integralidad en la administracién documental, en la cual
el modelo del continuo prevalece, “pues se fomenta la fusion y acuerdo de responsabilidades
entre los productores de documentos y los archiveros en los procesos de concepcion,
produccidn, uso y difusién de los documentos de archivo en el marco de un sistema de gestion
de documentos” (Bantin 1998). Con la implementacion de estas practicas internacionales que
establece la Convencion del 2001 sobre patrimonio cultural subacuéatico, se generan
importantes regulaciones en materia de los archivos de los proyectos arqueoldgicos, para
atender dichos procesos desde la planificacion y generacién de documentos. Los proyectos
arqueoldgicos deben tener presente no solo dicha convencién sino las regulaciones
internacionales, confirma la experta de la UNESCO (Lizbeth Barrientos, comunicacion

personal)
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Imagen 3: Convencidn del afio 2001

En 2001 Convencion de 2001 para la Proteccion
de Patrimonio Cultural Subacudtico establece:

— Todos los proyectos arqueoldgicos
deben resultar en archivos estables,
ordenados y accesibles. Los
profesionales de la arqueologia deben
asumir su responsabilidad en este
sentido, y las autoridades competentes
deben velar porque asi lo hagan. Los
documentos que establecen los
requisitos y las normas del trabajo
arqueoldgico o que subyacen a la
concesion de permisos arqueoldgicos
deberian, pues, reflejar este principio.
Las normas de preparacion, creacion y
gestion de los archivos deben
entenderse y suscribirse al principio del
proyecto. La comunicacion es vital en
cualquier proyecto y lo es
especialmente para la gestion de los
archivos..

Fuente: Lizbeth Barrientos, Programa Memoria del Mundo de la UNESCO, Guatemala.

Se trata entonces de que en los proyectos arqueoldgicos se establezca una gestién
planificada de la generacién y tramite de estos documentos que conforman el archivo del
proyecto y que los antiguos o histdricos se gestione su organizacién teniendo en cuenta
dichos pardmetros técnicos.

8. Categorias arqueoldgicas

En la arqueologia, al igual que en la archivistica, existen elementos tedricos y practicos
que fundamentan y dan sustento a la legitimidad de la ciencia al aplicarlos en cualquier tipo
de contexto, esto con el fin de encontrar con base en esa cultura material, la reconstruccion
social, politica, econdémica, religiosa de cualquier grupo cultural. Es por lo que aparte del
esfuerzo fisico del arquedlogo por recuperar estos restos materiales-culturales, se tiene un
enfoque intelectual de analizar los restos dejados por sociedades del pasado, y esto se
realizard gracias a la intervencion de otras disciplinas y ciencias, que apoyaran y daran
sustento al quehacer arqueologico. Hay que tomar en consideracion que esta reconstruccion
del pasado es casi imposible en su totalidad ya que “en gran medida la naturaleza perecedera
de la mayor parte de la cultura” hace el quehacer arqueoldgico una herramienta importante

y que los restos que quedan son las evidencias disponibles, de las que deben inferirse la
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mentalidad y actividades de personas que los hicieron y usaron” (Hester 1988). Esto hace
reflexionar que al igual que en la archivistica, uno se encuentra con un fondo documental en
donde no se tiene a la mano la mayoria de los productores de esa informacion y es el
archivista el que reconstruye qué funciones tuvieron los documentos en ese momento
historico en que se generaron. En la arqueologia se tiene la evidencia material, pero para
recuperarla, se necesita un método, posterior a eso se realizan excavaciones e informes, y se
genera o se complementa la teoria, para una interpretacion de los restos materiales (Sharer y
Ashmore 1979).

9. Ciencias auxiliares de la arqueologia

La arqueologia como tal, utiliza varias ciencias o disciplinas para su trabajo de
recuperacion de restos materiales, esto con el fin de dar una justificacion cientifica, y por
supuesto tener una interpretacion estandarizada en lo posible, con base en teorias e informes
previos. Estas adherencias de estudios multidisciplinarios e interdisciplinarios estaran
influenciadas en el momento histérico en que se desenvuelve la misma, ya que conforme
pasa el tiempo, la arqueologia deja de ser empirica y comienza a sustentarse con el auxilio
de otras disciplinas y ciencias, estas mismas estaran influenciadas por su acercamiento ya sea
diacrénico o sincrénico. Queda en el arquedlogo saber utilizar estas ciencias para su
beneficio, y qué resultados obtendrd con la informacién que le proporcionen los demas
especialistas (Sharer y Ashmore 1979). La misma arqueologia puede subdividirse segln su
enfoque de estudio en: Arqueologia histérica, Arqueologia subacuéatica, Arqueologia de
género, Argqueoastronomia, Etnoarqueologia. Bioarqueologia y otras méas que por el contexto

de estudio pueden aplicarse como un enfoque o complemento de la arqueologia tradicional.

Entre las ciencias auxiliares o disciplinas que la arqueologia utiliza como método o

complemento de recuperacion de los restos materiales se encuentran:

Antropologia: ciencia que estudia al ser humano desde su punto de vista bioldgico, social
y cultural. En este aspecto los antropdlogos sintetizan cultura también para referirse a un
grupo cultural. Se puede subdividir en varias disciplinas como: la antropologia fisica,
antropologia cultural, antropologia economica, antropologia de las religiones y otros
enfoques maés de la antropologia (Renfrew y Bahn 1996). La antropologia fisica puede dar
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una idea de los cambios evolutivos a nivel osteoldgico que tuvo el ser humano a lo largo de
millones de afios. La antropologia cultural puede aplicarse al analisis de sociedades actuales,
y observar como cambian a lo largo del tiempo.

Linguistica: se encarga de estudiar la evolucion, normas, estructuras, del lenguaje
humano. En la arqueologia se puede aplicar para comparar grupos culturales con base en su
lenguaje y/o origen de grupos culturales, asi como su difusidén en un area. Pueden dar una
perspectiva cronoldgica de evolucion cultural con base en un proto-lenguaje, ademas de
utilizar y observar la movilizacién social y cambios de términos y palabras a lo largo del

tiempo (Renfrew y Bahn 1996).

Antropologia cultural: Estudia de forma comparativa las culturas en general con el fin de
crear principios y teorias sobre la evolucion social, utiliza la etnografia para completar estos
campos de investigacion (Renfrew y Bahn 1996). En la arqueologia los estudios etnograficos
son importantes para observar como la cultura material de pueblos del pasado fue cambiando
a lo largo del tiempo hasta la actualidad, y puede extraerse informacion importante tanto a

nivel de oralidad, como de documentar estos cambios culturales.

Iconografia: estudio de las representaciones artisticas, simbolos y colores que fueron
determinantes para la evolucidn religiosa y politica de un grupo cultural. Analiza imagenes,
escenas, retratos, en su nivel basico de elementos (Renfrew y Bahn 1996). En el area maya
el estudio de arte e iconografia es fundamental, ya que el arquedlogo utiliza esta disciplina
como herramienta para entender y reconstruir la importancia que tuvieron los iconos
religiosos, econdmicos, politicos representados en pintura, escultura, murales, para el control
social y cohesion del grupo cultural. Manifiesta las formas de pensar de los grupos culturales,

a lo largo del tiempo, o0 en un momento en especifico.

Epigrafia: ciencia que estudia las inscripciones escritas en sus diferentes formas y
sistemas de escritura (logo silabico, silabica, o pictografica) ademas en sus diversos soportes
documentales (piedra, ceramica, papel, piel), el significado de estas y su funcion dentro de la
sociedad (Chiara 2004). En el caso del area de Mesoameérica, esta ciencia de aplicacion es de
importancia para conocer el significado del gran corpus escrito que dejaron varios grupos

culturales, y su funcién social, religiosa y politica dentro la poblacion.
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Demografia: estudio de procesos estructurales de poblaciones a lo largo del tiempo en
espacio y su relacion con el entorno. Estos datos estan sustentados con informacion
estadistica, se observan tasas de natalidad, mortalidad, fecundidad, migraciones y la relacion
de variables para que una sociedad o grupo cultural crezca, se distribuya o desaparezca con
factores internos o externos como elementos naturales (Bacci 1993). Estos estudios en areas
de Mesoamérica han servido para la arqueologia al observar las dinamicas poblacionales con
base en los vestigios arquitectonicos tanto en &reas residenciales como de élite, campos de
cultivos, modos y formas de subsistencia, y son estudios vitales para determinar como

evolucion6 una poblacién en crecimiento y patrones urbanos.

Geologia: estudia los procesos de cambios de la tierra a nivel interno o externo a lo largo
del tiempo, también estudia las composiciones de tierra, elementos petrosos y minerales. En
la arqueologia es de gran utilidad para observar destruccién de sitios arqueoldgicos producto
de procesos geoldgicos como en el caso del sitio arqueoldgico: Joya de Cerén en el Salvador,
o enfocado en el andlisis de objetos liticos como la obsidiana, granito, jade, para el
intercambio y comercio a corta y larga distancia, para analizar patrones de comercio
(Acevedo 2014).

Analisis geoguimicos: procesos técnicos en los cuales se recolectan muestras del sustrato
del suelo de sitios que se quieren analizar para estudiar e identificar dichos procesos quimicos
como: la cantidad de fosfato del suelo para comparaciones con otros sitios, materia prima
para elaboracion de materiales, dieta, y otros analisis quimicos que pueden realizarse en el
suelo, como analisis isotopicos de estroncio, bario, carbdn, oxigeno. Estos analisis son
fundamentales en la arqueologia, ya que permiten crear patrones de origen de la poblacion,
migraciones, y cambios paleo climéticos (Renfrew y Bahn 1996).

Cartografia y Sistemas de Informacion Geografica: ciencia que estudia la elaboracion de
mapas. Para los arqueodlogos esta ciencia posee una gran importancia, debido a la evolucion
tecnoldgica, esto ha hecho posible que evolucionen sus formas y acercamientos de estudio a
un mundo mas digital. Tradicionalmente el canal de estudio siempre han sido los mapas
elaborados en papel, con formas de recoleccion de datos que cada dia evoluciona méas desde
la brajula y cuadrantes, hasta en la actualidad, siglo XXI, con la fotografia satelital y

tecnologia laser para ubicar estructuras y zonas geogréaficas de interés para el estudio
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arqueoldgico. Un ejemplo es la aplicacion de LIDAR, para el andlisis de informacion

geoespacial, ortofotomapas, y otros productos cartograficos (Conolly 2001).

Como se observa, muchas son las ciencias y disciplinas con las cuales la arqueologia se
sustenta para complementar sus estudios de campo, laboratorio e informes. Todos estos
procesos generan documentacién como subproductos de estos estudios, es por ello por lo que
es de importancia para la arqueologia que la archivistica entre en accion ya que la misma da
un enfoque de orden y coherencia en los documentos que genera cualquier ciencia. En este
caso no se hace referencia sobre la importancia que puedan tener los archivos para
complementar estudios arqueoldgicos, cosa que es de suma importancia para la arqueologia
historica, sino cémo la archivistica como ciencia puede ayudar a ordenar los archivos
administrativos, de gestion e historicos de cualquier institucion. Se habla entonces de dos
enfoques en la archivistica que es importante diferenciar: la importancia de los archivos para
la arqueologia, y la aplicacion de procesos técnicos archivisticos para la organizacion y
conservacion de estos. Existe una extensa bibliografia de como los archivos son de
importancia para el arquedlogo, pero muy pocos tocan el tema de como la archivistica puede
apoyar en la organizacion de los diversos documentos que generan los proyectos

arqueoldgicos.

Archivistica: Ciencia en formacién, que se encarga del estudio tedrico y préctico de los
documentos, esto con el fin de comprender las funciones de los documentos dentro de una
institucion, y como mismo, con esta aplicacion potenciar estos estudios para la organizacion,
clasificacion, conservacion y digitalizacion de los documentos estardn regulados bajo
normas y principios universalmente aceptados en el campo archivistico, y se tendra la certeza
que toda la documentacion generada por proyectos o investigaciones, o entidades publicas o
privadas, estaran a la vanguardia en este campo, que es tan necesario en un mundo donde los

mismos principios pueden aplicarse a los documentos digitales (Cruz y Diez 2011).
10. Patrimonio Cultural Documental de Guatemala

El apartado de la legislacion, relacionado al Patrimonio Cultural de Guatemala, es un tema
de importancia para todos los bienes culturales que posee el pais, ya que brinda certeza

juridica a toda la cultura e identidad de un pais y a la vez se deja por un lado la individualidad
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de la cultura para considerarlo un bien comdn para toda una nacion. En la actualidad existe
una disyuntiva a todo este aparato legislativo, y en un pais tan diverso, pluricultural y
multilinglie como Guatemala, el integrar toda la legislacion relacionada a Patrimonio
Cultural tiene consecuencias positivas y negativas que en la actualidad se siguen reflejando

en conflictos por el acceso a estos bienes culturales.

En Guatemala existe un antecedente legal- histérico que se podria trazar hasta el siglo
XIX, en tratar de conservar monumentos, sitios, piezas, del que consideramos ahora con el
término Patrimonio Cultural. El problema es que estos decretos se encontraban segmentados,
tal es el caso de los decretos gubernativos de 1832 y 1834 del Presidente Mariano Galvez,
donde declara que “son propiedad del gobierno las descripciones y los planos que se
levanten” (Ponciano 2015); esto relativo a las ciudades mayas que se estaban investigando
en aquellos afios, ““ se dictaron disposiciones para el levantamiento de planos topograficos y
dibujo de los vestigios y artefactos encontrados los cuales pasarian a formar parte de los
bienes historicos del pais” (Chinchilla 1999). Asi sucesivamente se pueden exponer
ejemplos de los esfuerzos que tiene el incipiente Estado de Guatemala, en proteger sus bienes
culturales. Se observa que la preocupacion por los soportes documentales, en este caso calcos
y dibujos, que seran de interés archivistico en la actualidad, son antesala a un tipo de
patrimonio documental, elemento que aln no se habia legislado, pero se sobreentiende que

es valiosa su conservacion ya que seran parte de los “bienes historicos™.

La clasificacién del Patrimonio Cultural de la Nacién, se encuentra enmarcado en la
actualidad en el aparato juridico del Estado de Guatemala bajo el decreto nimero 26-97 “Ley

para la proteccion del Patrimonio Cultural de la Nacion”

El Objeto de esta ley segun el Capitulo I “Disposiciones Generales” en su Articulo 1
Reformado por el Articulo 1 del Decreto Numero 81-98 del Congreso de la Republica es:
“La presente ley tiene por objeto regular la proteccidn, defensa, investigacion, conservacion
y recuperacion de los bienes que integran el patrimonio cultural de la Nacién. Corresponde
al Estado cumplir con estas funciones por conducto del Ministerio de Cultura y Deportes”
(Decreto 26-97).
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En este primer articulo la importancia radicaria en que la institucién oficial encargada de
determinar todo lo relacionado en el Articulo 1 es el Ministerio de Cultura y Deportes, esto
es importante de recalcar, ya que a esta entidad se dirigira todo lo relacionado a Patrimonio

Cultural.

En su Articulo 2 detalla que es para el Estado de Guatemala “Patrimonio Cultural”
“(Reformado por el Articulo 2 del Decreto Numero 81-98 del Congreso de la Republica).
Forman el patrimonio cultural de la Nacion los bienes e instituciones que por ministerio de
ley o por declaratoria de autoridad lo integren y constituyan bienes muebles o inmuebles,
publicos y privados, relativos a la paleontologia, arqueologia, historia, antropologia, arte,
ciencia y tecnologia, y la cultura en general, incluido el patrimonio intangible, que
coadyuven al fortalecimiento de la identidad nacional” (Decreto 26-97). En este inciso ya
se puede comenzar a tener nocién de que tipos de patrimonio cultural existiran dentro del
Decreto 26-97, esto se confirma con el Articulo 3: (Reformado por el Articulo 3 del Decreto

Numero 81-98 del Congreso de la Republica).

Clasificacion. Para los efectos de la presente ley se consideran bienes que conforman el

patrimonio cultural de la Nacion, son los siguientes:

° Tangible
e Intangible

Entre los bienes tangibles, la Ley para la proteccion del Patrimonio Cultural de la Nacion

los subdivide en dos literales a y b: Inmuebles y Muebles.
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Tabla 2: Clasificacion del Patrimonio Cultural Tangible de Guatemala

TIPO DE PATRIMONIO BIENES CULTURALES

CULTURAL BIENES CULTURALES INMUEBLES MUEBLES

EL PRODUCTO DE LAS

1 | ARQUITECTURA Y DECORACION | EXCAVACIONES TERRESTRES
Y SUBACUATICAS

DESMEMBRACION DE

CONJUNTOS ARQUITECTONICOS Y | MONUMENTOS ARTISTICOS,

ARQUITECTURA VERNACULA HISTORICOS Y
ARQUEOLOGICOS
3 CENTROS Y CONJUNTOS BIENES ARTISTICOS
HISTORICOS CULTURALES
RELACIONADOS CON LA
TANGIBLE 4 TRAZA URBANA DE LAS HISTORIA DEL PAIS TALES
CIUDADES ,
COMO:
5 SITIOS ARQUEOLOGICOS Y PINTURAS, DIBUJOS O
PALENTEOLOGICOS ESCULTURAS ORIGINALES
. FOTOGRAFIAS O GRABADOS
6 SITIOS HISTORICOS ORIGINALES
CONJUNTOS SINGULARES
7 NATURALES Y POR OBRA DEL ARTE SACRO
SER HUMANO
g | INSCRIPCIONES PREHISTORICAS Y MANUSCRITOS Y LIBROS
PREHISPANICAS ANTIGUOS
MATERIALES

HEEROGRAFICOS DEL PAIS

LOS ARCHIVOS INCLUIDOS
LOS FOTOGRAFICOS

INSTRUMENTOS MUSICALES
Y MOBILIARIO ANTIGUO

Fuente: elaboracion propia adaptada a partir de Ley de Patrimonio Cultural

El patrimonio cultural intangible lo define la Ley para la Proteccién del Patrimonio
Cultural como: “el constituido por instituciones, tradiciones y costumbres tales como: la
tradicion oral, musical, medicinal, culinaria, artesanal, religiosa, de danza y teatro”
(Decreto 26-97)

Se hace énfasis para el interés del presente trabajo el apartado cuando se habla de los
archivos, ya que se especifica que estos en general entran como un bien cultural mueble,
aunque no especifican qué tipos de archivos entran en esta categoria. En el inciso 2, los
archivos de los proyectos arqueoldgicos se definen como subproducto de las “excavaciones
o exploraciones terrestres o subacuéticas, ya que contienen informacién Unica de una

excavacion planificada” (Ibid 1997: 2).
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El Decreto 1768 del Congreso de la Republica de Guatemala, con fecha de publicacion 12
de julio de 1968, en el apartado de los considerandos establece que “los documentos
historicos de la época prehispanica, colonial, e independiente que se conservan en el Archivo
General de la Nacion, constituyen un Patrimonio Cultural no solo de Guatemala sino de
toda Centroamérica” por lo que también se establece que el archivo se le denominara de
ahora en adelante como el Archivo General de Centroamérica. En su articulo 12 seccion 5
establece que se consideran documentos historicos “Las fotografias, dibujos, pinturas,
codices, grabados e impresos, que se relacionen con importantes acontecimientos
historicos” (Ibid 1968: 19) al hablar de documentacion impresa que contenga informacion
recopilada por entidades publicas o privadas con valor cultural, en el inciso 6 indica que
“deberan conservarse para el conocimiento de la Historia de Guatemala y Centroamérica”
(Ibid 1968: 19).

La Conferencia General de la Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacién, la
Ciencia y la Cultura, reunida en Paris del 3 al 18 de noviembre de 2015, en su 382 reunién,
establece que toda institucion publica o privada puede ser “Centros de Memoria” cuando
contengan archivos, bibliotecas, museos, o entidades de investigacion (UNESCO 2015) A la
vez en su inciso 1.1 establece que : “Los documentos, fondos y colecciones deberian
administrarse de manera que se garantice su preservacion y accesibilidad a lo largo del
tiempo y se les asigne un medio de localizacion, en particular mediante la catalogacion y los
metadatos.” En su inciso 2 establece que “La preservacion del patrimonio documental
abarca un conjunto de técnicas, tratamientos, procedimientos y tecnologias de caracter muy
diverso, de tipo preventivo y correctivo, destinado a preservar los documentos y la
informacion que en ellos figura” (Ibid 2015: 15).

En su articulo 3 indica “Se insta a los Estados Miembros a promover y facilitar el maximo
acceso inclusivo al patrimonio documental y su maxima utilizacion, capacitando a las
instituciones encargadas de la memoria para que ofrezcan catalogos e instrumentos de
busqueda precisos y actualizados, servicios de acceso personalizados y equitativos a los
documentos originales, si son necesarios para la investigacion o para publicaciones...” (1bid
2015: 15).
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Todo este antecedente legal enmarcado en leyes, convenios, y decretos dan una
justificacion objetiva y valida al protocolo de tesis propuesto ya que justifican en gran manera
el fin de esta: dar accesibilidad a documentos histéricos y cientificos a traves de un

instrumento valido y estandarizado.

Para la arqueologia sera por ende una herramienta eficaz el uso de la archivistica para
hacer cumplir todo este conglomerado legal que al final tiene como objetivo resguardar el
patrimonio documental de la historia del pais a través de los documentos generados por los

proyectos arqueologicos.

La labor arqueoldgica al hacer una intervencidn en un sitio arqueoldgico destruye en cierta
manera el contexto original, y solo se justifica esa destruccion original al realizar diarios,
informes, resguardo de los restos materiales, fotografiar todo el proceso arqueoldgico. De
forma similar el no aplicar procesos archivisticos desde un principio también tendria esa
destruccion no intencionada de los productos documentales producidos en los proyectos
arqueoldgicos. Aunque la arqueologia posee varios métodos para no ser tan invasiva al final

“no se puede entender una cultura pasada sin remover capas del pasado”. (Foley 1984)
11. El Patrimonio Cultural Arqueolégico de Guatemala

Como se discutié en el apartado anterior, referente al Patrimonio Cultural, existen a nivel
juridico dos claras ramas de patrimonio con sus subdivisiones correspondientes. Siguiendo
la I6gica de estas leyes que se formularon y decretaron por la cantidad de riqueza cultural
gue posee Guatemala, a nivel Arqueoldgico, se tendran bienes muebles e inmuebles desde la

perspectiva tangible.

Los sitios arqueoldgicos del pais son un ejemplo de ese patrimonio tangible. Se conoce
que existen alrededor de 2400 sitios arqueolégicos registrados ante el Ministerio de Cultura
y Deportes, aunque con el pasar del tiempo pueden llegar a ser mas (Ministerio de Cultura 'y
Deportes 2000).

Un sitio arqueoldgico sera definido con base en la Ley de Patrimonio Cultural como: un
lugar con evidencia natural y cultural con vinculacion a recuerdos pasados hechos por el ser

humano, pueden contener bienes muebles o inmuebles, y por su naturaleza cultural pueden
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llegar a ser estudiados con las técnicas arqueoldgicas. Estos lugares pueden estar en la

superficie, subsuelo, o bajo el agua/ subacuaticos (Decreto 26-97).

Existen a la vez categorias o niveles de Patrimonio Cultural al hablar de sitios
arqueoldgicos estos pueden ser: Patrimonio Local, Patrimonio Nacional, Patrimonio Mundial
y con la creacion de los Parques Arqueoldgicos y Parques Nacionales donde se une la
naturaleza con la cultura, se tiene un panorama méas amplio en donde esta ubicado este tipo

de patrimonio arqueoldgico.

Todo este antecedente se consolida con la creacion del Acuerdo Ministerial de 1970,
relacionado a la creacion de Parques Arqueoldgicos, esto debido a la creciente necesidad de
proteger no solo las &reas naturales, si no también culturales de la destruccion constante
producto de excavaciones ilicitas o tala inmoderada en los bosques de nuestro pais.
(Ministerio de Cultura y Deportes 2000)

Entre los parques arqueoldgicos y nacionales creados para conservar la historia cultural y

natural de nuestro pais se pueden mencionar:

Parque Nacional Quirigua

Parque Nacional Tikal

Parque Nacional Rio Azul- El Mirador
Parque Nacional Yaxha-Nakum-Naranjo.
Parque Arqueoldgico Kaminaljuyu
Parque Arqueolodgico Tak alik”Ab aj
Parque Arqueoldgico Dos Pilas

Parque Arqueoldgico Iximché

Se puede hablar de Patrimonio Arqueoldgico desde una perspectiva cronoldgica, esto
significa que lugares considerados prehispanicos, coloniales o republicanos, se contienen en
esta categoria, y dependiendo del punto de vista en tiempo, lugares como la Ciudad de
Antigua Guatemala, el Centro Historico de la Ciudad de Guatemala o Conjuntos
Monumentales como el Convento de Capuchinas en Antigua Guatemala pueden ejemplificar

el Patrimonio Arqueoldgico de Guatemala, siendo estos considerados bienes inmuebles.
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B. Historia de la documentacion arqueoldgica en Guatemala.

Al recopilar informacion de la historia de la documentacién arqueolégica en Guatemala
se realiza de forma implicita al momento de estudiar los datos de cronistas del siglo XVI1'y
XVII, fuentes etnohistdricas, viajeros del siglo XIX, exploradores y posteriores
investigaciones arqueologicas ya fundamentadas en métodos cientificos, cada etapa historica
estudiada posee caracteristicas y calidad de informacion diferente ya sea con aproximaciones

a fuentes primarias o secundarias.

Este apartado abarcara una sintesis de la forma que las perspectivas teéricas influyeron en
la calidad y documentos que se generaron y se enfocard en como estas etapas dejaron a la
posteridad mucha documentacion que servira para entender como nace la arqueologia y como
evoluciona a lo largo del tiempo en Guatemala con base en los documentos que se generaron

en su momento.

El interés y el acercamiento por aspectos de la cultura de “antigiiedades indigenas” en el
Virreinato de la Nueva Espafia comienza paulatinamente, y esto se evidencia en los relatos
escritos de la época colonial. Para esta época no existe evidencia de estudios arqueoldgicos
por parte de los espafioles, pero si un gran corpus de evidencia escrita como: registros
etnohistoricos, etnogréaficos, relaciones, crénicas, estudios linguisticos, que en nuestra
actualidad son informacion complementaria a las investigaciones arqueoldgicas,

antropoldgicas e historicas (Bernal 1979).

El interés arqueoldgico en términos genéricos radico por parte de los conquistadores, en
cuestiones de indole econdmica (encontrar tesoros, licencias reales para saquear tumbas por
el oro dentro de ellas), pero también hubo un interés inherente por parte de las érdenes
religiosas en no solo convertir a los nuevos pobladores del Nuevo Mundo, si no también

aprender sus costumbres, idioma, descripcidn de sitios.

El papel fundamental en esta etapa radica en un nuevo tipo cultural que es denominado
“mestizo”. Es importante recalcar que, al hacer referencia sobre la ciencia de la archivistica,

la importancia que tienen los diversos tipos documentales de aquella época (cddices, copias
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de cddices, informes, breviarios) y es un referente para la archivistica desde la perspectiva

historica.

Cronistas como el mexicano Sigiienza recopilaron informacion de varias fuentes, tanto
escritas como testimoniales para definir lo que conocemos en la actualidad como una
identidad nacional incipiente, alejado de la realidad politica y mas enfocada en la cultura.
Algo muy similar a lo que hace un archivista en la actualidad, tener todas las posibles fuentes
documentales para reescribir la historia institucional de un lugar (Schellenberg 1958).

En Guatemala, el cronista Fuentes y Guzman, posee una connotacion mas tradicional que
Siglienza, mas alienado a la Corona, recalca su papel descriptivo donde su enfoque personal
(ambos eran criollos contemporaneos) fue mas somero y exagerado, pero para la arqueologia
de la actualidad su valoracion radica en los mapas que realiza de Zaculeu, Copan, o los

analisis de la escritura Pipil (Bernal 1979).

Aunque cabe resaltar que su obra Recordacion Florida, marca un referente para la
arqueologia incipiente de forma indirecta, ya que involucra el antecedente prehispanico en la
historia de Guatemala, se desvincula de forma imparcial de la religion para dar énfasis a estos
lugares histéricos y podria decirse que existe ese naciente patriotismo criollo que era el
verdadero sentido de la obra. (Chinchilla 1994).

Se observa que en los inicios de la llustracion en el caso de Espafia fue un tipo de
pensamiento méas enfocado a los intereses de la Corona, y no tan radical como comenzaba en
el resto de Europa en el siglo XVI1I1. Con la llegada de las Sociedades Econdémicas de Amigos
del Pais en varios lugares del Virreinato, surge ese interés, en sitios tan distantes en aquella
época como Palenque. Este interés incipiente en la arqueologia se observa tanto en la
monarquia de Espafia como en el caso del rey Carlos Il en donde designo cronistas y ordend
investigaciones de varios lugares del Virreinato. Empieza a existir una acumulacion de

informacién y documentos, con esto se denota un claro interés documental y arqueoldgico.

Entorno a la ciudad de Palenque se empiezan a redactar informes ordenados por las
autoridades de la época, y ya en 1784 se obtiene uno de forma somera e imparcial hecho por

mandato de José de Estacheria, presidente de la Real Audiencia de Guatemala, dirigido a
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José Antonio Calderon, Alcalde Mayor de Santo Domingo de Palenque (De Pedro Robles
2014); es en estos momentos donde se obtienen los primeros “croquis” o dibujos del sitio. La
incorporacion de modelos ilustrativos (dibujos) a los informes fue de suma importancia en la
corriente de la ilustracion, ya que la introduccion de dibujantes a este campo era necesaria

para entender y crear nuevas ideas de la “cultura indigena” (De Pedro Robles 2014).

Es para esta época que los dibujos de campo, y los diarios de campo comienzan a ser un
tipo documental que permanecera a lo largo del tiempo dentro de los “reconocimientos
arqueoldgicos” pero que Su naturaleza cambiara a lo largo del tiempo, para recopilar datos

mas cientificos.

Posterior a este informe siguen realizandose investigaciones e informes por parte de
varios investigadores influidos por esa ambicion de conocer y definir quiénes eran las
personas que habian construido estas antiguas ciudades, es cuando surgen los intereses de

posteriores investigadores que se adentran en la selva para documentar méas ciudades mayas.

Este incipiente interés personal de unas cuantas personas se termina de concretar con los
procesos independentistas del siglo XIX y es hasta 1834 con Mariano Géalvez, que se
empiezan a concretar esas investigaciones con el fin de dar a la nueva nacién formada, un
pasado histdrico tan necesario para construir una definicion de Nacion a futuro. Se hace
necesaria una investigacion no solo geografica del nuevo Estado, si no también ya es algo
establecido en decreto de ley (Chinchilla 1994).

Se realizan investigaciones, se documentan lugares y se hacen varias publicaciones como
el Atlas Guatemalteco en 8 cartas de Miguel Rivera Maestre (Chichilla 1994). El papel que
tuvo Juan Galindo, para los intereses de crear la definicion de nacion fue clave, ya que se
involucrd en los circulos literarios y cientificos del exterior como en Francia, Estados Unidos

e Inglaterra.

Los investigadores y exploradores del area maya en los siglos XVIII y XIX estuvieron
basicamente influidos bajo el movimiento ilustrado en sus diversas ramas como: el
evolucionismo, el difusionismo, el romanticismo, el neoclasicismo, y cada uno, incluyé esos
elementos en sus reportes e investigaciones. En el caso de Dupaix, sus descripciones fueron

mas sintéticas y menos influidas en alguna variante tedrica de pensamiento ya que se basa en
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la mera descripcion, inventarios, y con ende ayudar de forma indirecta a ese incipiente
nacionalismo criollo-mexicano. Acé se observa otro tipo documental que permanece en los
proyectos arqueologicos: los “inventarios”, seriec documental que estard descrita mas

adelante.

Las escuelas y academias literarias e ilustradas de investigacion y pensamiento fueron
clave para desencadenar una constante batalla en busqueda y recopilacion de la informacién
junto a los intereses politicos y econdmicos. Al final lo que queda en todos estos
investigadores, es un gran corpus artistico, documental y detallado de las bases arqueoldgicas
para futuras investigaciones arqueologicas, claro esta siguiendo con los nuevos enfoques

tedricos antropoldgicos de la época.

En el caso de Stephens y Catherwood, su objetivo fue hacer una travesia y contar sus
anécdotas de forma muy creativa y amena con una excelencia y calidad en sus dibujos
plasmados en la famosa referencia (Stephens 2019). La implementacién de tecnologias
innovadoras, en este caso la camara lucida, fue de gran ayuda y caracteristica para la
plasmacion de los dibujos de varios sitios arqueoldgicos. Su objetivo fue mas exploratorio

en sus investigaciones dando un nuevo enfoque al area maya.

Charnay por su parte fue un explorador que colabor6 grandemente en el registro
fotogréfico, su aporte de igual forma fue significativo para la elaboracion de réplicas en papel
maché de varios monumentos y también visitd varios sitios como Yaxchilan, Palenque,
Chichen Itza y Uxmal. (Mathews 2003).

En el caso de LePlongeon el uso de “la fotografia cientifica” fue uno de sus aportes mas
grandes junto con otros exploradores que utilizaron esta técnica. La importancia radica en la
forma que se utilizo la fotografia, de una forma mas enfocada a recopilar, validar y tener un

mejor panorama de las ciudades que estaba explorando. (Rodriguez 2014).

Por ultimo, en el caso de Alfred Maudslay, explorador de origen britanico, colabord
grandemente en la Biologia Centrali Americana, donde utilizd técnicas fotograficas con
registro escrito en la base de estas. Dej6 de ser una fotografia simple sin ninglin contexto a

ser una técnica mas de recopilacion del entorno investigativo y profesional en su época.
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La incursion de varios boletines investigativos de diversas universidades hace que se
sustente mas los enfoques tedricos de la arqueologia y se le dé mayor énfasis a lo material,

se deje por un lado el ser anticuario y empiecen las bases de una ciencia como tal.

En el caso de Cotzumalguapa, se puede inferir claramente un interés de recoleccién de
datos y monumentos para llevarlos a museos. Esto se ve reflejado en las exploraciones como
las de Carl Berendt designado por Bastian para exponer antigliedades y documentar la
proveniencia de los monumentos que fueron extraidos de Guatemala y llevados al Museo
Etnoldgico de Berlin. Esto sigui6 un plan de adquisicion de piezas que ya era tendencia en el
siglo XIX (Chinchilla 1996). La importancia de documentacion y mapear el sitio por Napp,
fue lo méas importante que pudo realizar ya que siendo ingeniero facilito realizar un croquis
de este, indic6 que monumentos fueron sustraidos y donde estaban originalmente.
Claramente este interés indirecto de documentar lo que estaba sucediendo con los
monumentos era el reflejo no de justificar el trabajo, si no llevar un control detallado de lo
que estaba pasando con las sustracciones de piezas, es decir llevar un inventario de lo que

estaba.

Ya a principios del siglo XX, con la introduccion de las nuevas tecnologias para la
recoleccion de datos, la arqueologia comienza a evolucionar en la toma y capturas de
evidencias fisicas, fotogréaficas, escritas, descriptivas, artisticas, y de interpretacion (con base
en modelos tedricos de la época)

Se trata de dejar por un lado ese aspecto aventurero del siglo XIX, y se inician procesos
en los cuales se busca sintetizar y profundizar mas en la funcién e interpretacion de los sitios
que investigadores van redescubriendo o revisitando gracias a los auspicios de museos y
universidades. Estas envian a investigadores, para encontrar esas ciudades descritas por
varios exploradores en el siglo anterior, y de forma cientifica se comienzan a dar esos

primeros pasos en la creacion de una ciencia como tal de forma indirecta.

El investigador Teobert Maler realizo aportes importantes en la exploracion del area del
Usumacinta, Piedras Negras y Tikal, asi como otros sitios del area de México. Estas
investigaciones fueron patrocinadas por el Museo Peabody de la Universidad de Harvard,
publicadas en Cambridge en 1901 (Maler 1903).
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Maler trata de documentar la mayor posible informacion de todos estos lugares y para ello
no solo se basa en sus descripciones de campo, también utiliza el “proceso de heliotipo™ el
cual es un tipo de documentacion fotogréafica bastante complicada en aquella época ya que
utilizaba la cdmara oscura y materiales diversos con la exposicion luminica hasta quedar
grabada la imagen (Sougez 1994). Alfred Tozzer también hace un informe de Tikal en 1911,

auspiciado por el Peabody Museum, posterior a las investigaciones de Maler (Sougez 1994).

Ya para el afio de 1924, las investigaciones arqueoldgicas en el area maya comienzan a
dar un giro nuevo. Esto se puede reflejar en las investigaciones que se hicieron por la
Carnegie Institution of Washington en los sitios arqueologicos de Uaxactin y Chichen Itza.
Es la primera vez que se realiza una investigacion formal y extensiva en un sitio del area
maya, y sembrara los precedentes metodoldgicos e instrumentales para toda la arqueoldgica
del &rea maya en Guatemala en las siguientes décadas. Este momento hace un quiebre a las
exploraciones y visitantes del siglo XIX y rompe el esquema de cémo investigar un sitio
arqueoldgico. Se deja atras ese anticuario método de solo documentar, fotografiar, y hacer
pequefias excavaciones como se vio en el pasado y surge una “verdadera” técnica

arqueoldgica en sitios como Quirigua y Holmul (Black 1990).

Los diarios monograficos de las investigaciones de Uaxactun siguen el mismo patrén de
los datos de Alfred Tozzer, simples, directos y no detallando la metodologia de cémo

encuentran los materiales culturales, esto es caracteristico para esta década.

A la vez el Proyecto Uaxactun, sento las bases de un control estratigrafico de las plazas y
estructuras, un mecanismo de como excavar de forma “idénea” un sitio maya, y un control
cerdmico del mismo, a la vez la utilizacién del sistema métrico de mapeo tal como se usé
también en Laxactin (Black 1990). Al final tanto la escuela de Carnegie Institution y la de
Pennsylvania University, fueron determinantes para crear dos escuelas arqueologicas de
aprendizaje, de metodologias e implementaciones teoricas, en donde la preservacion se deja
por un lado como en Uaxactun, para responder a las preguntas centrales de la investigacion,
y mientras por el lado de Chichen Itz4, se realiza mas el tema de conservacion y dejan por un

lado el tema investigativo (Ibid).

38



Los inicios de la segunda mitad del siglo XX se caracterizaron por investigaciones para
comprender la subsistencia y patrones de asentamiento, innovaciones tecnoldgicas para la
investigacion, comprender el medio natural de los sitios, y formular teorias predictivas.
(Carpio 1998).

Alfred V. Kidder es uno de los arqueodlogos de referencia para las Tierras Altas y un
precursor para la arqueologia moderna como la conocemos, ya que hace énfasis en que se
estudie desde un punto de vista multidisciplinario los sitios arqueoldgicos, y que se haga una
excavacion sistematica como tal de varios sitios claves para comprender el desarrollo de la

civilizacion maya (Kidder 1940).

Para ello hace mencién que hay que investigar més el area de la costa, y zonas de
transicion de las tierras altas a las tierras bajas, ya que alli esta la clave para comprender

muchos vacios histéricos (Rojas 2004).

Es para la década de 1960, que surge la “Arqueologia Procesual” o denominada Nueva
Arqueologia por Lewis Binford (Carpio 1998) en donde surge como respuesta a la falta de
“rigurosidad cientifica” esto impulsa una nueva teoria y forma de hacer postulados
arqueoldgicos. Era necesario realizar de una forma mas rigurosa la recoleccion de datos,
recoleccion de muestras significativas, ademas de realizar metodologias estadisticas para una
interpretacion de la cultura material (Binford 1962), esto produce que la arqueologia como
tal forme nuevas figuras interpretativas para los contextos de investigacion y esto se refleja

en muchas investigaciones futuras y referentes.

Como parte de esta teoria, se pueden interpretar muchas investigaciones arqueoldgicas
realizadas en esta década y otras mas en tiempos recientes. Por ejemplo, para 1960 William
R. Bullard hace un estudio del patrén de asentamiento en el noreste de Petén. En esta
investigacion realiza mapeos de varios sitios arqueoldgicos siguiendo una ruta establecida

para entender el tipico patron de asentamiento para el Clasico Tardio (Bullard 1960).

El Proyecto Tikal auspiciado por la Universidad de Pennsylvania y dirigido en su
momento por Edwin Shook fue densamente documentado, en donde se aplicaron diversas

técnicas arqueoldgicas para el levantamiento de la informacion, interpretacion y
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conclusiones, pero que en la actualidad sigue sacando a luz mucha informacion desconocida
o complementando la ya conocida. A la vez la logistica de levantar un masivo campamento,
tener personal idoneo en el area, el acceso al agua para reparar estructuras, y para consumo

fue un reto monumental para esa época (Shook 1998).

Este proyecto masivo donde estuvieron involucrados muchos arquedlogos, antrop6logos,
boté&nicos, gebdlogos, ingenieros, arquitectos, etc., tuvo la caracteristica de ser un proyecto
multidisciplinario de largo plazo. Se investigaron varios aspectos generales para comprender
al sitio, su funcion, caracteristicas principales, e interpretaciones sociopoliticas para tener un
panorama de su posicion ante los demas sitios de las Tierras Bajas, dejando para el legado
arqueoldgico de Mesoamérica, un gran corpus fotografico, documental, epigréfico y
bibliogréfico.

En las investigaciones realizadas en este sitio se plantean interrogantes como la extensién
territorial del mismo sitio, la cantidad de poblacion que habitaba, métodos de subsistencia,
comercio, métodos de captacion de agua para esta gran urbe, la monumentalidad de las
construcciones y el colapso de esta. Todas estas respuestas son dadas con base en la
excavacion arqueologica sistematica, y a la documentacién y publicacion de esta, a la vez

dejar como referencia como conservar esta gran ciudad (Coe 1965).

Entre las innovaciones para esta época se observa un interés mas marcado por parte del
Gobierno de Guatemala en promover el sitio a nivel mundial, hacerlo accesible a los turistas
para visitarlo y de igual forma seguir con las excavaciones, la elaboracion de un museo de
sitio, la creacidn de una pista de aterrizaje, y por supuesto la creacion del Parque Nacional
Tikal en 1955 (Shook 1998).

A partir de la década de 1980, se comienza a establecer la problematica de la importancia
del Preclasico maya como fuente original de informacidn para la complejidad posterior en el
Clasico ya que los datos arqueoldgicos de este periodo maya son vitales para entender la

cultura material y las ciudades del Clasico Maya.
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El conocimiento de las investigaciones se comienza a diversificar, y ya no queda en las
manos de los grandes investigadores de la década pasada, cada vez hay més estudiantes de
posgrado interesados en hacer investigaciones (Adams 1969).

Ya a finales del siglo XX, entra en el panorama mundial de la Arqueologia una corriente
tedrica. “La Arqueologia Posprocesual”. Al parecer la Arqueologia estaba sesgada segun
quiénes hacian Arqueologia, quienes eran los donantes para las investigaciones y para
quienes iban dirigidos los resultados de las excavaciones y proyectos.

En ese momento ya existe un gran registro escrito de investigaciones arqueoldgicas,
estudios monograficos, congresos, seminarios, simposios, en torno a diversos temas de

intereses que estaban surgiendo en la Arqueologia Maya (Hammond 1982).

Marcus hace énfasis en que se tiene mucha informacion de las Tierras Bajas, pero que este
mismo se puede aprovechar al hacer un nuevo enfoque de estudio para la informacion tan

vasta gque se poseia (Marcus 1983).

El momento en que entra la influencia posprocesual en las investigaciones arqueoldgicas
del &rea maya es con base en las investigaciones del Centre National de la Recherche de
Francia, cuando Alain Ichon hace investigaciones arqueoldgicas en la Zona del Chixoy y en
Cauinal, al incluir informacién no solo arqueoldgica, sino etnohistérica, y etnografica
(Hodder 1980).

A la vez la arqueologia guatemalteca y mundial entra a un nivel de desinformacion
producto del acceso cada vez mas electrénico de los datos, esto conlleva a sumar otra variable
en el panorama arqueoldgico, asi como la creciente politizacién y distorsion de lo que

realmente se esta investigando (Fash 1994).

Yaen el siglo XXI se puede observar la importancia que tienen los descendientes actuales
mayas que se han estudiado por méas de dos siglos, claro esta desde diferentes perspectivas
dependiendo la época en que se analizan los datos recopilados y como la globalizacién ha
ido cambiando el enfoque con que se abordan los temas de investigacion (Yaeger 2004). Los
tedricos mayas hacen una retrospectiva de como ha cambiado y que rumbo lleva la

Arqueologia maya actual y que bases éticas son las mas necesarias para nuestra época.
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Se hace énfasis en que la arqueologia como tal esta enfocada en los contextos culturales y
politicos de cada pais, en como impacta la arqueologia a las comunidades locales, y que no
es controlable més all& de la investigacion cientifica (Yaeger 2004). La arqueologia tiene
que ser usada para crear una identidad nacional, pero a la vez ser independiente desde su
enfoque cientifico. Claro esta, este enunciado estd muy lejos de aplicarse en paises como
Guatemala, donde la diversidad linguistica y cultural hace més facil reivindicar una nacion

como tal.

El trabajo de la arqueologia en las Tierras Altas de Guatemala fue afectado por el conflicto
armado, de igual forma en la actualidad otros factores como conflictos entre comunidades,
criminalidad y otros factores se van sumando para dejar vacios en el récord arqueolégico de
investigacion (Yaeger 2004).

La inclusion de las comunidades en los proyectos arqueologicos en las Tierras Bajas y
Tierras Altas es de suma importancia en la actualidad, ya que, aunque algunas veces no se
sientan identificados con ese pasado histérico, los proyectos traen consigo un posible
desarrollo turistico y social para la comunidad. EIl difundir los datos investigativos, y hacerlos

mas accesibles a las comunidades es otra estrategia de inclusion que se ha practicado.

En la actualidad muchos proyectos arqueoldgicos han dado una inclusion a las
comunidades indigenas actuales y ser participes de ese legado histérico que se investiga
(Cojti 2007).

A nivel archivistico todo este antecedente tedrico de la historia de la arqueologia en
Guatemala demuestra que las fuentes primarias de informacidn seran los mismos documentos
generados por los proyectos arqueoldgicos, y las fuentes secundarias seran los informes de
estos. El contenido documental que estard implicito en los mismos sera diverso en varios
tipos y funciones: fichas, fotografias, dibujos, croquis, informe, diarios de campo, y una
sintesis final de discusion teorica. Esto indicard como funcionaron los diversos proyectos
arqueoldgicos durante todo el siglo XX y XXI; como fueron cambiando los diversos tipos y
soportes documentales; como evolucionaron los instrumentos de recoleccion de datos en el
campo Yy laboratorio, y como las diversas técnicas archivisticas pueden contribuir para

manejar esa cantidad masiva de informacion. El hacerlos accesibles al publico sera
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Unicamente a través de una intervencion de los diversos fondos documentales, ya que daran
un orden logico a los mismos y con un tratamiento de identificacion, ordenamiento,
clasificacion y conservacion, serdn una guia de acceso primario a los mismos y conservacion

a largo plazo.
1. Los proyectos arqueoldgicos en Guatemala

Los proyectos arqueologicos del pais se pueden trazar historicamente desde inicios del
siglo XX. Durante todo este tiempo hasta el siglo XXI, las técnicas de recoleccion de datos,
el enfoque tedrico de interpretacion de los resultados y materiales recuperados en campo y el
objetivo de estos se han transformado. Los primeros proyectos arqueoldgicos formales
documentados por universidades extranjeras e instituciones como la Carnegie Institution en
Uaxactan, tenian un plan de excavaciones muy diferente a lo que ahora los arquedlogos del
siglo XXI tienen para un proyecto de esta naturaleza, aunque no se desnaturaliza que muchos
de los principios y técnicas que se usaron en el Proyecto Uaxactin, ain se aplican en
proyectos arqueoldgicos de la actualidad (Carpio y Martinez 2015: 20) siguiendo el objetivo
de “crear proyectos multidisciplinarios y formular hipétesis y modelos para comprender el

desarrollo sociocultural de la civilizacion maya” (Carpio y Martinez 2015:20).

Entre los arquedlogos destacados para el siglo XX, y por su importancia y legado en
publicaciones cientificas respecto a investigaciones del area maya se puede mencionar a:
“Sylvanus Morley, Alfred Kidder, Ledyard Smith, Roberth Smith, Edwin Shook, Samuel
Lothrop, Robert Wauchope, Eric Thompson, Manuel Gamio, Tatiana Proskouriakoff”
(Carpio y Martinez 2015:20), cada uno especialista en su area, y que dejaron un legado
documental extenso que en la actualidad se sigue utilizando para apoyar o refutar nuevas
evidencias materiales e interpretativas en el area maya, tanto en las Tierras Bajas, como en

Tierras Altas de Guatemala.

Se han creado mecanismos y leyes especificas para el desarrollo de un proyecto
arqueoldgico sumado a la creacién de instituciones burocréaticas del Estado de Guatemala,
para regular y estandarizar el que hacer arqueoldgico del pais. Para mediados de 1940 entre
las instituciones publicas que regularon todo lo relacionado a investigaciones arqueoldgicas

estd el Instituto de Antropologia e Historia IDAEH. Mas tarde, con la creacion de la
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Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural, cambia la naturaleza centralizada de la

primera institucion y se convierte méas una unidad de dictdmenes técnicos (Gutiérrez 1996).

Se crea por ende una logistica en la supervision de los proyectos arqueolédgicos y medios
de difusion de estos como las publicaciones del IDAEH, de 1949 a 1969, en donde cada afio
se incluyen bases de datos de proyectos arqueologicos y se va dando a conocer la informacion

de los proyectos arqueoldgicos por este tipo de medios impresos.

Se comienzan a sintetizar los informes con esta revista del IDAEH, y ademas a crear mas
proyectos con el apoyo de entidades extranjeras norteamericanas, como las excavaciones de

Gustavo Espinoza en Kaminaljuyu, del cual queda casi nula informacion (lvic 2006)

La profesionalizacion de los arquedlogos nacionales se inicié con la creacion de la Escuela
de Historia de la Universidad de San Carlos de Guatemala; el fundador de la carrera en el
grado de Licenciatura serd el arquedlogo guatemalteco Juan Pedro Laporte (Carpio y
Martinez 2015: 23)

Algo importante de mencionar es que precisamente la gran mayoria de documentos
generados por Laporte, su biblioteca, archivos, y varios tipos documentales, fueron confiados
y donados a la Universidad del Valle de Guatemala, y se encuentran resguardados en el

Archivo Documental Sociocultural, ADS.

Posteriormente en 1980 se crea la carrera de Arqueologia en la UVG por iniciativa de la
arquedloga estadounidense: Doctora Marion Popenoe de Hatch y a la fecha es la “Unica

universidad privada que posee dicha carrera” (Carpio y Martinez 2015: 23)

Ya a partir de 1990 los proyectos arqueoldgicos también se modernizan, esto por la
destruccion masiva del Sitio Arqueoldgico Kaminaljuyu, debido al crecimiento urbano de la
Ciudad de Guatemala sobre el sitio. Esto obliga a los arqueodlogos a realizar proyectos de
rescate y salvamento tal es el caso del Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu- San Jorge,
Proyecto Arqueoldgico Miraflores |1, y otros proyectos mas, que con el apoyo de la Dra.
Barbara Arroyo “se ha desplegado un importante proyecto de excavaciones, consolidaciones
y educacion, creando un plan integral que preserven a Kaminaljuyu y otros sitios de la
Ciudad de Guatemala” (Carpio y Martinez 2015: 25).
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También se pueden mencionar proyectos arqueologicos con el apoyo estatal como el
Proyecto Tak alik Ab”aj, en la costa sur donde la arquedloga guatemalteca Christa Schieber
junto a Miguel Orrego, han creado un proyecto de investigacion y restauracion que a la fecha
siguen vigentes. Proyectos en las Tierras Bajas, como en el Sitio de la Corona, Holmul, EI
Mirador, Aguateca, Cancuén, Uaxactun, El Sotz, Cival, San Bartolo, Rio Azul son ejemplo
de proyectos unicos y que han creado un voluminoso cuerpo documental que es necesario
conservar e intervenir de forma archivistica para la informacion sea accesible y duradera no
solo en version digital, sino también en soportes documentales de papel. (Carpio y Martinez
2015: 25).

2. Documentos generados en los proyectos arqueol6gicos

Para comprender la documentacion generada en los proyectos arqueoldgicos, se hace
justificante el tener un antecedente legal de porqué se generan estos tipos de documentos y
asi cumplir con los principios archivisticos de los ciclos de vida de estos. También entender
el enfoque posterior en el cuadro de clasificacion archivistica que se utilizara para identificar
los tipos documentales con los que un arque6logo o archivero se encuentre al momento de

conformar los fondos documentales.

Todos los proyectos arqueoldgicos de Guatemala estan regidos bajo el Acuerdo
Ministerial 001-2012, cada uno debera entregar un Anteproyecto de Investigacion
Arqueoldgica (Ministerio de Culturay Deportes 2012). Para ello también la Ventanilla Unica
en el DEMOPRE ha elaborado un Manual de Procedimiento para tener una guia a los
interesados en elaborar un proyecto arqueoldgico y seguir fidedignamente las pautas

dispuestas en el Acuerdo Ministerial.

Las bases legales para este Manual de Procedimientos se desprenden del articulado
juridico del Acuerdo Ministerial, que ellos denominan el “reglamento ” (DEMOPRE 2020).

El reglamento en el Capitulo 1 relacionado a “Disposiciones Generales” en su Articulo 1
establece que: “Son proyectos de investigacion arqueoldgica profesionales los que se
realicen con objetivos cientificos, presentados por profesionales graduados en la materia,

ya sean nacionales o extranjeros, los cuales deberan ajustarse a las politicas y disposiciones
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legales que norman las investigaciones arqueologicas nacionales, asi como las
recomendaciones internacionales relativas a la materia” (Ministerio de Cultura y Deportes
2012) es por ello que el reglamento buscé la manera de normalizar la presentacion de los

anteproyectos.

En su articulo 2 establece que todas las investigaciones estaran sujetas a las politicas del
Ministerio de Culturay Deportes a través del Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural
y la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural y que estas politicas “cumpliran de
conformidad con los principios de conservacion, proteccion, registro, divulgacion,
investigacion cientifica y puesta en valor del patrimonio cultural y natural de la Republica

de Guatemala, de acuerdo con las leyes vigentes en el pais.” (DEMOPRE 2020)

Para todas las investigaciones arqueoldgicas se hace necesario entregar un anteproyecto
detallado con sus objetivos, justificacion, metodologia, y el cronograma de trabajo como
también un organigrama de cémo estard estructurado el mismo esto segun el Articulo 5
(DEMOPRE 2020); de igual manera para iniciar las gestiones administrativas del mismo
debera incluir una carta de solicitud de aprobacion firmado por el Director y Codirector del

proyecto.

Como se observa, esta estructuracion juridica refleja los documentos que se generan en
un proyecto arqueoldgico, ya que en su capitulo 1, habla sobre los requisitos del personal
del proyecto, y esto podréa servir a nivel archivistico al hacer el ordenamiento a cada una de
las series documentales que se identifiquen. (DEMOPRE 2020).

Es importante incluir todo este antecedente legal-administrativo, ya que esto sentara las
bases constitutivas de los diversos proyectos arqueoldgicos, y sera la directriz para seguir en

la intervencion archivistica del mismo.

A continuacion, se desglosan los ejemplos de tipos documentales o series! que se

encontraran en los fondos a intervenir, haciendo la salvedad que muchas veces, los fondos

L El concepto de serie planteado es conjunto de documentos generados por un sujeto productor en el desarrollo
de la misma actividad administrativa y regulado por la misma norma de procedimiento (Diccionario de
Terminologia Archivistica 2015).
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documentales de los proyectos se encontraran con informacién parcial, esto debido a la
pérdida de informacidn de estos, traslados no registrados, y/o otra cualquier situacion que el

archivero no logra determinar con la evidencia documental con la que se encuentre.

Los documentos que se describiran pueden ser de otros proyectos, no necesariamente de
Kaminaljuyu, ya que se quiere hacer énfasis en la tipologia documental y series. Los
documentos generados por los proyectos arqueologicos no estan estandarizados, por lo que
cada proyecto realiza sus instrumentos, y cambian a lo largo del tiempo. Ademas, las regiones
arqueoldgicas son diferentes, por lo que no es posible realizar una estandarizacion por el

momento, a menos que sea el MICUDE, a través del DEMOPRE, quien elabore los mismos.
3. Documentos administrativos

Todo proyecto genera una serie de documentos desde la propia administracion, aunque
cada uno los puede generar con diversos formatos y funciones, en ocasiones puede 0 no

presentar todas estas series documentales.

Esta seccion muestra la parte de la logistica, inteligencia y planificacion del proyecto,
tendrén varias series documentales que se pueden identificar facilmente en los diversos

fondos documentales que existan.

Entre los documentos administrativos estan las series documentales que pueden ser muy
similares a las declaradas en el documento constitutivo denominado el “reglamento” Acuerdo
Ministerial 001-2012, aunque claramente también se refleja el flujo documental
administrativo interno de las funciones del proyecto y externo. A nivel interno se pueden
observar tipos documentales diversos como: Correspondencia, Asuntos del personal, Control

de ingresos y egresos (contabilidad), Inventarios y Logistica del proyecto.

Se tiene entonces que los documentos funcionan en torno a una jerarquia estricta tal como
lo dicta un organigrama, si no fueron elaborados con base en las funciones documentales con
las que fueron creados. Lo interesante es que los soportes documentales en los proyectos
arqueoldgicos han cambiado a lo largo del tiempo. La normativa vigente para los proyectos
establece que debe existir este tipo de controles y funcionar (Ministerio de Culturay Deportes

2012). El archivero al organizar el fondo documental identifica las composiciones del fondo

47



y series como fase intelectual inicial para luego declarar un cuadro de clasificacion, series y

subseries documentales segun la identificacion de las funciones documentales.

a. Correspondencia

Esta serie se identifica con base en las siguientes caracteristicas funcionales: Los
documentos son recibidos o enviados por el director del proyecto en la mayoria de casos con
temas administrativos del proyecto como: invitaciones a eventos, oficios administrativos,
cartas de la direccion, memorandos, circulares, que fueron generados de forma externa

(dirigidos al proyecto) o interna (generado por la direccion del proyecto).

Es por ello que esta seccidn estara dividida en dos flujos documentales: Correspondencia
enviada, o firmados por €l Director; o dependiendo el proyecto arqueoldgico por el

Codirector o Jefe de Campo.

Correspondencia recibida la cual siempre van dirigidos al Director o Codirector del

mismo.

b. Asuntos del personal

Esta serie presenta las siguientes caracteristicas funcionales: la administracion del
personal es un tema fundamental para reconstruir en el organigrama quienes participaron en
el proyecto arqueoldgico. Ademas, forma parte de los documentos necesarios al momento de
formular un proyecto tal como se discute en el Capitulo IIT del “Reglamento” (DEMOPRE
2020).

Las atribuciones del personal se reflejan en el anteproyecto presentado a las instancias
oficiales, y estas se respaldan por las copias de los documentos que existan en el fondo

documental.

Entre los documentos que pueden existir en esta serie estan: hojas de vida, cédulas de
vecindad o DPI (Documento de Identificacion Personal), copias de pasaportes (en caso de
personal extranjero), diplomas de educacion diversificada o universitaria, constancias de
cursos universitarios, capacitaciones recibidas, fotografias del personal, y todo aquello que

administrativamente esté relacionado a la contratacion.
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c. Ingresosy egresos (contabilidad)

La funcidn de esta serie en los proyectos es fundamental, ya que refleja de forma exacta
el manejo de los recursos econdmicos del mismo, ademas forma parte de los documentos
necesarios al momento de formular un proyecto tal como se discute en el Capitulo 1V del
“Reglamento” (DEMOPRE 2020) al justificar los gastos del proyecto. Presenta las siguientes
caracteristicas funcionales: registra todas las finanzas del proyecto. Sus soportes
documentales son documentos en copia u originales tales como: facturas, vales, cotizaciones,
compras directas e indirectas, pago de ndminas, recibos de caja, recibos de pagos diversos,
cheques emitidos y recibidos, pagos de servicios (agua, luz, teléfono), transacciones
bancarias, autorizaciones de compras, y documentos relacionados a donaciones monetarias,

formularios universitarios y documentos contables de donantes.

d. Inventarios

Esta serie esta identificada con base en las siguientes caracteristicas funcionales: registra
todos los movimientos de bienes e inmuebles que tiene el proyecto durante la temporada de
campo, ademas lleva un control de los insumos existentes y de los traslados de material
operativo que se tienen al iniciar y finalizar. Los documentos existentes en esta serie son
mecanografiados o con logotipos oficiales o bien manuscritos, elaborados por el Codirector

del proyecto, el Jefe de Campo, o el Director del proyecto.

Imagen 4: Ejemplo de inventario del Proyecto Parque Kaminaljuyu

Fuente: (lvic 2004).
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4. Topografia y reconocimiento de area

Esta seccidn puede considerarse como el inicio del trabajo de campo de los arquedlogos e
investigadores, esta seccion es esencial o sustantiva o misional, para ejecutar las
excavaciones posteriores del sitio arqueologico. Normalmente en los proyectos
arqueoldgicos se tienen versiones previas de los mapas topogréaficos del sitio, croquis, y
mapeo de las estructuras y forma parte de los requisitos del anteproyecto para la autorizacion
de este. En el inciso 1.1 se indica que delimitacion geogréfica debe incluir: “un mapa del
departamento, municipio, aunado a un plano del o los sitios arqueoldgicos sujetos a
investigacion” (DEMOPRE 2020). Ademas, se justifica esta seccion con base en el Capitulo
I1, Articulo 14 donde indican: “Todo proyecto de investigacion arqueoldgica, previo o en su
fase de ejecucion de las actividades debera elaborar un plano de la zona arqueoldgica que
se investiga, asi como hacer un reconocimiento sistematico. En caso de ser primera vez que
se investiga un sitio, la propuesta debe contener el levantamiento topografico del sitio y el
reconocimiento de las periferias”. EXisten casos donde no se cuenta con mapas previos, o
los mapas previos no son exactos en sus poligonos para trazar las unidades de excavacion, es
por lo que se pueden volver a realizar nuevamente levantamientos topograficos para
actualizar la informacion (DEMOPRE 2020).

a. Mapas previos del sitio

Esta serie esta identificada con base en las siguientes caracteristicas funcionales: mapas
topogréficos de proyectos previos que se utilizaran para seguimiento, correcciones 0
ampliacién del mapa original. Estos mapas pueden estar en version copia, en escala reducida,
0 en tamanios originales, donde el soporte documental seré papel calco, papel mantequilla, o
papel bond. Los mapas pueden estar impresos o dibujados a mano con tinta (Hester 1988:
52-64). De igual forma pueden existir mapas digitales en formatos tipo: AutoCAD, ArcGIS,

Surfer, y otras tecnologias o programas que facilitan la elaboracion.
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Imagen 5: Mapa topografico del sitio arqueoldgico Kaminaljuyu

Figura 1: Kaminaljuyu y ¢l Lago Miraflores

@., ’ 2 KAMINALIUYG
H

Fuente: K. Ohio (1991)
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Imagen 6: Mapa topografico del Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu —
KJP-

Parque Kaminaljuyu
= 2004

Fuente: lvic (2004)
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b. Plantas de estructuras

Esta serie se identifica con base en las siguientes caracteristicas funcionales:
levantamiento topogréfico de las estructuras en formato de planta. Estos levantamientos
estan realizados por estacion total, teodolitos, niveles, o cualquier otro instrumento para
lograr el objetivo de este, ademas se ubicara en algunos casos los codigos de las estructuras
a intervenir, o simplemente ubicar las unidades de excavacion dentro del mismo (Hester
1988: 59-64).

Imagen 7: Planta de la Acrépolis del Parque Kaminaljuyu

Fuente: (Ivic 2004)

c. Mapa de unidades de excavacion

Esta serie esta identificada con base en las siguientes caracteristicas funcionales: En el
mapa topogréafico se procede a identificar las unidades de excavacion que se intervendran,
esto con el objetivo de dejar constancia de las areas espaciales que se intervinieron, y tener

un control para futuras excavaciones, de que areas fueron exploradas. De igual forma para
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el arquedlogo, dejar constancia de este mapa es fundamental para entender el contexto
arqueologico general de las excavaciones, y de las conclusiones del proyecto. Dependiendo

de la temporalidad o tecnologia que se posea al momento de ejecutarlo, pueden estar ubicadas

las unidades de excavacion siguiendo una reticula o ya ubicadas con estacion total (Hester
1988: 52-80).

Imagen 8. Comparacion de mapas de nivel de excavacion

Parque Kaminaljuyu

2004
- - ; Prepared by
A
- =
Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu/ San _ o
Jorge con su cuadricula y plano de Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu
excavaciones. con sus unidades de excavacién identificadas

Fuente: (Popenoe de Hatch 1997, para la imagen de la izquierda. lvic 2004, para la imagen
de la derecha).

5. Excavacion de campo

Esta seccion esta identificada con base en las siguientes caracteristicas funcionales: Es la
parte central de todo proyecto arqueoldgico. Dentro del marco juridico del “Reglamento” en

su Capitulo I, Articulo 4 detalla que: se debe indicar qué metodologia se estara utilizando, si
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las excavaciones seran intensivas o extensivas. En el Capitulo I, Articulo 5 detalla: “los
proyectos arqueoldgicos aplicaran de manera rigurosa el método cientifico en sus
investigaciones de gabinete, campo y laboratorio. La aplicacién de metodologia de
investigacion permite estructurar de tal manera que es comprensible a los ojos del lector y
esta organizada de modo que ayuda a contextualizar los objetos de estudio y su entorno
inmediato” (DEMOPRE 2020).

En la misma en su Articulo 5 indican que deberan aplicar de forma rigurosa el método
cientifico, esto permitira para los usuarios que los informes tengan coherencia y sean

comprensibles.

En su Articulo 6 detalla que los proyectos arqueoldgicos podran ser de: Reconocimiento
de superficie, rescate arqueoldgico, intervencion de emergencia, investigaciones que no
apliquen la excavacion y que estudien las “evidencias” ademads de estudios de gabinete con
patrimonio cultural mueble depositado en museos y colecciones, exploraciones subacuéticas

e investigaciones integrales a largo plazo (DEMOPRE 2020).

Para hacer cumplir todos estos articulos se hace necesario que en campo se tengan los
instrumentos necesarios para la recoleccion de estas evidencias arqueolégicas, es por ello que
entre los tipos documentales que se observan en excavaciones y gque serviran de soporte de

la informacion recopilada pueden estar los que a continuacién se describiran.

a. Diarios de campo

El soporte documental de estos documentos seran cuadernos de cualquier tipo ya sea con
lineas, en blanco, cuadriculados y en estos se recopild toda la informacion necesaria para
trasladar esta informacién de campo en informes de unidades de excavacion (Hester 1988:
132-137).

Para un arquedlogo registrar todo lo que esta sucediendo en campo es la bitacora principal
y en los diarios apareceran: croquis, descripciones, unidades de excavacion asignadas, fechas
de inicio, de cierre, quienes intervinieron dentro de la excavacion, la ubicacién de la

excavacion, objetivos, metodologia, hallazgos y profundidades.

55



También deberan incluir una descripcion de los suelos por lote basados en las cartas de

suelo de Munsell (Munsell 1954).

b. Registros de materiales recuperados

Son tablas con informacion de que materiales o artefactos se recuperaron en campo tales

como: cerdmica se encontrd por lote, obsidiana, litica, barro quemado, huesos, conchas,

figurillas, jade, piedras (Hester 1988: 153-154).

Imagen 9: Ejemplo de cuadro de materiales recuperados por nivel

NID. 2/15
CUADRO 1: MATERIALES RECUPERADOS, POR NIVEL
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Fuente: (Ivic 2004)

c. Registro estratigrafico y dibujos

Forma parte del proceso de registro grafico en las excavaciones, ya que, gracias a este tipo
de documentacion visual, el arquedlogo observa los cambios en el suelo mientras profundiza
su unidad de excavacion. Un registro estratigrafico tendra como objetivo: determinar

cronologia cultural de un sitio y extrapolarlo a nivel regional en la mayoria de los casos

(Hester 1988: 174).

El producto final sera una descripcion de los lotes o niveles de la Unidad de Excavacion,
tipos de suelo presente, cambios, pisos, elementos culturales vistos en los perfiles y otros

elementos importantes para el complemento de la informacion.

El soporte documental sera en papel milimétrico, la informacidn contenida serd: una

descripcion de los suelos presentes en la unidad de excavacion, basado en los criterios del
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proyecto arqueoldgico, la escala para medir la profundidad de este, la proyeccion de los

perfiles de la unidad de excavacion norte, sur, este y oeste (Hester 1988: 176).

Se hace necesario colocar la codificacion de la unidad de excavacion, junto con registro
en papel milimétrico, se hace una edicion posterior en papel mantequilla o calco con tinta.

Esto para motivos de presentacion de informes finales

Cuando existen rasgos culturales relevantes se recurrira a realizar un dibujo de planta de
la unidad de excavacion para registrar el mismo, como, por ejemplo: una concentracion de
piedras, un entierro, una calzada, un conjunto de ofrendas o un piso u otro rasgo cultural de
interés (Hester 1988: 178).

Imagen 10: Dibujo de perfil de la Unidad KJP A8/2.

Fuente: (Ivic 2004).
d. Fichas de entierro

Este instrumento se utiliza al momento de encontrar restos humanos dentro de las unidades
de excavacion. Normalmente incluyen informacion tales como: unidad de excavacion,
profundidad, sexo, edad, tipo de entierro, posicion del entierro, orientacion, y se elabora un
croquis de este (Hester 1988). En el caso del Sitio Arqueoldgico Kaminaljuyu se dan
recomendaciones importantes para la remocion de restos humanos, ya que, en el Valle de la
Ciudad de Guatemala, los restos humanos puede ser susceptibles a desintegraciones por la
acides del suelo (Wright 1998).

Para comprobar si existieron entierros 0 no se pueden recuperar muestras de suelo y
realizar analisis posteriores para encontrar elementos organicos comunes en un sitio donde

estuvo un cadaver (Wright 1998).
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Dependiendo del proyecto arqueoldgico pueden incluirse dibujos para posicionar qué

partes de una osamenta pueden encontrarse dentro del mismo.

e. Fichas de suelo

Este tipo documental se caracteriza por poseer elementos de identificacion tales como:
excavador, quien extrajo la muestra, la matriz de suelo, fecha, ubicacion, si fue extraido del
perfil de la unidad de excavacion o de planta, cantidad, textura, cddigo Munsell. A la vez
pueden existir otros tipos de fichas como: Fichas de sitio, de lote, de unidad y otras fichas
que estaran sujetas al tipo de proyecto.

f. Otras fichas

Por ser los métodos Yy técnicas arqueoldgicas de excavacion tan rigurosas en la forma de
recolectar al maximo la evidencia cultural en un sitio arqueoldgico, los arqueologos tienden
a elaborar instrumentos para beneficio de la recoleccion de la evidencia material. Para lograr
este objetivo se elaboran diversos instrumentos entre los cuales se pueden mencionar las
fichas de sitio, que son fichas elaboradas por los arquedlogos en donde se documentan la
identificacion de un sitio arqueoldgico, el lugar geografico donde se ubica, departamento,
municipio, informante, fecha de levantamiento de datos, que datacion preliminar se le da al
sitio, muestras de artefactos recolectadas en superficie, coordenadas, ubicacion, y una breve

descripcion del sitio.

Otros tipos de fichas pueden ser la de lote en las cuales se documenta ya sea por niveles
arbitrarios o estratigraficamente las diversas evidencias de artefactos culturales conforme se
profundiza en la excavacion, estas fichas serviran para hacer un inventario final de artefactos
por lote y poder tener un panorama general de la evidencia cultural dispersa por un sitio
arqueoldgico, funciones y fechamientos. Otros tipos de fichas pueden ser de figurillas
ceramicas, de carbon, de huesos, conchas y otros objetos marinos, de barro. Al final es
recopilar toda la informacion posible con diversos instrumentos y llevar control de los
mismos (Hester 1988).
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0. Registros fotograficos

Cada unidad de excavacion y en laboratorio puede tener un registro fotografico de los
hallazgos importantes encontrados por unidad, a la vez pueden servir para posteriormente
realizar el informe final del mismo. Casi la mayoria de los proyectos arqueoldgicos tienen
sus soportes fotograficos en papel fotografia, negativos, o diapositivas y en la actualidad en

fotografias digitales.

En los registros fotograficos se encontrara siempre una tabla de descripcién de la unidad
de excavacion, el norte magnético, y la escala en que fue tomada la fotografia (Hester 1988).

Los registros fotograficos son los soportes documentales mas susceptibles a la
destruccion, ya que, sin los criterios de conservacion adecuados, estos registros pueden
destruirse por elementos externos tales como: sol, humedad y temperatura. Se recomienda
que estos registros se encuentren almacenados en una temperatura ambiental de 15 a 20
grados centigrados, con una humedad del 40 al 50 %, el medio tiene que estar libre de

contaminacion y en cajas de carton libres de acido (ALA 2002).
6. Laboratorio

Normalmente, el proceso de laboratorio en campo comienza simultdneamente con las
excavaciones. La persona encargada de generar la documentacion producto de las
excavaciones tiene una responsabilidad esencial al crear instrumentos precisos, no tan
burocréticos y objetivos dados la rapidez en que llegan los materiales del campo al
laboratorio.

En el aparato juridico del Reglamento de Investigaciones Arqueoldgicas y disciplinas
afines en su Capitulo 1X, articulo 38 y 39 establecen la normativa de esta parte en un proyecto
arqueoldgico: “Todos los proyectos arqueologicos deberdn efectuar el registro de los bienes
culturales muebles recuperados durante las investigaciones arqueoldgicas. El proceso de
registro: podra realizarse levantando un inventario in situ, previo al traslado de los bienes
a los laboratorios de los proyectos de igual forma indican que se hace necesario: “Clasificar,

lavar y marcar los materiales producto de la investigacion. En el caso de piezas registrables,
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esta actividad debera hacerse en coordinacién con el Registro de Bienes Culturales”
(DEMOPRE 2020).

Para lograr estos objetivos establecidos en ley, el area de laboratorio de los proyectos
arqueoldgicos ha creado diversos tipos documentales para recuperar y sintetizar la
informacidn para hacerla mas accesible al momento de realizar los informes finales. Entre

los documentos que se pueden encontrar en el laboratorio se tendran los siguientes.

a. Tablas de entregas de materiales arqueoldgicos

Este tipo documental se caracteriza por poseer la informacién de las evidencias materiales
recuperadas en campo. En el documento se sintetiza: fecha de entrega, arquedlogo
responsable, fecha de excavacion, nivel, ubicacion, cantidad de restos (tiestos) que se hallen
por lote, y observaciones del contexto donde se encontraron. Ya en el laboratorio el
encargado puede realizar el lavado ya sea en hUmedo o en seco, secado, marcado de la misma

por unidad de excavacion y embalaje de esta (Lopez 2022 comunicacion personal)

Imagen 11: Tabla de materiales ceramicos

al Laboratorio T
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Fuente: Ivic 2004

El mismo tipo de formato que se observa en la (Imagen 12) es utilizado para el registro y
la entrega de materiales arqueologicos (artefactos) de litica, concha, carbdn, figurillas y

suelos a laboratorio.
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7. Informes

El proceso de elaborar los informes de las excavaciones es el pendltimo resultado de un
proyecto arqueoldgico, esto segln el Capitulo X Articulo 40 en donde indican que: “La
investigacion arqueoldgica debe finalizar en el plazo establecido en el convenio. El Director
del Proyecto de investigacion debera entregar informes técnicos anuales durante la vigencia
del convenio (diez copias) y un informe final al concluir la investigacion arqueoldgica en
diez (10) copias, en idioma espafiol y la jefatura del DEMOPRE los distribuird de la
siguiente forma: 1) Biblioteca del IDAEH; 2) Centro de Documentacion del DEMOPRE; 3)
Archivo del CTA; 4) Registro de Bienes Culturales; 5) Biblioteca del Museo Nacional de
Arqueologia y Etnologia; 6) Inspectoria 0 museo regional més cercano a donde se realiza
la investigacion; 7) Biblioteca Nacional; 8) Biblioteca de la Escuela de Historia,
Universidad de San Carlos de Guatemala; 9) Biblioteca del Centro Universitario de Petén
(CUDEP); 10) Alcaldia Municipal local” ( DEMOPRE 2020).

Para elaborar un informe, el Director del proyecto pedira informes de las unidades de
excavacion, de reconocimientos de superficie, de laboratorio a todo el personal técnico-
cientifico, para luego sintetizarlos y realizar un informe final para cumplir el apartado legal
que se describid anteriormente. Los informes incluyen datos generales de las unidades de

excavacion, dibujos, fotografias y demas soportes para justificar la recoleccién de datos.
8. Acervos documentales de los proyectos arqueoldgicos en Guatemala

Los acervos documentales estan constituidos por documentos de archivo, colecciones
documentales propias o recolectadas por entidad, persona o familia. Un acervo documental
sera definido como “un conjunto de documentos de un archivo conservados por su valor
sustantivo, histérico y cultural” (Archivo General de la Nacion 2008). Dentro de un acervo
documental se puede encontrar varias agrupaciones documentales entre las cuales pueden
ser: archivos fisicos o digitales (en cualquier fase de ciclos de los documentos: activos,
semiactivos o historicos), el repositorio institucional, archivos electronicos, unidades

documentales simples o compuestas, fotografias, diapositivas, fichas y colecciones.
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En Guatemala los acervos documentales producto de las excavaciones arqueoldgicas son
conocidos por el gremio arqueoldgico de investigadores, pero para la gran mayoria del
publico son desconocidos. Los acervos documentales arqueoldgicos son centros de
informacidn especializada en donde se recopilan todos los productos documentales
producidos por las diversas investigaciones arqueoldgicas del pais, y son fuente de
informacion para los investigadores al momento de realizar investigaciones posteriores. En
ocasiones se convierten en colecciones Unicas de informacion y referentes nacionales e
internacionales para la investigacion arqueologica, derivado del hecho de ser resultado de los
estudios propios de los yacimientos realizados por el personal de las instituciones nacionales

o0 internacionales o ambos.

Entre los diversos acervos arqueoldgicos que existen en Guatemala se enumeran los

siguientes:

a. Ministerio de Cultura y Deportes

El MICUDE, a través de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural y el
Departamento de Monumentos Prehispanicos y Coloniales poseen en sus acervos
documentales todos los informes arqueoldgicos recopilados desde la creacion del Acuerdo
Ministerial 001-2012, de igual forma como institucion del Estado que ha sufrido cambios
organicos a lo largo del tiempo posee todos los informes producto de las excavaciones
arqueoldgicas desde la creacion del Instituto de Antropologia e Historia IDAEH. Segun
providencia de la Direccion Técnica 244-2022 y oficio 179-2021, en sus acervos
documentales cuentan con un registro de 1130 informes de excavaciones tanto de
salvamento, proyectos arqueoldgicos, rescate, informes de entidades internacionales que
intervinieron arqueolégicamente sitios en nuestro pais. Es por ello que los acervos
documentales del MICUDE, serdn uno de los més importantes para la Historia de la

Arqueologia de Guatemala (Ministerio de Cultura y Deportes 2021).

b. Centro de Investigaciones Regionales de Mesoamérica (CIRMA)

CIRMA, es un centro de referencia cultural e historica de caracter educativo. Fue fundada
en 1978 por el arquedlogo William Swezey y el historiador Christopher Lutz. Entre sus

diversas colecciones se tiene la Fototeca Guatemala, considerada uno de los referentes
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documentales mas importantes de Centroamérica por recopilar la historia visual de
Guatemala. En 1997 se funda el Archivo Histérico con sus diversos sub fondos

documentales.

Entre los mas importantes para el ambito arqueoldgico esta el Archivo Personal de Manuel
Rubio, el cual posee diversas series documentales con temas de la época colonial e

independiente.

El Archivo George Francgois Guillemin, el cual contiene todo su legado de investigacion

arqueoldgica, antropologica, e historica.

La coleccidn del Doctor Edwin Shook, referente a sus fichas arqueologicas de campo el
cual contiene registros de los sitios, croquis y apuntes de este, fotografias del proyecto Tikal,
las originales estan resguardadas en el Archivo Documental Sociocultural de la Universidad
del Valle de Guatemala (CIRMA 2022).

c. Universidad de San Carlos de Guatemala

La Biblioteca “Severo Martinez Pelaez” se considera un centro de informacion con temas
especializados en arqueologia, antropologia e historia ademés de archivistica. Su coleccién
abarca mas de 8000 tomos, ademas de poseer varios informes de los proyectos arqueoldgicos

realizados en Guatemala.

De igual forma el IITHAA (Instituto de investigaciones Historicas, Antropoldgicas y
Arqueoldgicas) creado en 1962 ha generado para los cientificos e investigadores sociales mas
de 1000 investigaciones en temas arqueoldgicos y antropoldgicos que son de interés para la
comunidad las cuales son difundidas en boletines, revistas electronicas y publicaciones
(IIHAA 2022).

d. Centro de Estudios Mexicanos y Centroamericanos CEMCA

Institucion cientifica de origen francés que surge de las Misiones Arqueologicas y
Etnologicas en México. Para los arquedlogos guatemaltecos sirve de referente en sus acervos
documentales debido a sus diversas revistas, publicaciones y proyectos arqueol6gicos

realizados en el area de México y Guatemala (CEMCA 2022).
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e. Archivo Documental Sociocultural — Universidad del VValle de Guatemala

El CIAA incluye el Archivo Documental Sociocultural, entre los fondos documentales
que cuenta son: Archivo Edwin. M. Shook, Archivo y coleccion Juan Pedro Laporte, Archivo
Nancie Gonzélez, Notas de Alfred. V. Kidder, Archivo y Coleccion Marion Popenoe de
Hatch y la Coleccion Virginia B. Shook, Coleccion Notthebohm y Coleccion Lujan

Zilbermann.

Todos estos acervos documentales son referencia para arquedlogos e investigadores de
todas partes del mundo, ya que, con mas de 1000 metros de documentacion entre reportes,
libros, colecciones, revistas, y soportes electronicos poseen una vasta coleccion de datos para
las investigaciones arqueoldgicas tanto en Guatemala como en Mesoameérica. De igual forma
el Departamento de Arqueologia de la Universidad del Valle de Guatemala, posee dentro de
sus fondos documentales, archivos de importancia para la historia de la arqueologia, ya que
poseen documentos de excavaciones realizadas por la universidad tales como: Proyecto
Kaminaljuyu-San Jorge, Proyecto Parque Kaminaljuyu, Proyecto La Garrucha, Proyecto
Arqueoldgico El Soch, Proyecto Taltic, Proyecto Semetabaj, Proyecto Rio Seco y otras
publicaciones méas que se suman a los acervos documentales de la universidad (UVG 2022).

f.  Otras fundaciones y ONGs

De igual forma existen otros acervos archivisticos disponibles de forma digital o fisica,
gue son un recurso valioso para los arquedlogos e investigadores tales como documentos
electrénicos disponibles en las paginas web de FAMSI (Fundacion para el avance de los
estudios Mesoamericanos) el cual contiene diversos informes de investigaciones

arqueoldgicas realizadas en toda Mesoameérica en soporte documental digital.

Mesoweb, que contiene de igual forma varios acervos documentales electronicos para su

facil acceso de varios proyectos arqueologicos en toda Mesoamérica (FAMSI 2022).
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VI.  ANTECEDENTES

La presente investigacion tiene presente las regulaciones especificas para la Republica de
Guatemala, especialmente con las emitidas por medio del Ministerio de Cultura y Deportes,
en su Acuerdo Ministerial 001-2012 (Reglamento de Investigacion Arqueoldgica y
Disciplinas afines), con fecha de emision 02 de enero de 2012, con sus articulados legales y
regulaciones en torno a los proyectos arqueoldgicos, tales como: Disposiciones Generales,
Requisitos del Proyecto de Investigacion, De la Solicitud y Propuesta de Investigacion,
Documentacion del Personal del Proyecto, Presupuestos, Convenios, Ejecucion, Hallazgos
y Laboratorio de Materiales Arqueoldgicos. En el Capitulo X referente a los “Informes y
Publicaciones”, Articulo 40 “El Director del Proyecto debera entregar informes técnicos, y
un informe final...” de igual forma en su Articulo 42, indica que los informes arqueoldgicos
del proyecto “podran ser consultados de manera publica y para efectos de publicacion...
(Ministerio de Cultura y Deportes 2012).

Los documentos generados por proyectos arqueoldgicos del Centro de Investigaciones
Arqueoldgicas y Antropologicas de la Universidad del Valle de Guatemala, y almacenados
como parte de su Archivo de Documentacion Sociocultural, son acervos que forman parte
del Patrimonio Documental de Guatemala y son de interés general considerados por la Ley
17- 68 del Archivo General de Centroamérica y por la Ley de Proteccion de Patrimonio
Cultural de la Nacién, Decreto 26-97, articulos 3,4, 13 y 14, que por su nhaturaleza e
importancia son considerados por la UNESCO, desde 2015, como Centros de Memoria
(Bokova 2016). También lo son otros centros como: Archivo General de Centroamérica,
Fondo Documental Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, Archivo
Arquidiocesano Francisco Paula Garcia Pelaez, Archivos de Cementerios Nacionales,
Archivos de Parroquias, Archivo Histérico del Centro de Investigaciones Regionales
Mesoamericanas (CIRMA) y Archivo Histérico del Ministerio de Gobernacién (Archivo de
la Escribania de Camara y Gobierno). Los archivos son parte de estos centros. Cada uno de
estos tipos de acervos archivisticos posee caracteristicas propias y son “fruto de una
acumulacion natural de la informacion producida por cualquier individuo y entidad publica

o0 privada que hayan sido considerar
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valorar para su preservacion permanente con fines de investigacion o para referencia y que

han sido depositados para guardarse en una institucion” (Schellenberg 1958).

Los diversos proyectos arqueoldgicos de la Universidad del Valle de Guatemala, a través
del Departamento de Arqueologia, posee una vasta documentacion que esté ligada a todo ese
antecedente de investigacion caracteristico de la arqueologia en Guatemala.

Un proyecto arqueoldgico inicia desde su planteamiento, aprobacién y tramites
administrativos, y culmina con la recopilacion de la informacién e informes para socializar
la informacion a las entidades encargadas y responsables. Todo este trayecto genera
documentos e informacidn, el cual debe ser atendido y sistematizado con criterios técnicos

para fomentar su acceso y evitar la pérdida de la informacion.

Para establecer el estado del arte de la presente investigacion, se inicia con los proyectos
emprendidos por la propia universidad. En el afio 2006-2007, se realizd un proyecto de
sistematizacion digital de los Archivos del Doctor Edwin M. Shook a cargo de las
arquedlogas Bérbara Arroyo y Luisa Escobar. El archivo incluye: notas de campo, coleccién
de fichas de campo, mapas, correspondencia, recortes de periddicos, revistas, archivos de
sitios arqueoldgicos, libros, fotografias y negativos. Debido a que estos materiales en su
mayoria son perecederos, se vio en la necesidad de realizar un proyecto de salvamento para
conservar y proteger los archivos” (Arroyo 2007). El nombre del proyecto fue “La
Coleccion de Archivos de Edwin. M. Shook, Ciudad de Guatemala”. Este proyecto tenia
como objetivo: la conservacion basica, la preparacion de un catalogo digital de los archivos
en especial de los sitios arqueoldgicos (Arroyo 2007). Este proyecto dio como resultado la
organizacion del archivo segun criterios técnicos del momento, una codificacion interna,
medidas de conservacion, y digitalizacion dando como resultado: 103 cuadernos de campo,
1608 fichas de registros de sitios, 5900 fichas fotograficas, 800 dibujos de acuarelas, 547
mapas, 1475 cartas.

En este contexto, se cred una base de datos en el software Microsoft Access para facilitar
la busqueda digital de los documentos. Las categorias puestas en dicha base responden a las
necesidades de esa época y se crearon los registros de sitios arqueolégicos, presentes en las

Fichas de Campo de Edwin. M Shook, aunque no se creé un manual de las series ni
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descripciones de los documentos en formato archivistico. El manual existente responde a la
facilidad de busqueda de la informacion (Arroyo 2007), con un enfoque ligado a las etapas
arqueologicas. El objetivo final de este proyecto fue una conservacion de dicho archivo,
digitalizacion, y creacion de una base de datos de la informacion para su busqueda con ciertos

criterios.

En el afio 2009, Ana Arriola, hace una descripcién archivistica del Archivo Historico
Jorge Guillemin, como una préctica de Gabinete de su pensum de estudios, en el cual trata
de crear un cuadro de clasificacion y una digitalizacion de este para el Centro de

Investigaciones Regionales de Mesoamérica CIRMA (Arriola 2010).

Para el afio 2010 el Centro de Investigaciones Regionales de Mesoamérica realiza una
publicacién sobre el Archivo Edwin M. Shook, que da como resultado un indice ilustrado de
la Coleccion de Fichas de Campo con la coleccion de fichas de campo junto con un anexo de
las fotografias del Proyecto Tikal (CIRMA 2010).

De igual manera, en el afio 2011 se efectud una tesis por la arque6dloga y archivista Ana
Arriola, del area de arqueologia de la Escuela de Historia de la Universidad de San Carlos de
Guatemala (Arriola 2011). En este documento académico la autora establece una serie de
categorias de la archivistica aplicada al mundo de la arqueologia. Este constituye uno de los
primeros trabajos que refiere sobre los soportes documentales, los tipos de archivo y el hecho
que estos documentos son fuentes y producto de los proyectos arqueoldgicos. Otro de sus
aportes en esta compilacion tedrica presentada, es la referencia al nombre de los sitios
arqueoldgicos investigados para (...) determinar tipologia documental, series y subseries, y
crear un “incentivo para la conservacion de los archivos personales de los arqueologos™
(Arriola 2011). El trabajo no presentd explicacion alguna sobre los formatos para
organizarlos, pero inicid la reflexion sobre la importancia que reviste para la profesion, la

cienciay la cultura.
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VIl. METODOLOGIA (MATERIALES Y METODOS)

La metodologia general de la presente investigacion se ha desarrollado con las siguientes

caracteristicas:

Sobre el Enfoque: ha sido cualitativo, cuasi cuantitativo, cuasi experimental, pues la
variable que se usO para este proceso es la aplicacion del protocolo propuesto para la
organizacion de los archivos de proyectos arqueolégicos, para la conservacién y acceso a los

documentos.

La poblacion tedrica a la que pertenece la muestra son aquellos proyectos realizados en

Guatemala desde el siglo XX y XXI, y aquellos que estén documentados en la actualidad.

Muestra. La muestra de este estudio ha sido dirigida, no probabilistica y se encuentra en
la Universidad del Valle de Guatemala, Departamento de Arqueologia, en el Archivo de
Documentacion Sociocultural, donde centralizan los acervos documentales en varias

divisiones o sub fondos:

e Proyectos del Centro de Investigaciones Arqueoldgicas y Antropoldgicas
(CIAA)

e Archivos personales: Archivo Edwin M. Shook, Archivo Juan Pedro Laporte,
Archivo Nancie Gonzalez, Notas de Alfred. V. Kidder, Archivo y Coleccion
Marion Popenoe de Hatch.

e Maya Scripta, el cual es una base de datos digital de inscripciones jeroglificas
mayas con fotografias de documentos, acompafiadas de dibujos, informacién
general, lecturas completas, cronologia y referencias bibliograficas. Ademas,
cuenta con un motor de busqueda que facilita ubicar y clasificar monumentos
en diversas categorias.

o Unidad de antropologia visual, el cual contiene documentacion audiovisual

de la Antropologia Clasica y forma parte de la Unidad de Antropologia Visual.

Sujetos. La seleccion de los sujetos se baso en la priorizacion establecida por la Direccion

del Departamento de Arqueologia, de la Universidad del Valle de Guatemala. Esto parte de
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la necesidad de crear una trazabilidad sustancial y tangible de un sitio arqueoldgico con tres
temporalidades de intervencion arqueoldgica, con sus series documentales a lo largo de tres
periodos. Para ello se determind que por la importancia arqueoldgica que ha tenido el Sitio
Arqueoldgico Kaminaljuyu para la historia de la arqueologia en Guatemala la investigacion
se enfocd en los documentos generados por dicho sitio durante las diferentes investigaciones
arqueoldgicas en las décadas de 1980 (Proyecto Kaminaljuyu- San Jorge), 1990 (Proyecto
Arqueoldgico Miraflores 11) y primera década del 2000 (Proyecto Arqueoldgico Parque
Kaminaljuyu). Es por ello que segun este breve antecedente se justifica que sean los fondos

documentales a intervenir para este protocolo.
A. Proyecto Arqueol6gico Kaminaljuyu / San Jorge

Proyecto arqueoldgico de salvamento realizado en 1984 bajo la direccién de Marion
Popenoe de Hatch, el cual tenia como objetivo determinar la cronologia de este, evidenciar
cambios culturales con base en la cultura material, analisis y patron de asentamiento y manejo
hidraulico del agua. El sitio demostré una temporalidad del Preclasico Medio hasta el Clésico
Tardio, esto con base en los anélisis estratigraficos y ceramicos, ademas de la identificacion
de un canal hidraulico de grandes dimensiones, asi como sistemas agricolas intensivos (lvic
1994).

B. Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu-Miraflores Il

Proyecto arqueoldgico de reconocimiento y exploracion realizado en 1994-1995 dirigido
bajo la direccién de Marion Popenoe de Hatch y Juan Antonio Valdés, el cual tenia como
objetivo evidenciar con base en los restos materiales, las transiciones poblacionales de
Kaminaljuyu durante el preclasico tardio y terminal, con los inicios del clasico temprano
(Fase Santa Clara y Fase Aurora) (De Hatch 2000). De igual manera comprender de forma
general quienes eran los habitantes de este sitio para estas fechas, (un posible reemplazo de
la poblacién) la organizacién social y espacial del sitio y las transiciones de poder en esta
parte de la ciudad de Kaminaljuyu, ademéas de analisis complementarios osteologicos,
ceramicos Y liticos, a la vez se incluyo una investigacion de los sistemas hidraulicos en esta
parte del sitio (\Valdés 1997).
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C. Proyecto Arqueologico Parque Kaminaljuyu

Proyecto arqueoldgico realizado durante los meses de julio de 2003 y febrero de 2004, el
cual estuvo a cargo de la arquedloga guatemalteca Matilde Ivic. El proyecto tuvo como
objetivo la excavacién de 74 pozos de sondeo en el area conocida como “La Palangana” en
el grupo este, y también excavaciones en la Acropolis del parque en el grupo oeste. El
objetivo de estas excavaciones ha sido complementar la relacién entre la ciudad de
Teotihuacan en México, y su posible “influencia” en sitios tan distantes en la meseta central
de Guatemala como Kaminaljuyu. De igual manera comprender la secuencia cronologica
completa de dicha influencia y excavaciones hasta suelo estéril en todas las unidades de

excavacion (lvic 2006).
D. Técnicas e instrumentos.

Para realizar la investigacion se utilizaron las siguientes técnicas e instrumentos de

investigacion:

e Entrevistas estructuradas dirigidas a expertos, personal de los proyectos, personal que
fue parte del proyecto, esta informacion solo sirvié como guia para tener datos de
cdmo se trabaja un proyecto arqueoldgico, aungue no fue parte esencial del presente
trabajo. El instrumento fue la guia de entrevista.

e Observacién no participante como: Lista de cotejo de la Maestra Lizbeth Barrientos
para evaluar fondos documentales, cuya finalidad ha sido guiar la observacion.
Ubicado en el Capitulo X pagina 138. El instrumento fue la guia de observacion.

e Grupos focales, dirigida a estudiantes de arqueologia de la UVG para complementar
y justificar la hipdtesis del presente trabajo, con la guia de entrevista a usuarios e
investigadores frecuentes del Archivo Documental Sociocultural de la Universidad
del Valle de Guatemala. El instrumento fue la guia para grupos focales.

e Metodologia de identificacion documental para el disefio de la organizacion de los

documentos.

Todo proceso de identificacion es la primera fase en el método archivistico, se considera
que esta fase es de caracter intelectual ya que la persona encargada investiga al sujeto

productor y los tipos documentales que estd generando. El conocimiento profundo y
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exhaustivo de la institucion que generé la documentacion es de vital importancia para
entender por qué se generd la documentacion, atendiendo a sus funciones y competencias.
Estos documentos se generan o reciben en series documentales con sus respectivas funciones
dentro de la estructura del fondo documental o archivo (La Torre, Marti — Palomino y Benito
2003).

La investigacion del fondo documental conlleva a identificar los documentos constitutivos
del proyecto: organigramas, informes finales, y todos aquellos documentos esenciales que
permitan determinar mediante esta metodologia quién es el organismo productor, y qué
funcién tuvo durante el tiempo. Obviamente es necesario la investigacion sobre la entidad,
familia o proyecto que realizé el trabajo y con ello mediante la historia institucional
desarrollar la linea de tiempo que lleve a la decisién sobre el modelo a utilizar para organizar

los documentos.

En la identificacion documental se sientan los principios de orden original y principio de
procedencia, estas brindan la certeza técnica de quien genero los documentos y respetando la
estructura interna y funcionamiento natural de cada organismo que produjo la documentacién
(La Torre, Marti — Palomino y Benito 2003).

El resultado de esta fase es la organizacion del fondo documental y la definicion primaria
de las categorias de los documentos por medio del cuadro de clasificacion que servira para
identificar las secciones del fondo, las series, y subseries de este. “La identificacion permite
establecer como se clasifican y ordenan los documentos al interior de cada categoria”

(Lizbeth Barrientos, comunicacion personal)

En el proceso metodoldgico de identificacion de quien produjo cada serie documental
(organismo productor), para los proyectos arqueolégicos el organismo productor seran los
mismos proyectos y se diferenciaran de los demas proyectos por algun tipo de codificacion
especial que en arqueologia se maneja para identificar cada sitio arqueologico sujeto a

investigacion.
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E. Sistemas de clasificacion archivistica

Cuando se define organizar un archivo, es preciso que se pase por la fase de identificacion,
en la cual se establecen los sistemas de clasificacion y ordenacion en atencion a los dos
principios rectores de la archivistica. Dependiendo de la naturaleza de la documentacién, el
tipo de informacion que se obtenga de la misma y el criterio del archivero para identificar
cémo clasifica el fondo, se podra obtener una sistematizacion del fondo en tres variantes:

Una clasificacion organica
Una clasificacion funcional

Una clasificacion orgénica-funcional.

La clasificacidn organica de ésta dependerd de codmo un proyecto o empresa se estructura
a nivel jerarquico y organizacional. Es por ello que las funciones de la institucion quedan
relegadas a series y no subfondos, y las oficinas productoras seran la jerarquizacién superior

para estructurar el fondo (Cruz y Diez 2011).

Tabla 3: Ejemplo de clasificacion organica

Cuadro de clasificacion
Organico

Estructura Cuadro de clasificacion

[1. Direccion de personal ]

[1.1. Personal docente |
(1.1.1. Profesores |

[1.1.1.a. Expedientes de profesores ]

[1.1.2. Investigadores |

[1.2. Personal no docente |

[1.2.1. Personal de servicio |

Fuente: (Yamir 2015).
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En este cuadro de clasificacion se respetan las estructuras organicas del organigrama de
la institucion, en este caso la Direccion de Personal, y el mismo principio se tendria que

replicar para toda la institucion.

La clasificacion funcional, es aquella con base en la naturaleza de las funciones de la
institucion generadora de documentos, sera determinante para crear el cuadro de clasificacion
de este. Las actividades reflejadas en la documentacion seran el punto de partida para la
agrupacion de los sub fondos y series a estudiar. Otro elemento para determinar este tipo de
clasificacion, seran que son producto de una misma actividad y estas a la vez se determinaran
con base en un esquema jerarquizado de actividades la produccién de documentos no

dependen de la jerarquia organizacional de los documentos.
Tabla 4: Ejemplo de clasificacion funcional

Cuadro de clasificacion

Funcional
Funcion Cuadro de clasificacion
Gestion de = [1. Contratacién de profesores ]
profesores

[1.1. Expedientes de contratacion ]

—_ [2. Planificaciéon de la docencia]

— [3. Control de la docencia ]

- [4. Confeccion de medios ]

- [S. Evaluacion de la docencia ]

Fuente: (Yamir 2015)

Este ejemplo de clasificacion funcional esta dado por la funcion; en este caso la funcion
de gestion de profesores y sus series estan en funcion de esta. No se respeta un orden

jerarquico como con el cuadro anterior.

La clasificacion organico- funcional, es cuando existen relaciones intrinsecas en la
documentacién gque se genera junto con las estructuras organizacionales de las mismas, y
estas se replicaran en toda la institucion. La documentacion se agrupa en funcionalidad de
las series, pero se organiza en sub fondos que reflejan la estructura jerarquica de la

institucion.
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Tabla 5: Ejemplo de clasificacion organico-funcional

Ejemplo de cuadro de

clasificacion organico-funcional

01.00.00.00 ORGANOS DE GOBIERNO ~I————
01.01.00.00 Pleno ¢ Estructuras/

01.01.01.00 Orga nos
01.01.02.00
01.01.03.00
01.01.04.00

01.02.00.00 Preside: Funciones/
01.02.02.00 Expedientes Gubernativos

01.03.00.00 Comisiéon Ejecutiva
01.03.01.00 Expedientes de sesio
01.03.02.00 Registros de actas de sesio

01.04.00.00 Cabildo Sindical/Junta General
01.04.01.00 Expedientes de sesiones
01.04.02.00 Registros de actas de sesiones Fuente: Archivos
01.04.03.00 Expedientes Generales Municipales de La
) Rioja, Espafa

Fuente: (Yamir 2015)

El siguiente cuadro de clasificacion, expone como se respetan las jerarquias y las series
son las funciones de cada seccion del organigrama. Es el mas comun que se utiliza en todos

los cuadros de clasificacién

La clasificacidon por materias, parte de la percepcion que se tenga por parte del archivero,
en torno a la estructura y funciones que se observan o los asuntos que reflejan la
documentacidn. Por ejemplo, asuntos relacionados a docencia, a clases, a laboratorios y otros

temas mas, es un cuadro mas amplio y menos exacto (Cruz y Diez 2011).

Para seleccionar un cuadro de clasificacion idoneo para la institucion y para el archivero,
se deben tomar en cuenta los siguientes elementos:
Estable a lo largo del tiempo
Objetivo
Respetar la naturaleza de los documentos

En esta tesis se aplicara un acercamiento desde el punto de vista de un cuadro de
clasificacion funcional, ya que en un Proyecto Arqueoldgico la estructura organica no genera

documentacion por si sola, y se respeta mas las “funciones” que tuvieron los arqueodlogos,
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dibujantes, estudiantes, y estas funciones son decisivas al momento de organizar el fondo
documental. El cuadro de clasificacion puede seguir alimentandose con series y subseries

con base en las funciones y no con base en el organigrama del proyecto.

Para realizar un cuadro de clasificacion sera a nivel tedrico como “una estructura
jerarquica y ldgica que refleja las funciones y actividades de una organizacion, funciones

que generan la creacion o recepcion de documentos” (Roberge 1990).

Al realizar el cuadro de clasificacion se necesita conocer de forma profunda y légica como
se estructuraba la institucion que generaba los documentos. Es un trabajo intelectual que
permite identificar la relacion de los documentos con la institucion, normaliza todo el fondo
documental, y evita una falencia de como manejar el archivo de forma correcta, con base en
estandares internacionales como la ISAD(G) 2000 esto tendré al final varios objetivos como
lo es la localizacion répida de la informacion, accesibilidad publica de la misma, y una ruta

a seguir para encontrar la documentacién (Cruz y Diez 2011).

Para elaborarlo se requiere de conocer la historia de la institucion que generd la
documentacidn, de alli que los documentos constitutivos o de fundacion sean tan importantes
en localizarlos; esto dara el contexto del fondo, para posteriormente generar series y subseries
(Schellenberg 1987). Posterior a realizar el cuadro de clasificacion se podran continuar con

los procesos de intervencion archivistica del fondo.
F. Recursos utilizados

Para ejecutar la organizacion documental de los documentos de los proyectos de
Kaminaljuyu en sus tres diferentes emplazamientos se han utilizado los siguientes materiales

previamente definidos en la siguiente matriz de costos:
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Tabla 6. Matriz de costos

Materialesde | Q. $ Materiales de conservacion Q. $ Equipo y mobiliario Q. $
libreria especifica
1. Lapiz 2H 21.60 | 2.79 1. Papel libre de acido tamafio 79.48 10.26 2 estanterias de metal de 6 | 1000 129.04
oficio, en resma bandejas
2. Tijeras 20.00 |2.58 2. Pliegos de papel bond blanco, | 20.00 2.58
3.Regla30cm |17 2.19 3. Clips de plasticos medianosy | 50.00 6.45
grandes
4. Cartapacios 144.00 | 18.58 | 4. Cojin de migajon para limpiar | 25.00 3.23
nuevos para las documentos.
fotografias de
diapositiva
5. Borradores 5 0.65 5. Cinta de castilla color natural | 160 20.65
libre de cloro, de 100 yardas y
media pulgada de ancho
6. Cartulinas index tamafio 70 9.03
oficio libres de &cido.
7. Lentes protectores. 60 7.74
8. Bata para archivo. 400 51.62
9. Cartdn chip, pliegos 200 25.81




10. Tornillos de aluminio, pares. | 45 5.81
11. Escobilla con fibra natural 79.50 10.19
12. Termo higrémetro digital 48 6.19
13. Espétulas para retirar grapas. | 44 5.68
14. Unidades de instalacion: caja | 275.00 35.49
archivo, tamafio normalizado.
15. Pegamento cola blanca, un 50 6.45
octavo de galén
16. Ganchos pléasticos ( caja de 100 12.90
25 unidades)

TOTAL 207.60 | 26.79 1705.98 220.14

1000

129.04

Fuente: elaboracion propia.




El costo total del proyecto fue de Q 2,700.00 equivalente a 349 doélares estadounidenses

aproximadamente. 2

Imagen 12. Material basico para una intervencion archivistica

Fuente: elaboracion propia.

Respecto del personal

Para atender este proceso se necesita estimar dos tipos personas al acometer dicho trabajo:

e Personal para la fase intelectual: arque6logo y un archivero para establecer mediante
metodologia de identificacion documental la estructura del fondo o archivo de
proyecto. Su tarea es desarrollar la clasificacion, generar el cuadro de clasificacion y
estructura de inventarios y catalogo, elementos que serviran para la posterior

2 El tipo de cambio utilizado fue calculado con base a informacién del Banco de Guatemala BANGUAT

equivalente a 7.73 quetzales por cada délar estadounidense, a la fecha de junio del afio 2022.
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integracion de la descripcion a un sistema interno de control y acceso a los
documentos

e Auxiliares de archivo. Quienes ejecutaran los procedimientos de ordenacion,
descripcion tanto a nivel de inventarios como de catalogos y ejecutar la digitalizacion

si se tiene previsto ejecutarlo.
G. Protocolo del manejo de los documentos de los proyectos arqueoldgicos

Como se discutié en todo el marco tedrico, se hace necesario elaborar un protocolo
estandarizado para conservar y hacer accesibles a los documentos generados por los
proyectos arqueoldgicos a largo plazo. La importancia de los documentos originales para la
arqueologia radica en que son fuente primaria de informacion de lo realizado en campo, lo
que contribuye a entender mediante la recopilacion de los datos en campo y laboratorio.
Aunque esta informacion puede cambiar con el tiempo, es la evidencia mas tangible que se

tiene del momento en una investigacion arqueoldgica.

La investigacion ha permitido confirmar que los proyectos arqueoldgicos estudiados y
aquellos en la actualidad carecen de directrices por parte de la entidad rectora como el
MICUDE, de como manejar los documentos de un proyecto y qué hacer con aquella
documentacion al entregar el informe final de arqueologia, lo cual debilita el acceso y la
valoracion de tan valiosos documentos, generando debilidad ademas en la conservacion a
largo plazo de la informacion. Lo identificado en los casos revisados durante la presente
investigacion es que queda a discrecion de cada Director de proyecto, que hacer con sus
materiales documentales generados por los proyectos arqueoldgicos a pesar que existe las
recomendaciones generales que se ha trabajado con un material que es considerado
Patrimonio Cultural, y que el contenido deberia de estar comprendido en que de cada
proyecto arqueoldgico realizado en Guatemala, se pueda acceder a él por ser de interés a la
colectividad, apegado a los criterios de La Ley de Acceso a la Informacion puablica y

acuerdos ministeriales relacionados al patrimonio documental.

La carencia de una propuesta de autoridad ministerial sobre el protocolo para el manejo
de archivo de proyectos arqueoldgicos genera discrecionalidad y puede ocasionar la pérdida

de valiosa informacion en ocasiones inédita, por desconocimiento o negligencia.
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Imagen 13: Documentacion antes de la aplicacion de protocolo

Fuente: Jorge Rodriguez diciembre 2021 y marzo 2022.

Imagen 14: Documentacién después de la aplicacion del protocolo

Fuente: Jorge Rodriguez diciembre 2021 y marzo 2022
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1. Conservacion, salvaguarda y acceso a la informacion.

La legislacion guatemalteca establece que los archivos administrativos deben ser
protegidos o salvaguardados (LAIP, articulos 36 y 37). Las acciones del tiempo y el trabajo
de campo en los proyectos pueden afectar la integridad de los documentos de los proyectos
arqueoldgicos. Derivado que los sitios arqueoldgicos son bienes protegidos por el Estado y
son de su titularidad, es preciso conservarlos y promover su acceso para efectos de la
investigacion de lo realizado o de las futuras investigaciones que se realicen tanto a nivel
estatal como a nivel académico (Reglamento de DEMOPRE). Asi lo establece la Convencion
de la UNESCO sobre patrimonio subacuéatico de 2002, situacién que se aplica también a los

proyectos de corte prehispanico para el caso de Guatemala.

El tratamiento o procesamiento técnico de archivo permite la prevencién del dafio y la
pérdida de la informacion tanto en el soporte, pero méas ain en el contenido de los documentos

(Lisbeth Barrientos, comunicacién personal)

Es importante dotar de material adecuado a los documentos, manipulacién técnica de parte

de quien maneja los mismos y de control de los ambientes en donde se encuentran.

El siguiente cuadro del libro de Archivos Tropicales resume dichas caracteristicas que
deben ser tomadas en cuenta para los espacios en donde reposen estos documentos de los

proyectos.
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Tabla 7: Cuadro de resumen sobre condiciones climaticas para los documentos

Tipo de sopoarte documental Temperatura Humedad relativa
minimo maximo minimo maximo
Soporte de papel 15°C 20°C A45% 60%
Fotografia: blanco y negro 15*C 20°C 40% 50%
Fotografia: color <10°C 25% 35%
Grabaciones 10°C 18°C 40% 50%
Medios magneticos 14°C 18°C A0% 50%
Dlscos dptlcos 16"C 20°C 5% 45%
Microfilm 17°C 20°C 30% 40%

Fuente: ALA 2002.

e La ISAD(G) 2000 como norma para describir un acervo documental de proyecto
arqueoldgico

ISAD (G) 2000 (International Standard Archives Description General) Es una norma
general multinivel que sirve en los procesos de tratamiento documental para generar
normatividad para la descripcion de los documentos de un archivo. Fue generada por el
Consejo Internacional de Archivos ICA, a finales del siglo XX y ha sido revisada en varias
ocasiones por ICA. Es la norma de descripcion que se promueve en los modelos de la
UNESCO pues contiene por medio de estructura e items diferentes los modelos de
descripcion multinivel que permite la descripcién estandarizada en todo archivo. (ICA 2011).

La descripcion desarrollada para los proyectos de Kaminaljuyu a nivel de fondo se ejecutd
usando los campos establecidos en dicha norma. La finalidad de la descripcion archivistica

es explicar el contexto y el contenido de los documentos con tal de hacerlos accesibles.
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La estructura normada de la descripcion tiene las siguientes areas: (ICA 2022)

1. Area de identificacion (contiene la informacion para identificar la unidad que se
describe, en este caso el archivo de proyecto).

2. Area de contexto. Sobre el origen y custodia de cada archivo de proyecto.

3. Area de contenido y estructura. Establece de qué se trata el archivo y la forma en
que esté organizada.

4. Area de acceso y utilizacion. Sobre como acceder al archivo de parte de los usuarios

5. Area de documentacion Asociada. Relaciona el contenido de los documentos del
proyecto con otros tanto en la propia universidad u otros externos.

6. Area de notas. Cuenta con informacion que no ha sido descrita en otros apartados
previos

7. Area de control de la descripcion. Indica quien ejecut6 la descripcion y la fecha en

que se realizo.

Es importante recalcar que lo ejecutado durante esta investigacion ha sido el atender la
aplicacion del protocolo de organizacion documental a los acervos de los proyectos
arqueoldgicos de Kaminaljuyu en tres momentos diferentes. Por tal razon se ejecutd la
organizacién a cada uno y se describié mediante ISAD (G) 2000 cada proyecto a nivel de

fondo.

En la siguiente gréfica se observa como la norma establece como estan organizados los

documentos en un archivo.

84



Imagen 15: Modelos de los niveles de organizacion de un fondo

Modelo de los niveles de organizacién de un fondo

Fuente: (ISAD(G) 2000)

2. Recomendaciones para la digitalizacion de documentos de proyectos arqueol6gicos en

Guatemala

Las recomendaciones que da la UNESCO en materia de digitalizacion en su capitulo 3
inciso 3.2 insta a las instituciones a facilitar al maximo el acceso por medios digitales, a la
vez que se ofrecen catalogos actualizados basados en la web y contenidos electrénicos
digitales, recurriendo a normas internacionales para dicha tarea, respetando los derechos
titulares de los documentos. Segun las recomendaciones de la International Federation of
Library Association and institutions IFLA, resalta la importancia de tener una biblioteca
digital y que sean complemento a los archivos digitales. Estas deben tener coherencia,
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accesibilidad rapida y con ello sacar provecho de los avances digitales para crear modelos
accesibles. (IFLA e ICA 2002).

Con este antecedente tedrico, en el caso de los archivos de los proyectos arqueologicos
del Departamento de Arqueologia de la Universidad del Valle de Guatemala, deben tener el
mismo criterio, y ser un reflejo de los documentos fisicos con orden coherente y amigable al

usuario.

Definicion y usos: La digitalizacion se define como el proceso técnico que transforma un
documento en sus diversos tipos documentales no electrénicos en uno electroénico con varios
ficheros electronicos que contienen la imagen codificada, fiel e integra del documento. Esto
a través de procesos fotoeléctricos de escaneado (Gonzélez 2006). La digitalizacion de
documentos consistird por ende en capturar las imagenes y almacenarlas utilizando las
herramientas tecnoldgicas necesarias para ello. Puede utilizarse una camara digital, un
escaner, y estas herramientas codifican la imagen en cddigos para que un ordenador los
procese y los devuelva al sistema como la imagen fiel del mismo. Es elemental escoger un
tipo de software adecuado para este proceso y asi poder guardar grandes datos en espacio
optimo dentro del ordenador (Sociedad Informética del Gobierno Vasco 2008).

La digitalizacion puede permitir dos tareas fundamentales: la preservacion y el acceso. El
objetivo basico sera transformar el documento fisico a uno digital, con la finalidad de permitir
diversas modalidades de acceso ya sea por medio remoto evitando la presion sobre el original

y mejorando el acceso a los usuarios.

Para llevarlo a cabo se debe tener la siguiente ruta, condensada, con atencion a los

estandares internacionales en relacion documentos digitalizados:
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Tabla 8: Ruta condensada

Fase

Nombre de la fase

Operaciones

Preparacion de los documentos
mediante organizacién documental y
preparacion de los documentos

Identificar que documentos van a
digitalizarse, organizarlos,
clasificarlos y ordenacion, inventarios
someros, conservar y retirar material
oxidado restaurar en caso de dafio

Definicion de especificaciones de
escaneo, flujos de trabajo y
planificacion del trabajo

Especificaciones del escaneo:
metadata, generacion de copias (TIFF,
PDF, JPG), uso de OCR,
codificaciones de los documentos,
adquisicion de equipo informatico y
mobiliario, planificacion de
indicadores de desempefio y lotes de
digitalizacion.

Ejecucion del escaneo, supervision,
control de calidad,

Pruebas piloto, resoluciones de
contingencia, digitalizacion y
verificacion de copiado auténtico por
parte de supervisor, asociar el
documento escaneado al expediente
digital para indexar. Devolucion de los
documentos a sus cajas y su local

Uso de las copias escaneadas: intranet y
uso publico

Las copias de uso interno de la
universidad con medidas de seguridad
y control de accesos. Las copias de
acceso publico seleccionadas se usan
junto a la descripcion del fondo
documental ISAD(G) 2000 con
medidas de control de copias. (En
JPG) con marca de agua.

La copia TIFF es para la copia maestra
de seguridad

Fuente: Lizbeth Barrientos (comunicacion personal, 2022)

Es preciso que el escaneo tenga presente que la tecnologia se adapte a los documentos.

Los cddigos de los documentos propuestos para este proceso de tratamiento documental

seran los datos que permiten la identificacion de cada documento o signaturizacion mediante

la tabla de cédigos (Lizbeth Barrientos, comunicacion personal) La generacion de copias que

se produzca como resultado de la digitalizacion debe tener presente parametros técnicos:
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e Copia maestra: copia de seguridad con la mayor resolucion y especificaciones. No es
la copia que estd en el sistema, sino en algin sistema de almacenamiento
especializado como cintas de alta densidad. Esta copia maestra se resguardard y se

creara un plan de preservacion para mantener la sostenibilidad de la informacion.

e Copia de consulta interna. Aquella que puede ver el personal de UVG para consulta
interna. estard en un formato PDF en escala de grises para permitir lectura y

reutilizacion de la informacién

e Copia de vista a usuarios en Internet. Esta copia puede ser una version JPG con
algunos documentos que pueden ser vistos abiertamente por usuarios mediante previa
seleccidn o sin ella. La universidad establecera la priorizacién de los archivos de los
proyectos arqueoldgicos y tendrd presente los dafios que presente el soporte o la

informacion para definir la urgencia de acometer estas tareas.

H. Guia para el manejo y conservacion de documentos de archivo elaborados

1. Definicion

Es una guia para la intervencién de un fondo documental de proyecto archivistico para la
organizacion documental, con base en criterios de intervencion internacional. La guia facilita
el orden y acceso a los mismos a través de instrumentos especificos que servirdn a quien
realiza la organizacion documental para preparar los documentos del proyecto arqueoldgico
y permitir la busqueda informacién, o a las mismas instituciones para estandarizar una

aproximacion archivistica en sus documentos activos, semiactivos o historicos.

2. Objetivo

El objetivo es estandarizar y ser un instrumento para la organizacion de documentos a la

vez la conservacion de estos a largo plazo con la finalidad de permitir el acceso a usuarios.
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3. Pasos a seguir

Tabla 9: Propuesta de intervencion archivistica

No. Proceso Resultado

1 Reunir / Conformar. Unir en un espacio comin | Ubicar espacialmente los mismos y
los documentos y conformar los fondos agruparlos por proyecto arqueoldgico
documentales o el archivo del proyecto

2 Identificar. los tipos o series documentales del | Establecer los documentos y sus
Fondo Documental a intervenir categorias previo a organizarlo.

3 Estructurar. Crear un cuadro de clasificacion Guia para organizar el fondo documental
con base a las funciones y a los tipos
documentales: digital e impresa

4 Clasificar y ordenar. Clasificar y ordenar las Organizar los documentos de cada
series y comenzar el proceso de conservacion proyecto arqueologico.
documental

5 Conservar. Proteger la documentacién mediante | Salvaguarda de la informacién mediante
limpieza mecénica. materiales y procedimientos.

6 Describir las series documentales encontradas: | Permitir el acceso para usuarios
digital e impresa. sistematizando la informacion

7 Instalar las series documentales por Seccién en | Ordenamiento final del fondo documental
unidades de instalacion®.

8 Digitalizar el Fondo Documental por medio de | Accesibilidad al usuario por y a la
generaciones de copias institucion por via remota.

9 Preservar. Colocar copias de la digitalizacion y | Copias de seguridad: maestra en un sitio

los instrumentos descriptivos segun su uso en
sede, sitio WEB y refugios seguros*

0 repositorio y una copia drive o Nube;
copia de consulta interna, copia para
copia resumida de fondo en la pagina
Web.

Fuente: elaboracion propia con elementos de los procedimientos archivisticos aplicados a los
archivos de los proyectos arqueologicos en UVG, 2022

3 Unidades en donde se ubican fisicamente los documentos, pueden ser cajas, cartapacios, folderes etc.
4 Lugares en donde se guarda una copia digital fuera de plaza en Hardware previamente establecida.
principios_guia_para_refugios_seguros_de_archivos_en_riesgo_copyright_creative_commons_cc_by nc_4.0

_ica.pdf
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https://www.ica.org/sites/default/files/principios_guia_para_refugios_seguros_de_archivos_en_riesgo_copyright_creative_commons_cc_by_nc_4.0_ica.pdf#:~:text=Refugio%20seguro%3A%20Un%20refugio%20seguro%20es%20un%20dep%C3%B3sito,el%20pa%C3%ADs%20del%20propietario%20o%20la%20instituci%C3%B3n%20propietaria.
https://www.ica.org/sites/default/files/principios_guia_para_refugios_seguros_de_archivos_en_riesgo_copyright_creative_commons_cc_by_nc_4.0_ica.pdf#:~:text=Refugio%20seguro%3A%20Un%20refugio%20seguro%20es%20un%20dep%C3%B3sito,el%20pa%C3%ADs%20del%20propietario%20o%20la%20instituci%C3%B3n%20propietaria.

Tabla 10. Ejemplo de cronograma de la intervencion archivistica

No. Meses

Proceso

1 Reunir. Unir en un espacio comun los documentos y conformar los fondos
documentales o el archivo del proyecto

2 Identificar. los tipos o series documentales del Fondo Documental a
intervenir

3 Estructurar. Crear un cuadro de clasificacion con base en las funciones y a
los tipos documentales: digital e impresa

4 Clasificar y ordenar. Clasificar y ordenar las series y comenzar el proceso
de conservacién documental

5 Conservar. Proteger la documentacion mediante limpieza mecanica.

6 Describir las series documentales encontradas: digital e impresa.

7 Instalar las series documentales por Seccién en unidades de instalacion®.

8 Digitalizar el Fondo Documental por medio de generaciones de copias

9 Preservar. Colocar copias de la digitalizacion y los instrumentos
descriptivos segln su uso en sede, sitio WEB y refugios seguros®

Los tiempos marcados en el cronograma son orientativos, dependen de los recursos y el alcance establecido por la institucion.

Fuente: Lizbeth Barrientos (comunicacion personal)

5 Unidades en donde se ubican fisicamente los documentos, pueden ser cajas, cartapacios, folderes etc.
® Lugares en donde se guarda una copia digital fuera de plaza en Hardware previamente establecida.
principios_guia_para_refugios_seguros_de_archivos_en_riesgo_copyright_creative_commons_cc_by nc_4.0_ica.pdf


https://www.ica.org/sites/default/files/principios_guia_para_refugios_seguros_de_archivos_en_riesgo_copyright_creative_commons_cc_by_nc_4.0_ica.pdf#:~:text=Refugio%20seguro%3A%20Un%20refugio%20seguro%20es%20un%20dep%C3%B3sito,el%20pa%C3%ADs%20del%20propietario%20o%20la%20instituci%C3%B3n%20propietaria.

A continuacion, se presentan las fotografias correspondientes a cada paso de la tabla de la
propuesta de intervencidn archivistica.

Imagen 16: Proceso reunir / conformar

FONDO
DOCUMENTAL
KJP

Fuente: elaboracion propia.
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Imagen 17: Proceso identificar

Fuente: elaboracion propia.

Imagen 18: Proceso estructurar

Ejemplo para crear un cuadro de clasificacién con base a las funci v tipos d

o o Cantidad de
P - . Metros | o' | Documentos ”
e Serie Subseries 1a 1 de vio Unidad de instalacién

legajos expedientes

Correspondencia
Admini, iva | recibida
Fichas de
control de
operaci
Registros

Control de

recuperados por
operacion

Entierros
T afia
Dibujos Perfiles de unidades
Plantas de unidades
Di
Control de
Ceramica
Laboratoric . Ceramica
Dibujos
Litica
Borradores de
Informes informes

TOTAL METROS
LINEALES

Fuente: elaboracion propia.
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Es necesario establecer el volumen del fondo o archivo, con la finalidad de establecer la
cantidad de recursos, tiempo y personal para ello. Para ello se utiliza una unidad de medida
estandarizada en archivos de metros lineales, esto para la medicién de papel, libros, fichas,

documentos o legajos.

Imagen 19: Ejemplo de la medicion para metros lineales

Fuente: elaboracion propia.

En el caso de fotografias, diapositivas, planos, dibujos, casetes, disquetes o discos
digitales, el volumen se calcula por unidad y estas medidas se consignan en el cuadro de

clasificacion como parte del volumen.
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Imagen 20: Proceso clasificar y ordenar

Fuente: elaboracion propia.

Imagen 21: Proceso conservar

Fuente: elaboracion propia.
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Imagen 22: Proceso describir

UNIVERSIDAD DEL VALLE DE GUATEMALA
SIGNIFICADO DE ARCHIVO DOCUMENTAL SOCIOCULTURAL ADS-UVG
NOMENCLATURA DEL FONDO DOCUMENTAL PROYECTO ARQUEOLOGICO
CUADRO DE KAMINALJUYU/ SAN JORGE
CLASIFICACION -KJSI-

SECCION: EXCAVACIONES

KJSJ2-2.5-2.5.1: DIBUJOS TOPOGRAFICOS

Ejemplo KJSJ 2-2.5-2.5.1 FECHAS EXTREMAS: 19 -1
Mes___ Mes
KJSJ = Fondo o codigo del proyecto ::":“
2 = Seccion Legajo / Carpeta /Documento #

2.5 = Serie

2.5.1= Su b Serie Alcance y contenido de la serie:
Contiene dibujos en papel calco en original no copias de los planos topogrificos del sitio
Anotaciones del Archivero:

Fuente: elaboracion propia.

Tabla 11: Forma en la que se utiliza la cinta de castilla para atar los documentos

No. Descripcion
1 Medir con la cinta de castilla largo y ancho del legajo a conservar
2 Medir con la cinta de castilla volumen del legajo a conformar
3 Cortar la cinta de castilla que se utilizara ya con la medida del legajo
4 Para visualizar los pasos de forma didactica por favor consultar este link:
https://drive.google.com/file/d/1HQIc_-
Tr7pzqMggeAfgdximOuCdKzXgH/view

Fuente: elaboracién propia
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Imagen 23: Proceso instalar

FONDO DOCUMENTAL

KJISJ
KAMINALJUYU/ SAN

Fuente: elaboracion propia.

Imagen 24: Proceso digitalizar

Fuente: (AHPN 2015)
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UNIVERSIDAD
DEL VALLE

DE GUATEMALA

INFOGRAFIA

Proce :
Kaminalj N Jorge, Miraflores Il y Parque Kaminalj

CONFORMAR LOS FONDOS
DOCUMENTALES

IDENTIFICAR LOS TIPOS
DOCUMENTALES DEL FONDO
DOCUMENTAL A INTERVENIR

DIGITALIZACION (OPCIONAL A
CRITERIO DEL DIRECTOR DEL
PROYECTO)

JORGE MARIO RODRIGUEZ
BARRIOS
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INTERVENCION ARCHIVISTICA

CONFORMAR LOS FONDOS
DOCUMENTALES

Esta etapa consistié en separar los documentos
por fondos para luego agruparlos segtn
organismo productor: Kaminal Juyt San Jorge,
Miraflores Dos y Parque Kaminal Juyd.

IDENTIFICAR LOS TIPOS
DOCUMENTALES DEL FONDO
DOCUMENTAL A INTERVENIR

CREAR UN CUADRO DE
CLASIFICACION EN BASE LAS
FUNCIONES Y A LOS TIPOS
DOCUMENTALES s S

En esta etapa se identifico el tipo o fondo

documental que pueden ser diversos tipos ’-\r\//
arqueoldgicos, como cartas, oficios, circulares, ~ %
lotes, dibujos de lotes, dibujos en calco de
lotes, informes de operaciones, fichas de

operacién, fichas de materiales recuperados,
entre otros.

4

CLASIFICAR Y ORDENAR LAS
SERIES Y COMENZAR EL
PROCESO DE
CONSERVACION
DOCUMENTAL

JORGE MARIO RODRIGUEZ BARRIOS
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INTERVENCION ARCHIVISTICA

DESCRIBIR LAS SERIES o
DOCUMENTALES ENCONTRADAS o

En esta etapa se debe describir que incluye la
serie, por secciones y todas las subdivisiones
que corresponda.

INSTALAR LAS SERIES
DOCUMENTALES POR
SECCION EN UNIDADES DE
INSTALACION

Esta etapa consiste en la conservacién, donde
se debe retirar grapas, metales, desdoblar
hojas, retiro de sobres y papel 4cido. Luego se
realizan los legajos con cinta de castilla y
sustituir grapas por clips con papel libre de
acido. En esta fase se debe realizar todo lo
relacionado a la conservacion.

DIGITALIZAR EL FONDO
DOCUMENTAL

En esta etapa se toma la légica del cuadro de
clasificacién y se realiza el depdsito de las
unidades documentales.

DIGITALIZACION (OPCIONAL
A CRITERIO DEL DIRECTOR
DEL PROYECTO)

Esta etapa es opcional pero debe ser el reflejo
del archivo fisico en digital. Esta etapa debe
tener cuidado de todo el proceso realizado en
la conservacion.

JORGE MARIO RODRIGUEZ BARRIOS
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XII. RESULTADOS

Resultados en la reorganizacion de los archivos de la muestra seleccionada de proyectos

arqueoldgicos.

Tabla 12: Resumen del cuadro de clasificacion de fondos los documentales

Fechas
extremas
de los
‘o documentos
Cadigo
Nl el del de proyecto : Volumen _ : _
proyecto | proyecto Documentos | Expedientes | Fotografias | Dibujos | Diapositivas | Observaciones
1 Kaminaljuyu 0.792 metros
San Jorge KJSJ 1984--1997 3790 0 0 227 954 | lineales
5 Kaminaljuyu 0.388 metros
Miraflores Il | KIM 1993--1994 1918 0 16 34 280 | lineales
3 Parque 0.595 metros
Kaminaljuyu | KJP 2003--2004 2898 74 146 114 37| lineales
1.775 metros
Total 8606 74 162 375 1271 lineales

Fuente: elaboracion propia.

ACTUALIZACION ABRIL 2022/ Jorge

Rodriguez

Lo procesado durante la etapa de campo de esta investigacion ha dado por resultado los

siguientes avances en relacién con los siguientes proyectos arqueoldgicos. Cada uno con el

siguiente detalle:

A. Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu/San Jorge. Afio 1984

Este fondo documental se caracterizd por estar disperso en los distintos locales con

documentos que poseia el Archivo del Departamento de Arqueologia de la Universidad del

Valle de Guatemala, razon por la que la primera accién comprende en la reunién de estos

para ser procesados.

Este fondo documental se caracterizé por poseer una ausencia sustantiva de los diversos

tipos documentales, ya que si se comparan con otros cuadros de clasificacion de otros fondos
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documentales intervenidos (KJP: Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu del afio 2003)
el cuadro de clasificacion muestra una pérdida de series y subseries. Aunque la cantidad en
metros lineales de documentos fue relativamente grande, esto debido a las fichas de anélisis

ceramicos por lote.

El fondo documental tuvo un volumen de (0.792 metros o 79.2 centimetros de
documentacién). De igual forma el fondo documental estaba en su gran mayoria en soportes
documentales electrénicos (diskettes), la informacion fue sustraida y analizada, a la vez
almacenada en un nuevo dispositivo que quedd en poder del Departamento de Argqueologia
de la UVG. En el area de identificacion se puede observar para otro tipo de documentos el
volumen por unidades.

1. Identificacion, clasificacion y ordenacion

Después de haber agrupado este fondo se realizo la fase archivistica de identificacion, esto
conlleva a crear su cuadro de clasificacion, el cual sirvié de guia para organizar y clasificar

el fondo.
Con la informacion recabada el Cuadro de clasificacion quedé de la siguiente forma:

Tabla 13: Cuadro de clasificacion del fondo documental: KJSJ

, Cantidad de
e, ., . . Metros Numero Documentos . . L.
Codificacién Seccion Serie Subseries lineales de /o Unidad de instalacién
legajos yr
expedientes
Correspondencia
KJSJ1-1.1 Administrativa | recibida 0.005 1 35 1
Fichas de
control de
KJSJ 2-2.1 operaciones 0.105 1 419 1
Registros
KJSJ 2-2.2 Generales 0.001 1 3 1
Control de
materiales
recuperados por
KJSJ 2-2.3 Excavaciones | operacion 0.002 2 4 1
KJSJ 2-2.4 Entierros 0.001 1 3 1
KJSJ 2-2.5-2.5.1 Topografia 0.015 1 3 | Cartapacio de dibujos
KJSJ 2-2.5-2.5.2 Dibujos Perfiles de unidades 0.02 1 30 | Cartapacio de dibujos
KJSJ 2-2.5-2.5.3 Plantas de unidades 0.005 1 25 | Cartapacio de dibujos
KJSJ 2-2.6 0.04 0 954 2
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, Cantidad de
e, ., . . Metros Numero Documentos . . L,
Codificacion Seccion Serie Subseries . de Unidad de instalacién
lineales leqai ylo
€gajos .
expedientes
Diapositivas
Control de
KJSJ 3-3.1 materiales Ceramica 0.563 8 2105 3,4
KJSJ3-3.2-321 | Laporaorio Dibujos Ceramica 0.02 1 119 | Cartapacio de dibujos
KJSJ 3-3.2-3.2.2 Litica 0.01 1 50 | Cartapacio de dibujos
Borradores de
KJSJ 4-4-1 Informes informes 0.005 3 40 4
TOTAL
METROS
LINEALES 0.792 3790

Fuente: elaboracion propia, con informacion obtenida en Popenoe de Hatch 1997.

Respecto a los documentos, la Unica serie que estaba agrupada era la de dibujos con las
subseries: planos topograficos, perfiles de unidad de excavacion, plantas, objetos ceramicos
y liticos. EIl resto de informacién del fondo documental estaba depositado de forma

electronica en diskettes cuya informacion se migré de los mismos.

2. Conservacion e instalacion

Se colocaron dos termohigrometros dentro del depésito documental. Estos repositorios
documentales son susceptibles a cambios bruscos de temperatura y humedad. La temperatura
minima fue de 22 grados centigrados y la maxima temperatura registrada dentro del deposito
fue de 26.5 grados centigrados. La humedad relativa fue del 42% al 60% esto segun registros

diarios en las visitas al deposito.

Hay que mencionar que estos cambios bruscos de temperatura dentro del depoésito
documental hacen que los documentos se dafien, se vuelvan friables (quebradizos) y se
destruyan a largo plazo. La luz solar que entra dentro del mismo a pesar de que hay persianas
hacen que los documentos se decoloren y tiendan a su destruccion. Por ello la intervencion

archivistica fue de importancia para estabilizar la documentacion.

La mayoria de la informacion en la que su soporte documental eran disquetes de 3.5
pulgadas se perdio, se rescatd informacion de 30 diskettes de un total de 50, esto debido al

dafio que tuvieron los mismos (humedad, falta de software para extraer la informacion). El
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resto de la informacion del fondo se agrup6 y pudo identificarse con la nomenclatura original
del proyecto (KJSJ)

El proceso de conservacion fue meticuloso, ya que, por ser un proyecto del afio 1984, los
documentos se encontraban en mal estado de conservacion, debido a que los materiales
presentaban acidez en sus soportes, con presencia de hongos en las fichas de analisis
cerdmicos por lote. Para ello fue necesario neutralizar este tipo de hongo ya que se encontraba
activo, aislar las fichas de andlisis ceramica por lote en papel libre de acido y una limpieza
profunda con cepillos de cerda suave y migajon en polvo. Se recomienda digitalizar los
documentos en papel es por ello que en prioridad de digitalizacion se recomienda que el

Fondo Documental de KJSJ, sea el primero en intervenir.

La aplicacion de procesos técnicos- archivisticos de conservacion preventiva consistio en
retirar todos los metales presentes dentro de los documentos (grapas y ganchos metalicos)
los cuales se sustituyeron con clips de plastico. También se limpiaron los documentos del
polvo que tenian de afios de acumulacion, se aislaron todos los documentos con hojas de 80
y de 120 gramos libres de acido, se realizaron los legajos respectivos con base al cuadro de
clasificacion elaborado para este fondo, se realiz6 una atadura con una cinta de castilla libre

de algodon crudo o balduque, para atar los legajos y se les coloco su caratula definitiva.

3. Descripcion

Para el Fondo Documental Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu-San Jorge se elaboraron
los instrumentos: Cuadro de clasificacion, inventarios de series, caratulas de unidades de
conservacion y etiquetado de unidades de instalacién. En todos ellos se aplicé la norma
ISAD(G) 2000. Los inventarios se entregaran a la universidad para su uso. También se realiz6

la descripcion a nivel de fondo el cual se puede visualizar a continuacion:

a. Ficha ISAD(G) Proyecto arqueoldgico Kaminaljuyu- San Jorge
1. Area de identificacion

a. Cadigo de referencia GT- UVG- DA- KJSJ

b. Titulo Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu

c. Fechade 1984 a 1997

d. Nivel de descripcién: fondo
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e. Volumen y soporte de la unidad de descripcion (cantidad, tamarfio o
dimensiones) A. El fondo documental es mixto esta compuesto de la
siguiente forma y dimensiones:

a) 0.792 metros lineales de archivo

b) material audiovisual: 50 disquetes de 3.5 pulgadas

c) Fototeca: 954 diapositivas

d) Registros hemerograficos de recortes de prensa: ninguno

2. Area de contexto
a. Nombre de los productores
Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu/ San Jorge

b. Historia institucional / resefia biografica.

Proyecto arqueoldgico de salvamento realizado en 1984 bajo la direccién de la Doctora
Marion Popenoe de Hatch, el cual tenia como objetivo determinar la cronologia del sitio por
medio de tipologias cerdmicas y carbono 14, evidenciar cambios culturales con base en la
cultura material, andlisis y patron de asentamiento y manejo hidraulico del agua. El sitio
demostrd una temporalidad del Preclasico Medio hasta el Clasico Tardio, esto con base en

los andlisis estratigraficos y cerdamicos (lvic 1994).
c. Historia archivistica
Los documentos han estado en un espacio del Departamento de Arqueologia con diversos

sistemas de almacenamiento y escasa 0 ninguna descripcion.

El tratamiento documental inicio en enero de 2022, como parte de la tesis elaborada por
el investigador. Después de haber agrupado este fondo se realizo la fase archivistica de
identificacion esto conlleva a crear su cuadro de clasificacion, el cual sirvio de guia para

organizar y clasificar el fondo.

Este fondo documental se caracterizd por estar disperso en los distintos locales con

documentos que poseia el Archivo del Departamento de Arqueologia de la Universidad del
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Valle de Guatemala. Razon por la que la primera accién comprende en la reunion de estos

para ser procesado.

Este fondo documental se caracteriz6 por poseer una pérdida sustantiva de los diversos
tipos documentales ya que si se comparan con los otros cuadros de clasificacion de los otros
fondos documentales intervenidos (KJP: Proyecto Kaminaljuyu del afio 2003) esto asi lo
refleja el cuadro de clasificacion, aunque la cantidad en metros lineales de documentos fue
relativamente grande, esto debido a las fichas de descripcion ceramica, siendo de (0.70

metros o 70 centimetros de documentos

d. Forma de ingreso

Los documentos del proyecto ingresaron al Departamento de Arqueologia al finalizar el

proyecto. El Departamento de Arqueologia lo ingreso al Archivo del Departamento.
3. Area de contenido y estructura

a. Alcance y contenido

Este acervo documental hace referencia de las actividades realizadas por el Proyecto

Arqueoldgico Kaminaljuyu/ San Jorge en el afio de 1984.

b. Valoracion, seleccion y eliminacion

Del acervo documental completo no se han practicado eliminacion documental debido a

la naturaleza y condiciones de su estado y tratamiento.

En algunos casos se ha conservado las carpetas originales para su consulta siempre que
estas no estén dafiadas o presenten condiciones dafiinas como hongo o decoloracién que

afecte por contacto.

En otros casos, la exposicion a luz natural de las ventanas afecto a los folderes colgantes,

o dafo de los ganchos metalicos o grapas muestra condiciones que ha requerido eliminarlos.

c. Nuevos ingresos

No se preven de momento nuevos ingresos, pero de incorporarse series 0 secciones se

agregan teniendo presente las funciones y series.
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d. Organizacion

A la fecha de la presente descripcion los sub fondos o secciones, series y subseries son

Tabla 14: Inventario de series del fondo documental KJSJ

Codificacion Seccion Serie Subseries
KJSJ1-1.1 Administrativa Correspondencia recibida
KJSJ 2-2.1 Fichas de control de operaciones
KJSJ 2-2.2 Registros generales
Control de materiales recuperados por
KJSJ 2-2.3 operacion
KJSJ 2-2.4 Entierros
KJSJ 2-2.5-2,5.1 | Excavaciones Topografia
Perfiles de
KJSJ 2-2.5-2.5.2 Dibujos unidades
Plantas de
KJSJ 2-2.5-2.5.3 unidades
KJSJ 2-2.6 Diapositivas
KJSJ 3-3.1 Control de materiales Cerémica
KJSJ 3-3.2-3.2.1 | Laboratorio Dibujos Cerémica
KJSJ 3-3.2-3.2.2 Litica

KJSJ 4-4-1

Informes

Borradores de informes

Fuente: elaboracion propia, con informacion obtenida en Popenoe de Hatch 1997.

4. Area de condiciones de acceso y uso

a. Condiciones de acceso

Los usuarios pueden acceder por medio del Archivo de Documentacién Sociocultural, al

proyecto, mediante acreditacion en dicho recinto. La consulta es personal. Progresivamente

se brindaréa servicio remoto conforme avance el proceso de digitalizacion.

b. Condiciones de reproduccién

La consulta no obliga a la reproduccion. En caso de reproduccion se establece en funcion

de los arbitrios establecidos en la universidad y segun el estado de los documentos

c. Lengua/ escritura de los documentos

Los fondos documentales estan en espafiol e inglés.
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d. Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos
i. Los documentos en formato analogo textual se pueden leer sin condiciones
especiales.

e. Instrumentos de descripcion

El archivo de proyecto cuenta con cuadro de clasificacion, inventarios de series,
caratulas de unidades de conservacion y de cajas, o sobres, de caratulas. En todos ellos se

aplico la norma ISAD(G) 2000, los inventarios se entregan a la Universidad para su uso.

5. Area de documentacién asociada

a. Existenciay localizacion de los documentos originales.

El fondo documental de archivo estd compuesto por originales y copias multiples o
duplicados. Existencia y localizacion de copias

b. Unidades de descripcion relacionadas

El sitio arqueoldgico ha sido explorado en tres diferentes emplazamientos, por lo que sera
atil al investigador revisar los archivos de los proyectos: Parque Kaminaljuyu y Miraflores
.

c. Notas de publicaciones
Kaminaljuyu/ San Jorge. Evidencia Arqueoldgica de la Actividad Econdémica en el Valle

de Guatemala 300 a.C a 300 d.C y San Jorge informe preliminar e informe final.

6. Area de notas

a. Nota

La descripcién presente se basa en el proceso de investigacion documental interno y
externo realizado para el tratamiento documental del fondo. La metodologia de identificacién
documental estd basada en modelos de la Escuela Iberoamericana de Archivos, Ministerio de
Cultura y Deportes de Espafia y la Norma ISAD(G) 2000 Reglamento de DEMOPRE y

convencion de la bulla sobre patrimonio arqueolégico subacuatico.

7. Area de control de la descripcion.
a. Nota del archivero:
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Jorge Rodriguez y Lizbeth Barrientos, Programa Memoria del Mundo de la UNESCO y

del Consejo Internacional de Archivos. Grupo de Expertos Derechos Humanos.

b. Reglasy normas

ISAD(G) 2000. el Consejo Internacional de Archivos y UNESCO.
c. Fechade la descripcion

Guatemala 31 de marzo 2022.

4. Sobre la digitalizacion

Durante el presente estudio de aplicacion no se realizd la digitalizacién o escaneo. Al
momento que se digitalice el fondo, la persona encargada de hacerlo tendra que desatar los
legajos, escanear los documentos en un orden I6gico y sustituir los clips por grapas de acero
inoxidable, escalonando los mismos para no dafiar los documentos al engrapar de un solo
lado todo ya que esto ocasiona desnivel de todos los documentos. De igual forma cuando se
engrapen nuevamente los documentos se tienen que poner de la misma forma en que estaban
los clips plasticos y con pequefio cuadro de papel libre de acido esto para no perforar

directamente el documento.

B. Proyecto Arqueoldgico Miraflores I1. Afio 1994-1996

Este fondo documental se caracterizd por estar disperso en los distintos locales con
documentos que poseia el Archivo del Departamento de Arqueologia de la Universidad del
Valle de Guatemala. Razdn por la que la primera accion es la reunién de estos para ser
procesado.

Este fondo documental se caracteriz6 también por poseer una pérdida sustantiva de la
informacion, esto debido a que mucha de la informacion qued6 en manos del director del
proyecto: Juan Antonio Valdés, no se conoce con exactitud donde esta depositada el resto de
la informacidn fisica del archivo. Los Unicos informes que quedaron registrados en el archivo
historico del Ministerio de Cultura y Deportes, son los informes: 1, 3, 14, 15, 16,20.21, esto
segun oficio 1F-28-2022/ con fecha 23 de febrero de 2022. A la vez esto se justifica con los
diversos tipos documentales que quedaron depositados en la UVG, ya que si se comparan
con los otros cuadros de clasificacion de los otros fondos documentales intervenidos (KJP:

Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu del afio 2003 y KJSJ: Proyecto Arqueoldgico
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Kaminaljuyu/San Jorge de 1984) la cantidad en metros lineales de documentos fue de 0.388
metros o 38.8 centimetros de documentos. En el area de identificacion se puede observar para

otro tipo de documentos el volumen por unidades.

1. ldentificacidn, clasificacion y ordenacion

Después de haber agrupado este fondo se realizd la fase archivistica de identificacion esto
conlleva a crear su cuadro de clasificacion, el cual sirvio de guia para organizar y clasificar

el fondo.

Respecto a los documentos, la Unica serie que estaba agrupada eran las fichas de analisis
de Materiales Ceramicos por lote. El resto de informacion del fondo documental se encuentra
dispersa en otros lugares fuera del deposito documental, a futuro tendria que intercalarse en

los fondos declarados o por declarar.
Con la informacién recabada el Cuadro de Clasificacion queddé de la siguiente forma:

Tabla 15: Cuadro de clasificacion del fondo documental: KIM

Fuente: elaboracion propia, con informacion del Proyecto Arqueoldgico Miraflores 11 1994
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NGmero Cantidad de
e, ., . . Metros Documentos | Unidad de
Codificacion Seccion Serie Subseries . de . -
lineales leqai ylo instalacion
egajo .
expedientes
KIM1-1.1 Diarios de campo 0.005 0 1 1
KM 1-1.2-1.2.1 - Perfiles 0.012 1 22 1
Dibujos
KIM 1-1.2-1.2.2 . Plantas 0.002 1 12 1
Excavaciones
KIM 1-1.3 Fichas de entierros 0.001 1 3 1
KIM1-14 Fotografias 0.002 0 16
KIM 1-1.5 Diapositivas 0.025 0 280 1
KJM 2-2.1-2.1.1. | Laboratorio Control de materiales Ceramica fichas 0.32 5 1514
KJIM 3-3.1 Informes Borradores de informes 0.015 1 70 3
Colecciones 0.006 1918
TOTAL
METROS
LINEALES 0.388




*Son Colecciones del fondo aquellas que son producto de publicaciones posteriores
relacionadas al Proyecto pero que no fueron producidas directamente por el
organismo productor (RAE 2022).

2. Conservacioén e instalacién

Se colocaron dos termohigrometros dentro del depdsito documental (Recinto G303 y
G304). Estos repositorios documentales son susceptibles a cambios bruscos de temperatura
y humedad. La temperatura minima fue de 22 grados centigrados y la maxima temperatura
registrada dentro del depdsito fue de 26.5 grados centigrados. La humedad relativa fue del

42% al 60% esto segun registros diarios en las visitas al deposito.

Hay que mencionar que estos cambios bruscos de temperatura dentro del depoésito
documental hacen que los documentos se dafien, se vuelvan friables (quebradizos) y se
destruyan a largo plazo. La luz solar que entra dentro del mismo a pesar de que hay persianas

hacen que los documentos se decoloren y tiendan a su destruccion.

La mayoria de la informacion en la que su soporte documental eran disquetes de 3.5
pulgadas se perdid, debido al dafio que tuvieron los mismos (humedad, falta de software para

extraer la informacion).

El proceso de conservacion fue meticuloso, ya que, por ser un proyecto del afio 1993, los
documentos se encontraban en mal estado de conservacion, debido a que los materiales
presentaban acidez en sus soportes, con presencia de hongos en las fichas de analisis
ceramicos por lote. Para ello fue necesario neutralizar este tipo de hongo ya que se encontraba
activo, aislar las fichas de andlisis ceramica por lote en papel libre de acido y una limpieza
profunda con cepillos de cerda suave y migajon en polvo. Se recomienda digitalizarlo ya que
por estar estas fichas escritas en grafito en un par de afios se borrara la informacion de estas,
es por ello que en prioridad de digitalizacion se recomienda que el Fondo Documental de

KJM, sea el segundo en intervenir.

La aplicacion de procesos técnicos- archivisticos de conservacion preventiva consistié en
retirar todos los metales presentes dentro de los documentos ( grapas y ganchos metélicos),

los cuales se sustituyeron con clips de plastico, se limpiaron los documentos del polvo que
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tenian de afios de acumulacion, se aislaron todos los documentos con hojas de 80 y de 120
gramos libres de &cido, se realizaron los legajos respectivos con base al cuadro de
clasificacion elaborado para este fondo, se realiz6 una atadura con una cinta de castilla libre

de algodon crudo o balduque, para atar los legajos y se les colocd su caratula definitiva.

3. Descripcion

Para el Fondo Documental Proyecto Arqueologico Kaminaljuyu-Miraflores 11 se
elaboraron los instrumentos: Cuadro de clasificacion, inventarios de series, caratulas de
unidades de conservacion y etiquetado de unidades de instalacion. En todos ellos se aplicé la
norma ISAD(G) 2000, los inventarios se entregan a la universidad para su uso. También se

realizo la descripcion a nivel de fondo el cual se puede visualizar a continuacion:
a. Ficha ISAD(G) Proyecto arqueoldgico Miraflores 11.

1. Area de identificacion

a. Cadigo de referencia GT- UVG- DA- KIM

b. Titulo Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu

c. Fecha: octubre 1994- julio 1996

d. Nivel de descripcién: fondo

e. Volumen y soporte de la unidad de descripcion (cantidad, tamafio o
dimensiones) El fondo documental es mixto esta compuesto de la siguiente
forma y dimensiones:
a) 0.388 metros lineales de archivo
b) Material audiovisual: ninguno
c) Fototeca: 16 fotografias en soporte documental papel foto

d) Registros hemerograficos de recortes de prensa: ninguno

2. Area de contexto
a. Nombre de los productores
Proyecto Arqueoldgico Miraflores 11 Kaminaljuyu

b. Historia institucional / resefia biografica.
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Proyecto arqueoldgico de reconocimiento y exploracion realizado en 1994 a 1996 dirigido
bajo la direccién de Marion Popenoe de Hatch y Juan Antonio Valdés, el cual tenia como
objetivo evidenciar con base en los restos materiales, las transiciones poblacionales de
Kaminaljuyu durante el preclésico tardio y terminal, con los inicios del clasico temprano en
la Fase Santa Clara y Fase Aurora (Popenoe de Hatch 2000). De igual manera comprender
de forma general quienes eran los habitantes de este sitio para estas fechas, (un posible
reemplazo de la poblacion) la organizacion social y espacial del sitio y las transiciones de
poder en esta parte de la ciudad de Kaminaljuyu, ademéas de analisis complementarios

osteologicos, ceramicos v liticos (Valdés 1997).

C. Historia archivistica

Los documentos han estado en un espacio del Departamento de Arqueologia con diversos

sistemas de almacenamiento y escasa 0 ninguna descripcion.

El tratamiento documental inicio en enero de 2022, como parte de la tesis elaborada por
el investigador. Después de haber agrupado este fondo se realizo la fase archivistica de
identificacion esto conlleva a crear su cuadro de clasificacion, el cual sirvié de guia para

organizar y clasificar el fondo.

El fondo documental se caracterizd por estar disperso en los distintos locales con
documentos que poseia el Archivo del Departamento de Arqueologia de la Universidad del
Valle de Guatemala. Razon por la que la primera accion comprende en la reunion de estos

para ser procesado.

Este fondo documental se caracteriz6 también por poseer una pérdida masiva de los
diversos tipos documentales ya que si se comparan con los otros cuadros de clasificacién de
los otros fondos documentales intervenidos (KJP: Proyecto Kaminaljuyu del afio 2003) esto
asi lo refleja tanto el cuadro de clasificacion y la cantidad en metros lineales de documentos

siendo de (0.386 metros 0 38.6 centimetros de documentos.
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d. Forma de ingreso

Los documentos del proyecto ingresaron al Departamento de Arqueologia al finalizar el

proyecto. El Departamento de Arqueologia lo ingreso al Archivo del Departamento.

3. Area de contenido y estructura

a. Alcance y contenido

Este acervo documental hace referencia de las actividades realizadas por el Proyecto

Arqueoldgico Miraflores 11 durante los afios 1994-1996.

b. Valoracion, seleccion y eliminacion

Del acervo documental completo no se ha practicado eliminacion documental debido a la

naturaleza y condiciones de su estado y tratamiento.

En algunos casos se ha conservado las carpetas originales para su consulta siempre que
estas no estén dafiadas o presenten condiciones dafiinas como hongo o decoloracion que

afecte por contacto.

En otros casos, la exposicion a luz natural de las ventanas afecto a los félderes dafio de

los ganchos metalicos o grapas muestra condiciones que ha requerido eliminarlos.

c. Nuevos ingresos

No se prevén nuevos ingresos, pero si documentos que no fueron entregados en su
momento se reciben en el Departamento, se ingresan en el cuadro de clasificacion e

instrumentos descriptivos.

d. Organizacion

A la fecha de la presente descripcion los sub fondos o secciones, series y subseries son:
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Tabla 16: Inventario de series del fondo documental KJM

Codificacion Subseries
Seccion Serie
KIM1-1.1 Diarios de campo
KIM 1-1.2-1.2.1 o Perfiles
Dibujos
KIM 1-1.2-1.2.2 . Plantas
Excavaciones
KIJM 1-1.3 Fichas de entierros
KIM 1-1.4 Fotografias
KIM 1-1.5 Diapositivas
KIM 2-2.1-2.1.1. | Laboratorio Control de materiales Ceramica fichas
KIM 3-3.1 Informes Borradores de informes
Colecciones

Fuente: elaboracion propia, con informacion del Proyecto Arqueolédgico Miraflores 11 1994

4. Area de condiciones de acceso y uso

a. Condiciones de acceso

Los usuarios pueden acceder por medio del Archivo de Documentacion Sociocultural, al

proyecto, mediante acreditacion en dicho recinto. La consulta es personal. Progresivamente

se brindaréa servicio remoto conforme avance el proceso de digitalizacion.

b. Condiciones de reproduccion

o

i. Los fondos documentales estan en espafiol

Lengua / escritura de los documentos

d. Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos

e. Instrumentos de descripcion

i. Los documentos en formato analogo textual se pueden leer sin

condiciones especiales.

El archivo de proyecto cuenta con cuadro de clasificacion, inventarios de series,

caratulas de unidades de conservacién y de cajas, o sobres, de caratulas. En todos ellos se

aplico la norma ISAD(G) 2000, los inventarios se entregan a la Universidad para su uso.
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5. Area de documentacion asociada
a. Existenciay localizacion de los documentos originales.
El fondo documental de archivo estad compuesto por originales y copias

maultiples o duplicados

b. Existenciay localizacion de copias

El fondo documental del archivo del proyecto estd compuesto por originales y copias

maultiples o duplicados.

c. Existenciay localizacion de copias
Algunos de los documentos que componen el acervo fueron utilizados en el
informe del proyecto.
No se han localizado copias en otros recintos, aunque su ubicacion deberia
ser el Archivo de DEMOPRE.

d. Unidades de descripcidn relacionadas

El sitio arqueoldgico ha sido explorado en tres diferentes emplazamientos, por lo que
sera atil al investigador revisar los archivos de los proyectos: Kaminaljuyu /San Jorge y

Parque Arqueoldgico Kaminaljuyu.

e. Notas de publicaciones

Informes de trabajo No.1, 3, 14, 15, 16,20 21 del afio 1994 al afio 1996. Los informes
2,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,17,18,19 no fue posible localizarlos. Esto segun informacion de
oficio 1G-28-2022 del Ministerio de Cultura 'y Deportes con fecha 23 de febrero de 2022.

6. Area de notas

a. Nota

La descripcién presente se basa en el proceso de investigacion documental interno y
externo realizado para el tratamiento documental del fondo. La metodologia de identificacién
documental esté basada en modelos de la Escuela Iberoamericana de Archivos, Ministerio de
Cultura y Deportes de Espafia y la Norma ISAD(G) 2000, Reglamento de DEMOPRE y

convencion de la UNESCO sobre patrimonio arqueoldgico subacuatico.
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7. Area de control de la descripcion.
a. Nota del archivero:
i. Jorge Rodriguez y Lizbeth Barrientos, Programa Memoria del Mundo
de la UNESCO vy del Consejo Internacional de Archivos. Grupo de
Expertos Derechos Humanos.
b. Reglasy normas
I. ISAD(G) 2000 Consejo Internacional de Archivos y UNESCO.
c. Fechade la descripcion

i. Guatemala 31 de marzo 2022

4. Sobre la digitalizacion

Durante el presente estudio de aplicacion no se realizo la digitalizacién o escaneo. Al
momento que se digitalice el fondo, la persona encargada de hacerlo tendra que desatar los
legajos, escanear los documentos en un orden I6gico y sustituir los clips por grapas de acero
inoxidable, escalonando los mismos para no dafiar los documentos al engrapar de un solo
lado todo ya que esto ocasiona desnivel de todos los documentos. De igual forma cuando se
engrapen nuevamente los documentos se tienen que poner de la misma forma en que estaban
los clips plasticos y con pequefio cuadro de papel libre de acido esto para no perforar

directamente el documento.

C. Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu. Afio 2003

Este fondo documental se caracterizO por estar agrupado en una sola Unidad de
Instalacion, esto facilitd su identificacion. Los documentos estaban a lo interno de la Unidad,
en desorden, aunque aun tenian una légica de ordenamiento, ya que la mayoria estaban

identificados por el productor con sus funciones originales.

Este fondo documental se caracterizé por estar bastante completo, aunque si posee una
pérdida parcial de series, que no se encontraron dentro de la unidad de instalacion. Por ser
un proyecto mas reciente (afio 2004) los documentos estaban conservados de forma
relativamente bien, aunque ya se evidenciaban procesos de destruccién por la acidez de las
hojas, folderes y objetos metélicos. Su cuadro de clasificacion fue elaborado con bastante

informacion y poseia la mayoria de las secciones y series documentales. La cantidad en
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metros lineales de documentos es de 0.592 metros o 59.2 centimetros. En el area de

identificacion se puede observar para otro tipo de documentos el volumen por unidades.

1. ldentificacidn, clasificacion y ordenacion

Después de haber agrupado este fondo se realiz6 la fase archivistica de identificacion, esto
conlleva a crear su cuadro de clasificacion, el cual sirvio de guia para organizar y clasificar

el fondo.

Respecto a los documentos, la Unica serie faltante fue Diarios de Campo. El resto de

informacidn del fondo documental estaba presente de forma parcial.
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Tabla 17: Cuadro de clasificacion del fondo documental: KJP

Cantidad de Metros Unidad de
Codificacién Seccién Serie Subseries NUmero de legajo | documentos y/o - . -
- lineales instalacion
expedientes
KJP1-1.1-1.1.1 Correspondencia Correspondencia recibida 1 37 0.003 1
Asuntos del personal del
KJP 1-1.2 o . proyecto 2 70 0.006 1
Administrativa -
Control de ingresos y
KJP 1-1.3 egresos de efectivo 3 155 0.02 1
KJP-1-1.4 Inventarios 4 16 0.001 1
KJP2-2.1-2.1.1 ) Mapas topogréficos 1 10 0.001 2
Topografia y
KJP 2-2.1-2.1.2 | reconocimientos de Dibujos Planta de estructuras 2 7 0.001 2
areas de investigacion Ubicacion de unidades
KJP 2-2.1-2.1.3 de excavacion 3 1 0.001 2
KJP 3-3.1-3.1.1 Sub operaciéon A 1 8 0.005 3
KJP 3-3.1-3.1.2 Sub operacién B 2 5 0.005 3
KJP 3-3.1-3.1.3 Sub operacién C 3 9 0.015 3
KJP 3-3.1-3.1.4 . . Sub operacién D 4 19 0.02 3
Expedientes de unidades de ~
KJP 3-3.1-3.1.5 excavacion Sub operacién E 5 15 0.035 3
KJP 3-3.1-3.1.6 Sub operacién F 6 9 0.02 4
KJP 3-3.1-3.1.7 Sub operacion G 7 2 0.002 4
KJP 3-3.1-3.1.8 | Excavaciones Sub operacién H 8 3 0.003 4
KJP 3-3.1-3.1.9 Sub operacién | 9 4 0.003 4
Materiales recuperados por
KJP 3-3.2 nivel 1 25 0.002 4
Control de unidades de
KJP 3-3.3 excavacion 1 40 0.002 4
KJP 3-3.4 Entierros 1 6 0.001 4
KJP 3-3.5 Fotografias 0 146 0.08 4
KJP 3-3.6 Diapositivas 0 37 0.001 4
KJP 4-4.1 Laboratorio Diarios 0 4 0.035 5




Cantidad de

Codificacién Seccién Serie Subseries NUmero de legajo | documentos y/o Metros _Unldad_q.e
. lineales instalacion
expedientes
KJIP 4-4.2-4.2.1 Ceramica 9 1675 0.271 5
KJIP 4-4.2-4.2.2 Litica 1 50 0.01 6
KJP 4-4.2-4.2.3 . Carbén 1 8 0.001 6
Control de materiales
KJIP 4-4.2-4.2.4 Figurillas 1 12 0.002 6
KJP 4-4.2-4.2.5 Huesos/ Restos marinos 1 0.001 6
KJP 4-4.2-4.2.6 Suelo 1 0.001 6
KJP 4-4.3-4.3.1 Dibujos Artefactos cerdmicos 1 37 0.005 | Cartapacio dibujos
KJP 4-4.3-4.3.2 Artefactos liticos 1 62 0.01 | Cartapacio dibujos
KJP 4-4.3-4.3.3 Figurillas 1 15 0.002 | Cartapacio dibujos
KJP 5.5.1 Anteproyectos 1 46 0.005 7
KJP 5.5.2 Informes Borradores de Informes 4 103 0.005 7
0 0 0 7
Colecciones 1 250 0.02 1
TOTAL METROS TOTAL DE
LINEALES DOCUMENTOS: 2898 0.595

Fuente: elaboracion propia, con informacion del Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu 2004




*Son Colecciones del fondo aquellas que son producto de publicaciones posteriores
relacionadas al Proyecto pero que no fueron producidas directamente por el organismo
productor (RAE 2022).

2. Conservacion e instalacion

Se colocaron dos termohigrémetros dentro del depdsito documental (Recinto G303-2 y
G303-3) estos repositorios documentales son susceptibles a cambios bruscos de temperatura
y humedad. La temperatura minima fue de 22 grados centigrados y la maxima temperatura
registrada dentro del depdsito fue de 26.5 grados centigrados. La humedad relativa fue del
42% al 60%.

Hay que mencionar que estos cambios bruscos de temperatura dentro del depoésito
documental hacen que los documentos se dafien, se vuelvan friables (quebradizos) y se
destruyan a largo plazo. La luz solar que entra dentro del mismo hace que los documentos se

decoloren y tiendan a su destruccion.

No habia presencia de disquetes de 3.5 pulgadas dentro del fondo. Aunque si algunas
diapositivas que fueron colocadas en su estuche original e inventariadas dentro del fondo

documental.

El proceso de conservacién fue mas facil ya que los documentos estaban relativamente en
buen estado de conservacién, aunque ya evidenciaban deterioro. Se recomienda que sea el

ultimo Fondo Documental en digitalizar.

La aplicacion de procesos técnicos- archivisticos de conservacion preventiva consistié en
retirar todos los metales presentes dentro de los documentos (grapas y ganchos metalicos),
los cuales se sustituyeron con clips de plastico. Se limpiaron los documentos del polvo que
tenian de afios de acumulacion, se aislaron todos los documentos con hojas de 80 y de 120
gramos libres de acido, se realizaron los legajos respectivos con base en el cuadro de
clasificacion elaborado para este fondo, se realizo una atadura con una cinta de castilla libre

de algodon crudo o balduque, para atar los legajos y se les coloco su caratula definitiva.
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3. Descripcion

Para el Fondo Documental Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu se elaboraron los
instrumentos: Cuadro de clasificacion, inventarios de series, caratulas de unidades de
conservacion y etiquetado de unidades de instalacion. En todos ellos se aplicd la norma
ISAD(G) 2000, los inventarios se entregan a la Universidad para su uso. También se realizo

la descripcion a nivel de fondo el cual se puede visualizar a continuacion:

a. Ficha ISAD(G) Proyecto arqueol6gico Parque Kaminaljuyu

1. Area de identificacion
a. Cadigo de referencia GT- UVG- DA- KJP

b. Titulo Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu

c. Fecha julio de 2003 y febrero de 2004

d. Nivel de descripcién: fondo

e. Volumen y soporte de la unidad de descripcion (cantidad, tamafio o
dimensiones) El fondo documental es mixto esta compuesto de la siguiente
forma y dimensiones:
a) 0.595 metros lineales de archivo
b) Material audiovisual: ninguno
c) Fototeca: 146 fotografias en soporte documental papel foto y 37
diapositivas

d) Registros hemerograficos de recortes de prensa: ninguno

2. Area de contexto
a. Nombre de los productores:

Proyecto Arqueoldgico Parque Kaminaljuyu

b. Historia institucional / resefia biografica.

Proyecto arqueoldgico realizado durante los meses de julio de 2003 y febrero de 2004, el
cual estuvo a cargo de la arquetloga guatemalteca Matilde Ivic. El proyecto tuvo como

objetivo la excavacion de 74 pozos de sondeo en el area conocida como “La Palangana” en
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el grupo este, y también excavaciones en la Acropolis del parque en el grupo oeste. El

objetivo de estas excavaciones ha sido complementar la relacion entre la ciudad de

Teotihuacan en México, y su posible “influencia” en sitios tan distantes en la meseta central
de Guatemala como Kaminaljuyu, de igual manera comprender la secuencia cronolégica
completa de dicha influencia, usando como medio el andlisis de las curvas de nivel o terrazas
del sitio, las cuales cuentan con la evaluacion del suelo estéril en todas las unidades de

excavacion (lvic 2005).

c. Historia archivistica

Los documentos han estado en un espacio del Departamento de Arqueologia con diversos

sistemas de almacenamiento y escasa 0 hinguna descripcion.

El tratamiento documental inici6 en enero de 2022, como parte de la tesis elaborada por
el investigador. Despues de haber agrupado este fondo se realiz6 la fase archivistica de
identificacion esto conlleva a crear su cuadro de clasificacion, el cual sirvio de guia para

organizar y clasificar el fondo.

Respecto a los documentos, la Unica serie faltante fue Diarios de Campo. El resto de
informacion del fondo documental estaba presente de forma parcial.

Este fondo documental se caracterizO por estar agrupado en una sola Unidad de
Instalacion, esto facilito su identificacion. Los documentos estaban a lo interno de la Unidad,
en desorden, aunque adn tenian una légica de ordenamiento, ya que la mayoria estaban

identificados por el productor con sus funciones originales.

Este fondo documental se caracterizd por estar bastante completo, aunque si posee una
pérdida parcial de series, que no se encontraron dentro de la unidad de instalacién. Por ser
un proyecto mas reciente (afio 2003) los documentos estaban conservados de forma
relativamente bien, aunque ya se evidenciaban procesos de destruccion por la acidez de las
hojas, félderes y objetos metalicos. Su cuadro de clasificacion fue elaborado con bastante

informacidn y poseia la mayoria de los tipos y series documentales.
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d. Forma de ingreso

Los documentos del proyecto ingresaron al Departamento de Arqueologia al finalizar el
proyecto. ElI Departamento de Arqueologia lo ingreso al destino G-303 en su momento,

posteriormente seran trasladados al CIT 3009.

3. Area de contenido y estructura

a. Alcance y contenido

Este acervo documental es la referencia documental de las actividades realizadas por el

Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu durante los afios 2003 y 2004

b. Valoracion, seleccion y eliminacion

Del acervo documental completo no se ha practicado eliminacion documental debido a la

naturaleza y condiciones de su estado y tratamiento.

En algunos casos se ha conservado las carpetas originales para su consulta siempre que
estas no estén dafiadas o presenten condiciones dafiinas como hongo o decoloracion que

afecte por contacto.

En otros casos, la exposicion a luz natural de las ventanas afecto a los folderes colgantes,

o0 dafo de los ganchos metalicos o grapas muestra condiciones que ha requerido eliminarlos.

c. Nuevos ingresos

No se prevén ingresos nuevos, pero dado que no se encuentran todos los documentos a la

fecha, es posible que se puedan incorporar como resultado de la organizacién posterior.

d. Organizacion
Los documentos han sido clasificados y ordenados siguiendo el siguiente cuadro de
clasificacion: (ver pagina 118)

4. Area de condiciones de acceso y uso

a. Condiciones de acceso

Los usuarios pueden acceder por medio del Archivo de Documentacién Sociocultural, al
proyecto, mediante acreditacion en dicho recinto. La consulta es personal. Progresivamente

se brindara servicio remoto conforme avance el proceso de digitalizacion.
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b. Condiciones de reproduccion

La consulta no obliga a la reproduccion. En caso de reproduccion se establece en funcion

de los arbitrios establecidos en la universidad y segun el estado de los documentos.

c. Lengua/ escritura de los documentos
i. Los fondos documentales estan en espafiol e inglés.

d. Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos
i. Los documentos en formato anédlogo textual se pueden leer sin

condiciones especiales.
ii. Los documentos audiovisuales como rollos de microfilmes, CD y
DVD requieren de dispositivos para su consulta y acceso.
e. Instrumentos de descripcion
El archivo de proyecto cuenta con cuadro de clasificacion, inventarios de series, caratulas
de unidades de conservacion y de cajas, 0 sobres de caratulas. En todos ellos se aplico la

norma ISAD(G) 2000, los inventarios se entregan a la Universidad para su uso.

5. Area de documentacion asociada

a. Existenciay localizacion de los documentos originales.

El fondo documental del archivo del proyecto estd compuesto por originales y copias
mualtiples o duplicados.

Algunos de los documentos que componen el acervo fueron utilizados en el informe final

del proyecto.

No se han localizado copias en otros recintos, aunque su ubicacion deberia ser el Archivo
de DEMOPRE.

b. Unidades de descripcion relacionadas

El sitio arqueoldgico ha sido explorado en tres diferentes emplazamientos, por lo que sera
atil al investigador revisar los archivos de los proyectos: Kaminaljuyu /San Jorge vy

Miraflores II.
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c. Notas de publicaciones

Informe final de las Excavaciones del Proyecto Parque Kaminaljuyu editado por Matilde

Ivic de Monterroso y Carlos Alvarado Galindo
6. Areade notas
a. Nota

La descripcidn presente se basa en el proceso de investigacion documental interno y
externo realizado para el tratamiento documental del fondo. La metodologia de identificacion
documental estd basada en modelos de la Escuela Iberoamericana de Archivos, Ministerio de
Cultura y Deportes de Espafia y la Norma ISAD(G) 2000, Reglamento de DEMOPRE vy

convencion de la UNESCO sobre patrimonio arqueoldgico subacuatico.
7. Area de control de la descripcion

a. Nota del archivero:
i. Jorge Rodriguez estudiante de tesis de la UVG y Lizbeth Barrientos,
Programa Memoria del Mundo de la UNESCO y del Consejo
Internacional de Archivos. Grupo de Expertos Derechos Humanos.

b. Reglas y normas

I. ISAD(G) 2000. Consejo Internacional de Archivos y UNESCO.
c. Fechade ladescripcion

I. Guatemala 31 de marzo 2022.

4. Sobre la digitalizacién

Durante la presente aplicacion para el estudio no se realiz6 la digitalizacion o escaneo. Al
momento que digitalizar el fondo, la persona encargada de hacerlo tendra que desatar los
legajos, escanear los documentos en un orden logico y sustituir los clips por grapas de acero
inoxidable, escalonando los mismos para no dafiar los documentos al engrapar de un solo
lado todo ya que esto ocasiona desnivel de todos los documentos, de igual forma cuando se
engrapen nuevamente los documentos tienen que poner de la misma forma en que estaban
los clips plasticos con un pequefio cuadro de papel libre de &cido esto para no perforar

directamente el documento.
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VIIl. CONCLUSIONES

El aplicar procesos técnicos archivisticos en los diversos Fondos Documentales del
Departamento de Arqueologia de la Universidad del Valle de Guatemala, reflejo la
importancia de conservar estos tipos de acervos documentales histéricos para la historia de
la arqueologia en Guatemala y para la historia institucional de la Universidad del Valle de
Guatemala. Esto indica el interés de esta en preservar los hallazgos arqueoldgicos e historicos
de los cuales ha sido participe a través de sus diversas investigaciones arqueologicas a lo
largo del tiempo, ya que contiene uno de los archivos histéricos mas importantes y es

referente a nivel internacional en materia de arqueologia.

Con la elaboracion de este protocolo con estdndares internacionales en materia de
procesos de organizacion documental, se pudo concretar su aplicacion en los tres proyectos
intervenidos: Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu-San Jorge, Proyecto Arqueoldgico
Miraflores 11, Proyecto Argueoldgico Parque Kaminaljuyu. Esto colabord no solo con la
institucion que los resguarda en conservarlos a largo plazo, si no también facilita su acceso a
través de la implementacién de instrumentos y guias actualizadas, para que futuros
arquedlogos puedan hacer lo mismo en sus diversos proyectos arqueoldgicos. Con esto se
espera sentar las bases de un nuevo modelo aplicativo de archivistica en el cual se aplican
recursos tecnoldgicos, ya que los futuros usuarios de estos archivos seran generaciones
digitales. Estos documentos seran una referencia para muchas intervenciones futuras en

materia de investigacion documental y archivistica.

Se establecié un analisis completo de la situacién documental de los diversos archivos
intervenidos, y esto reflejé que los mismos necesitaban con urgencia una intervencion de
salvamento con el fin de salvaguardar todos los registros tanto en sus soportes documentales

y electrdénicos y conllevo a una priorizacion de conservacion para una futura digitalizacion.

De igual forma este trabajo evidencio la ausencia de lineamientos por parte de las
entidades encargadas en legislar y regular los proyectos arqueoldgicos en fomentar y crear
un protocolo para archivar los documentos de un proyecto arqueoldgico después de su

ejecucion.
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Se pudo entender con los documentos, toda la historia institucional de los tres proyectos,
y esto es un gran aporte para la arqueologia de Guatemala ya que desde un enfoque cientifico
y asertivo la importancia que tuvo el Sitio de Kaminaljuyu para los arquedlogos del siglo XX
Y XXI se ve reflejado en sus trabajos, diarios, cuadros, fichas, y todos los tipos documentales

vistos y discutidos.

Cada fondo documental poseia una estructura archivistica funcional, esto quiere decir que
los proyectos arqueologicos generaron los documentos con base en las funciones vy

actividades del proyecto.

La gran mayoria de documentos estuvieron concentrados en la serie de control de
materiales ceramicos y diapositivas. Esto se justifica a nivel arqueoldgico ya que son los
restos materiales, los indicadores de cambios culturales, influencias, y movilidad cultural, es
por ello que documentar estos cambios por medio de fichas y diapositivas fue fundamental

en estos proyectos.

Al reconstruir las funciones de los tres proyectos se tiene una vista panordmica de los
cambios que tuvieron, no solo los instrumentos utilizados para la recoleccion de la evidencia
material, si no también refleja la evolucion tecnoldgica que tiene un proyecto arqueolégico a

través del acercamiento de forma documental a las fuentes primarias.

Las fuentes primarias de informacién son los documentos originales de los proyectos, y
para un arqueologo o cualquier investigador es de importancia remitirse a las mismas, ya que
muchos de los informes finales de estos proyectos pueden ser susceptibles a la entropia y

pérdida de estos.

Al aplicar este protocolo de forma estricta y coherente se tendra la certeza de que la
organizacion, la conservacion y descripcion documental normalizada permitira un acceso a
la informacion de forma simple, acertada y contribuira a los investigadores la difusion de las

investigaciones realizadas contenidas en los documentos técnicos del proyecto.

Con la aplicacion del protocolo propuesto, se logran ordenar los avances cientificos a lo
largo del tiempo y la trazabilidad que dichos proyectos dejaron en la historia de la arqueologia

guatemalteca y en el Sitio Kaminaljuyu.
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La aplicacion de este protocolo en los archivos del Proyecto Arqueoldgico Kaminaljuyu-
San Jorge, Proyecto Arqueoldgico Miraflores I, Proyecto Arqueoldgico Parque
Kaminaljuyu permitié mejores condiciones para su salvaguarda y conservacion con el apego
a normas internacionales de descripcion archivistica. De igual forma para futuros proyectos
arqueoldgicos sera un referente de la forma técnica de manejar sus archivos y conservarlos
ya que este trabajo recalco la importancia que tienen los documentos histéricos en la

investigacion arqueoldgica y documental.

La aplicacion de este protocolo posee un presupuesto accesible a la realidad economica
de una intervencion archivistica, tomando en cuenta que no incluyé los honorarios
devengados por un profesional en archivista. Sin embargo, el pago de honorarios dependera
directamente de la cantidad de documentos intervenidos cuya estimacion en metros lineales
y otras unidades de medida lo cual es necesario y el nivel de alcance de los procedimientos
que se apliquen a los documentos del proyecto. Por supuesto las primeras etapas son
necesarias para establecer la ruta metodoldgica a seguir y los recursos destinados.

Como resultado de este trabajo se mejoré el acceso pronto y la busqueda de informacion
con base en los diversos requerimientos de informacion futura, y sera un referente de consulta
para la Universidad del Valle de Guatemala, a través del Departamento de Arqueologia y el

Archivo de Documentaciéon Sociocultural.

También se cumplieron las recomendaciones de la UNESCO vy el aparato juridico de

Guatemala en materia de Patrimonio Cultural.

Los instrumentos utilizados en la metodologia dejaron en evidencia que los documentos
originales de los proyectos arqueoldgicos no pueden caer en el olvido, son la evidencia
tangible del trabajo en el campo, y es la primera impresion que un arquedlogo tiene al
momento de hacer un proyecto arqueoldgico. Es transformar la evidencia material en

soportes documentales.

Los archivos e informes finales se convierten en una ventana al pasado, ya que ciudades
completas descansan en lo profundo de las metrépolis modernas, convirtiéndose en una

opcion no invasiva de estudiar el pasado prehispanico.
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Con este protocolo el arqueodlogo se convierte en archivista de la documentacion generada
por sus propios proyectos, y se deja una herramienta Util para poder ordenar de forma
coherente y sustantiva los documentos generados en los diversos proyectos arqueoldgicos ya

sean proyectos pasados o futuros.
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IX. RECOMENDACIONES

Aplicar las directrices de digitalizacion de los diversos fondos documentales para cerrar
el ciclo de intervencién archivistica realizado en los diversos archivos de proyectos

arqueologicos.

Se exhorta a la comunidad de arquedlogos guatemaltecos a aplicar este protocolo en sus
futuros proyectos, o proyectos ya realizados con el fin de hacerlos accesibles al dominio
publico ya que los informes finales son susceptibles a posibles pérdidas o no publicacion de
estos.

Invertir mas en materia de intervencion archivistica es una garantia para la preservacion
documental de los diversos acervos documentales y conservar el patrimonio documental de

nuestro pais.

Fomentar a las futuras generaciones de estudiantes de arqueologia la importancia que
tienen los documentos producidos en sus diversos ciclos de vida, ya que son la prueba

irrefutable de una investigacion cientifica y son fuentes primarias de consulta.

Se recomienda elaborar instrumentos de cadenas de custodia para el traslado de
documentos en los diversos depdsitos documentales existentes en el Archivo Documental

Sociocultural ADS de la Universidad del VValle de Guatemala.
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XI.  ANEXOS

Estilo de caratulas para legajos con documentos
UNIVERSIDAD

Anexo 1
DEL VALLE
DE GUATEMALA

UNIVERSIDAD DEL VALLE DE GUATEMALA
ARCHIVO DOCUMENTAL SOCIOCULTURAL ADS-UVG

FONDO DOCUMENTAL PROYECTO ARQUEOLOGICO PARQUE
KAMINALJUYU

KJP

SECCION: ADMINISTRATIVA

KJP 1-1.3: CONTROL DE INGRESO Y EGRESOS (contabilidad)

FECHAS EXTREMAS: 20 -- 20
Mes Mes

Volumen:

Soporte:

Legajo / Carpeta /Documento #

Alcance y contenido de la serie:

Contiene documentos en copia relacionados a las finanzas del Proyecto, facturas,
cotizaciones, compras directas e indirectas, pago de nominas, recibos de caja, recibos de
pagos diversos, cheques emitidos y recibidos, pagos de servicios (agua, luz, teléfono),
transacciones bancarias, autorizaciones de compras, y documentos relacionados a
donaciones monetarias, facturas.

Anotaciones del archivero:

Fecha: / /

Siglas del archivero:
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Anexo 2

Instrumento: Entrevista guiada

Universidad del Valle de Guatemala

Curso: Trabajo de Graduacion Tesis de Licenciatura en Arqueologia

Entrevistador: Jorge Mario Rodriguez Barrios

Tema:

PROTOCOLO PARA EL MANEJO Y CONSERVACION DEL ARCHIVO DE LOS
PROYECTOS ARQUEOLOGICOS DEL DEPARTAMENTO DE ARQUEOLOGIA
DE LA UNIVERSIDAD DEL VALLE DE GUATEMALA

1.

Como director del Proyecto ¢cudles son los retos que un Director de Proyecto tiene
para ejecutarlo?

¢ Qué funciones tiene el Director de Proyecto Arqueologico, el Jefe de Campo, el Jefe
de Laboratorio y qué papel tienen los topdgrafos para el proyecto?

Teniendo presente que todo proyecto arqueoldgico tiene una planificaciéon previa
tanto a nivel intelectual como logistico ¢co6mo se organiza un Proyecto Arqueol6gico?
En relacion al laboratorio de campo ¢como organiza la documentacion en la
actualidad para consultas o informes?

Con respecto a los informes finales o preliminares, su redaccién y la intervencion de
los miembros del personal ;como se documenta el trabajo y sus avances? y ,Como
sintetizan la informacion para generar el reporte institucional o el informe al
MICUDE?

Los tipos de documentos que genera un proyecto son de importancia y relevancia para
el mundo cientifico al concluir el proyecto. ; CoOmo se maneja la entrega de materiales
arqueolégicos, documentacion de este en donde se puede localizar para su acceso?
Los trabajos arqueoldgicos son espacios de investigacion de valor para la profesion y
para la ciencia que resulta de valor para la comunidad cientifica En su opinion al
concluir una excavacion ¢qué importancia tiene el conservar a largo plazo la

documentacién de un proyecto arqueolégico al finalizar el mismo?
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8. Entre los hallazgos arqueologicos mas significativos de un Proyecto ¢cual considera
que es el mas importante?

Gracias por su valioso tiempo y conocimiento
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Universidad del Valle de Guatemala
Curso: Trabajo de Graduacion Tesis de Licenciatura en Arqueologia
Entrevistador: Jorge Mario Rodriguez Barrios

Tema:

PROTOCOLO PARA EL MANEJO Y CONSERVACION DEL ARCHIVO DE LOS
PROYECTOS ARQUEOLOGICOS DEL DEPARTAMENTO DE ARQUEOLOGIA
DE LA UNIVERSIDAD DEL VALLE DE GUATEMALA

1. Como arquetloga de campo y laboratorio, ;cOMo es que se inicia un proyecto
arqueoldgico en Guatemala?

2. ¢Qué funciones tiene un Director de Proyecto Arqueoldgico, y un Jefe de Campo?
Director de Proyecto:

Jefe de campo:

3. Teniendo presente que todo proyecto arqueoldgico tiene una planificacién previa
tanto a nivel intelectual como logistico ;como es que disefian los materiales
documentales: fichas de campo, laboratorio, ¢para la recoleccion de restos cerdmicos,
liticos, Gse0s?

4. ¢Coémo estan distribuidas las funciones organicas y funcionales (organigrama y
funciones) del personal de un proyecto arqueoldgico?

5. En relacion al laboratorio de campo ¢cdémo es que organiza su documentacion en la
actualidad para consultas o informes?

6. Con respecto de los informes finales su redaccién y la intervencion de los miembros
del personal ;como sintetizan la informacién para generar el reporte o informe al
MICUDE?

7. Los tipos de documentos gque genera un proyecto y que son de importancia y
relevancia para el mundo cientifico al concluir el proyecto. cémo se maneja la
entrega de materiales arqueoldgicos, documentacion de este y donde se puede
localizar?

8. ¢Como considera usted como cientifica social la importancia de conservar a largo
plazo la documentacion de un proyecto arqueolégico al finalizar el mismo para que

sea accesible para futuros arquedlogos o cientificos sociales que quieran revisitar los
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informes originales, esto con el fin de hacer ediciones actualizadas, que es lo mas

comun en proyectos arqueol6gicos?
Entre los hallazgos arqueoldgicos mas significativos de un Proyecto ¢cuél considera

que es el mas importante?
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Universidad del Valle de Guatemala

Curso: Trabajo de Graduacion Tesis de Licenciatura en Arqueologia

Entrevistador: Jorge Mario Rodriguez Barrios

Instrumento: Entrevista guiada

Tema:

PROTOCOLO PARA EL MANEJO Y CONSERVACION DEL ARCHIVO DE LOS
PROYECTOS ARQUEOLOGICOS DEL DEPARTAMENTO DE ARQUEOLOGIA

o B~ D

10.

DE LA UNIVERSIDAD DEL VALLE DE GUATEMALA
Proyecto Parque Kaminaljuyu KJP

¢Esta de acuerdo con la entrevista que se pasara a continuacién? Todos los datos
recopilados serviran de sustento para el complemento del trabajo de la tesis

¢ Cuales fueron sus funciones dentro del proyecto arqueoldgico KJP?

¢ Cual era el objetivo arqueoldgico del proyecto KIP?

¢ Como fue que estuvo estructurada la metodologia administrativa del proyecto KJP?
¢Cémo fue que estuvo estructurada el area de mapeo del sitio arqueoldgico y
levantamientos topograficos?

¢Como estuvo estructurada las funciones de excavaciones arqueoldgicas dentro del
proyecto?

¢Como estuvieron estructuradas las funciones de laboratorio de materiales
arqueoldgicos dentro del proyecto?

¢Como estuvieron estructuradas las funciones de entrega de informes finales al
MICUDE, y la impresion del informe final?

¢Cémo manejaron la entrega de materiales arqueoldgicos, documentacion generada
en general al concluir el mismo?

Alguna otra observacién que considere de importancia para la elaboracion de esta

tesis
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Preguntas elaboradas para grupo focal e investigadores

Supuestos de la hipotesis

Preguntas

Respuestas

A partir de la introduccion de una
nueva metodologia y estandarizacion
de almacenamiento y acceso a los
archivos de los proyectos
arqueoldgicos de la Universidad del
Valle de Guatemala, se evidenciara su
aporte en avances cientificos y
evidenciara la trazabilidad de las
acciones que dichos proyectos han
aportado a la historia de la arqueologia

en Guatemala.

1. Kaminaljuyu ha sido explorado en
varias ocasiones y los documentos de
cada proyecto se encuentran en el
Centro de Documentacion
Sociocultural, ¢qué valor para la
historia y la arqueologia presentan
estos documentos originales de las tres

etapas de su estudio arqueol6gico?

1. Tienen un valor incalculable para la
investigacion y para la comunidad
académica en general, para la historia
arqueoldgica de Guatemala son un
legado de documentos primarios de
consulta y referencia, son la evidencia
real y tangible que los proyectos se
realizaron de forma correcta y real con
las metodologias correctas de aquella

época.

La aplicacion de un nuevo protocolo en
los archivos de los proyectos
arqueoldgicos de la Universidad del
Valle Guatemala, permitirdn mejores
condiciones para su salvaguarda y

conservacion con apego a estandares

2. Los documentos de campo se

desarrollan con las condiciones propias
de un proyecto arqueoldgico, con el
tiempo el material experimenta
deterioro, sobre todo si permanece en

lugares con poco control ambiental y

2. Se tienen que crear mecanismos de
conservacion, no unicamente
digitalizarlos, todos pensamos que la
digitalizacion es la salvacion de los
documentos, pero nos damos cuenta

de que los fallos en la tecnologia




Supuestos de la hipotesis

Preguntas

Respuestas

nacionales e internacionales tanto en
materia archivistica, asi como una
normativa especifica para futuros

proyectos arqueoldgicos.

en contenedores poco apropiados o
peor aun sin control o acumulando
polvo. ¢(Qué significa para la
arqueologia y su historia en Guatemala
que estos se conserven y proteja su

contenido?

siempre estan, es por lo que conservar
los documentos fisicos de forma ética,
coherente y profesional son necesarios
para un proyecto cientifico, son la
ventana al pasado que nosotros ya no

presenciamos.

La elaboracién de este protocolo y su
aplicacion en los acervos de los
proyectos  arqueoldgicos de la
Universidad del Valle de Guatemala,
constituyen una modalidad cuasi
experimental que, al aplicarlo,
permitiran accesibilidad mas rapida y
una busqueda certera de la
informacion, que constituye una fuente
de consulta para la Universidad del
Valle de Guatemala, la comunidad
cientifica y de usuarios que acuden al
Archivo de Documentacion

Sociocultural.

3. ¢Como hasido su experiencia al buscar

informacion primaria sobre Kaminal

Juyu?

3. Hasido complicada ya que tenemos
que referirnos a “fuentes oficiales”
de informacién y muchas veces
estas fuentes no estan disponibles
como en pandemia 2020 y 2021. Es
por ello que una digitalizacion
coherente con una organizacion
archivistica se hace necesaria.
Muchas veces la informacion esta
restringida y nos tenemos que
conformar con la informacion de

los informes arqueoldgicos.




Supuestos de la hipotesis

Preguntas

Respuestas

Los archivos organizados y accesibles
representan una contribucion en los
objetivos de toda universidad: fomentar
la  investigacion  cientifica vy
documentar los hallazgos en el campo
de la arqueologia en Guatemala, para

que esté disponible para la consulta

4. La informacion que se tiene de cada
proyecto en KJ es informacion de
fuentes primarias, ¢qué mejoras o
valores les aporta a sus investigaciones
ahora el Archivo de Documentacion
Sociocultural al contar con estos

acervos Yya listos para su consulta.

4. Es importante para todos tener este
tipo de organizacion documental
partiendo de la archivistica, ya que por
ser algo innovador para la arqueologia
utilizar esta herramienta hace que
necesitemos estar capacitados para
entender la légica que requiere un
proceso de archivo. No solo basta con
crear indices, ordenar por fechas, si no
también entender como se regula la

informacion.

5. Los documentos de cada proyecto de
KJ, han sido procesados para mejorar
su acceso y consulta, los instrumentos
de control y la forma en que prepararon
para servir a la comunidad buscan
fomentar la investigacion y mostrar
informacion en ocasiones inéditas
realizada en el propio yacimiento

arqueologico Este acervo organizado

5. Ventajas: ser més facil la consulta,
accesible a todos, entendible los
documentos ordenados con una logica
no dispersos en cajas, mas las personas
que estan empezando la arqueologia no
entendemos muchas cosas, o publico en
general tiene mas logica crear un
sistema ordenado por campos y

secciones en donde la informacion esta




Supuestos de la hipdtesis

Preguntas

Respuestas

ofrece ventajas a los investigadores,
¢Cuales considera que son esas
ventajas y coOmo podemos potenciar

estos Nuevos servicios?

condensada en un folder, legajo, y no
en forma que solo los arquedlogos la
comprenden. Potenciar los servicios
por medio de medios digitales, sin

olvidar los archivos fisicos.




Anexo 3

Registro de Inspeccion de Expedientes y documentos de archivo

03- 2022

Oficina o Departamento de DEPARTAMENTO DE ARQUEOLOGIA UNIVERSIDAD DEL VALLE

DE GUATEMALA

Adaptado por: JORGE MARIO RODRIGUEZ BARRIOS

Disefio original Lizbeth Barrientos

El presente instrumento de chequeo permite a los administradores de archivo que verifiquen de forma periddica el
estado y condiciones del archivo a su cargo.

Periodos propuestos para actualizar la inspeccion: ENERO, JUNIO, NOVIEMBRE

En la siguiente matriz, coloque una o varias sugerencias de como se puede evaluar cada elemento teniendo presente
el criterio y que elementos puede sugerir para la casilla de gestion a realizar. La idea es que este formulario le sirva
a su oficina para evaluar cada cinco meses en el tiempo como van aplicando los elementos de la gestion de archivos

FASE

Elemento

Criterio

Forma de evaluar

Gestion a realizar

Fase I-
Identificacion

organigramas de la institucién
con sus fechas

Tengo los organigramas
de la institucién con sus
fechas

Ninguna

Solicitar organigramas
de mi proyecto
actualizado

inundacion, plagas

Repertorio de series del Tengo el Repertorio de Ninguna Elaborar el repertorio de
Archivo/ o de las series de los | series del Archivo o de series documentales.
fondos documentales las series de los fondos
documentales
Cuadros de clasificacion En la  dependencia | Ninguna Capacitacion al personal.
tenemos claro cuadros de
clasificacion
Registro topografico o, Existe  un registro | Ninguna Elaborar un registro
registro grafico de depositos topogréfico o, topogréfico de los
registro  grafico de depdsitos
depositos documentales
Fase de Relaciones, calendarios de | Llevo un calendario de | Ninguna Elaborar un registro de
Valoracién conservacion, relaciones de | las seriesy sus fracciones los traslados de
eliminacion, que se envian al Archivo documentos para el
informes/propuestas de | General o que procede la archivo central y crear
eliminacion. eliminacion una junta de valoracién
documental
registros generales de entrada | Tengo documentado los Ninguna Elaborar registros
y salida para las registros generales de
transferencias al ciclo entrada y salida desde o
semiactivo hacia el Archivo
General.
relaciones de eliminacién, relaciones de Ninguna Crear un grupo de
informes/propuestas de eliminacion, profesionales para la
eliminacién informes/propuestas de eliminacion de
eliminacion documentos.
Fase de Dafios por inundacion, plagas | He revisado si los Ninguna Crear registro de Dafios
conservacion y documentos y locales
seguridad presentan evidencia de

condiciones ambientales:
Humedad, Temperatura,
iluminacién

He revisado las
condiciones ambientales:
Humedad, Temperatura,
iluminacién y evaluado
nivel de riesgo

Termo higrémetros

Colocarlos en zonas
claves del Depo6sito
Documental

Pronunciarse ante dafios a la
preservacion de la
informacion

He comunicado por
escrito y de manera
formal a las autoridades
sobre los dafios a la

Ninguna

Elaborar una bitacora de
archivo.
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se prestan y sirven para el
Plan anual

Estadisticas de servicios
que se prestan y los uso
para el Plan anual

FASE Elemento Criterio Forma de evaluar | Gestion a realizar
preservacion de la
informacion

Dafios a la informacion Documente los dafios a Ninguno Elaborar un instrumento
la informacion y prepare para dicha actividad.
0 ejecute la gestion de la
informacion

Seguridad de la informacién He identificada fallasen | Ninguno Proporcionar una guia
la seguridad de la para la seguridad de la
informacion y tengo informacion.
propuestas de mejora

Fase de Guias™ (solo Archivos El Archivo tiene guias™ | No aplica No aplica
Descripcion centrales) / indices de (solo Archivos centrales)

documentos elaborados. / indices de documentos
elaborados.

Inventarios de las series Tengo inventarios de las | Ninguno Elaborar el inventario de
series en formato digital series con base en el
y actualizados organismo productor.

El acceso a catalogos de El acceso a los catalogos | Ninguno Crear un flujo grama

expediente de expediente permite la para el acceso a los
administracion de los mismos.
documentos

Catalogos Uso los catélogos para No aplica No aplica
fortalecer la
administracion

Fase de Acceso Control de usuarios, Tenemos instrumentos en | Si Actualizarlos
el archivo que permita constantemente
conocer  sobre los
usuarios y estan
actualizados

Documentos prestados | Tenemos controles de los | No aplica No aplica

contrastando los testigos. documentos  prestados
contrastando los testigos.

Documentos solicitados, Tengo sistematizado la | No aplica Elaborar cadenas de
informaciéon sobre los custodia para este
documentos solicitados, apartado.

Estadisticas de servicios que Sistematizo por medio de | No aplica Actualizar la estadistica

de usuarios

Observaciones finales

Recomendaciones

Guatemala, 30 marzo de 2022

Puesto y nombre: Jorge Mario Rodriguez Barrios
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Anexo 4

Etiquetas para unidades de instalacion de los Fondos Documentales: KISK, KIJM,
KJP

DELVALLE UVG

DE GUATEMALA

UNIVERSIDAD

DEL VALLE
DE GUATEMALA

UVG

Fondo documental: KJP Fondo documental KJP
Series Series
1.1,1.2,13,1.4 2.1
CAJANO.1 CAJA NO. 2

UNIVERSIDAD
DEL VALLE

UNIVERSIDAD
DEL VALLE UVG DE GUATEMALA

DE GUATEMALA

UVG

Fondo documental KJP Fondo documental KJP
Series Series
3.1,3.2,3.3,3.4,3.5 41,4.2
CAJANO.3 CAJANO. 4
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10.

11.

XIl.  GLOSARIO

Accesibilidad: Posibilidad de consulta de los documentos de archivo determinada por
la normativa vigente, su control archivistico y su estado de conservacion.

Acceso: Derecho de los ciudadanos a la consulta de Patrimonio documental de
acuerdo a la normativa vigente. En tratamiento automatico de datos se conoce como
acceso al método de utilizacion de una memoria para la entrada salida de datos, en un
orden independiente de su posicion en el soporte.

Acervo documental: Conjunto de documentos de un archivo, conservados por su
valor sustantivo, historico o cultural.

Agrupaciones documentales: Fase del proceso de organizacién documental en la que
se identifican y establecen clasificaciones de acuerdo a la estructura organico —
funcional de la entidad productora.

Agrupar: Reunir por grupos con determinadas caracteristicas.

Almacén: Lugar de almacenamiento donde se guardan sistematicamente documentos
de archivo en unidades de conservacion apropiadas.

Archivar: Conjunto de operaciones intelectuales y fisicas que componen las
diferentes fases del tratamiento archivistico propias de cada uno de los tipos de
archivo, segun la etapa del ciclo vital de los documentos.

Archivero: Profesional con titulacién universitaria superior, cuyo campo de actividad
se centra en la direccidn, investigacion, programacion y desarrollo de las técnicas
adecuadas para el tratamiento archivistico de los fondos documentales.

Archivistica: Disciplina que trata de los aspectos teoricos y practicos (tipologia,
organizacion, funcionamiento, planificacion, entre otras) de los archivos y el
tratamiento archivistico de sus fondos documentales.

Archivo: Conjunto organico de documentos producidos y/o recibidos en el ejercicio
de sus funciones por las personas fisicas o juridicas, publicas y privadas.

Archivo central: Dentro del ciclo vital de los documentos es el que coordina y
controla el funcionamiento de los distintos archivos de gestion y reune los
documentos transferidos por los mismos, una vez finalizado su tramite y cuando su

consulta no es constante. En virtud de la normativa vigente, con caracter general y
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

salvo excepciones, no pueden custodiar documentos que superan los treinta afios de
antiguedad.

Archivo de gestion: Dentro del ciclo vital de los documentos, es el archivo de la
oficina que retne su documentacion en tramite o sometida a continua utilizacion y
consulta administrativa por las mismas oficinas. En virtud de la normativa vigente,
con caracter general y salvo excepciones, no pueden custodiar documentos que
superen los cinco afos de antigiiedad.

Archivo histdrico: Dentro del ciclo vital de los documentos es aquel que se ha de
transferir desde el archivo intermedio la documentacion que deba conservarse
permanentemente, por no haber sido objeto de dictamen de eliminacion. También
puede conservar documentos historicos recibidos por donacion, depdsito,
adquisicion, entre otros-

Balduqgue: También conocido como cinta de castilla. Es una cinta de algodon, roja en
origen, empleada en los archivos para atar legajos o expedientes.

Busqueda: Accion de buscar que se realiza para encontrar el objeto buscado.
Caratula: Carton rigido que sirve para proteger ambos lados del legajo, atravesado
por el baldugue que lo sujeta, cuyo lado visible contiene los datos de su localizacion.
Catalogacion: Proceso por el que se reunen, segun determinadas reglas, los datos
técnicos de un documento a un soporte documental.

Catalogo: Instrumento de referencia en el que, con la finalidad de informar sobre una
materia u objeto especifico, se describe unidades documentales relacionadas por su
autor en razon de una afinidad tematica, cronoldgica, paleografica o formal o por otro
criterio subjetivo establecido de antemano.

Ciclo: Serie de fases o estados por los que pasa un acontecimiento o fendmeno y que
suceden en el mismo orden hasta llegar a una fase o estado a partir de los cuales se
repiten en el mismo orden.

Ciclo vital de los documentos: Etapas por las que sucesivamente atraviesan los
documentos desde que se producen en el archivo de gestion y pasan por el archivo
central y/o intermedio, hasta que se eliminan o se conservan en un archivo historico.
Clasificacion: Operacién archivistica que consiste en el establecimiento de las

categorias y grupos que reflejan la estructura jerarquica del fondo. Es el primer paso
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22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

del proceso de organizacion, dentro de la fase del tratamiento archivistico
denominada identificacion.

Clasificar: Es la accion de establecer categorias y grupos que reflejan la estructura
jerarquica.

Coleccion: Conjunto de documentos.

Coleccion documental: Conjunto de documentos reunidos segun criterios subjetivos
(un tema determinado, el criterio de un coleccionista, entre otros) y que, por lo tanto,
no conserva una estructura organica ni responde al principio de procedencia.
Coleccion facticia: Se denomina de esta manera al volumen formado con piezas
heterogéneas cuya reunion arbitraria bajo una misma encuadernacion sélo se justifica
por necesidades de conservacion en una biblioteca o archivo, no por una relacion
natural existente entre ellas.

Conservacién: Conjunto de procedimientos y medidas destinadas a asegurar, por una
parte, la preservacion o prevencion de posibles alteraciones fisicas en los documentos
Y, por otra, la restauracion de éstos cuando la alteracion se ha producido.

Conservar: Accion de implementar medidas para preservar y restaurar los
documentos.

Control de fondos: Conjunto de operaciones realizadas en los archivos para el
adecuado seguimiento, comprobacidn e inspeccién fisica, administrativa e intelectual
de los fondos.

Cuadro de clasificacion: Instrumento de consulta que resulta de la fase de
identificacion, que refleja la organizacion de un fondo documental o de la totalidad
de los fondos de un archivo y aporta los datos esenciales de su estructura.

Depdsito: Conjunto de espacios destinados a la conservacion de documentos en una
institucion archivistica.

Descripcion: Fase del tratamiento archivistico destinada a la elaboracion de los
instrumentos de consulta para facilitar el conocimiento y consulta de los fondos
documentales y colecciones de los archivos.

Documento: Toda la expresion en lenguaje natural o convencional y cualquier otra
expresion grafica, sonora o en imagen, recogidas en cualquier tipo de soporte

material, incluso los soportes informaticos. Se excluyen los ejemplares no originales
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

de ediciones. Un documento de archivo es el testimonio material de un hecho o acto
elaborado de acuerdo con unas caracteristicas de tipo material y formal.

Expediente: Unidad documental formada por un conjunto de documentos generado
organica y funcionalmente por un sujeto productor en la resolucion de un mismo
asunto.

Fechas extremas: Son aquellas que indican el momento de inicio y conclusion de un
expediente, independientemente de las fechas de los documentos aportados como
antecedente o prueba.

Funcion: Conjunto de competencias homogéneas que delimitan cada uno de los
grandes campos de actuacion administrativa o de los poderes publicos.

Grado de accesibilidad: Este grado indica si sobre dicha documentacion ha recaido
algun tipo de calificacidn reservada o restriccion de acceso, en cuyo caso se justificard
suficientemente.

Grupo de fondos: Cada una de las agrupaciones en que pueden organizarse
intelectualmente los fondos de un archivo, generalmente con criterios en los que
predomina la finalidad de unificar procedencia de &mbito superior.

Identificacion: Fase del tratamiento archivistico que consiste en la investigacion y
sistematizacion de las categorias administrativas y archivisticas en que se sustenta la
estructura de un fondo.

Instalacion: Ubicacion de las unidades de conservacion en el deposito previa
organizacion del espacio.

Instrumento de control: Es aquél que se elabora en las fases de identificacion y
valoracién. Por lo tanto, son instrumentos de control los siguientes: ficheros de
organismos, ficheros de tipos documentales, repertorios de series, cuadros de
clasificacion, registros topogréaficos, registro grafico de depdsitos; y en la fase de
valoracion: relaciones, calendarios de conservacion, registros generales de entrada
y salida relaciones de eliminacion, informes/propuestas de eliminacion, relaciones de
testigos resultantes de muestreo, entre otros.

Inventario: Instrumento de referencia que describe las series documentales de un
fondo. Siguiendo su organizacion y que, por motivos de localizacion, se encuentran

fraccionadas en unidades de instalacion. El inventario debe recoger,
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imprescindiblemente, una introduccion histérica explicativa de la evoluciéon del
organismo productor de los documentos y el cuadro de clasificacion del fondo
descrito. Los asientos del inventario recogen la signatura de la unidad de instalacion,
el nombre de la serie y las fechas que comprende. Debe completarse con los indices
correspondientes.

Legajo: Unidad de instalacion que contiene documentos atados con balduque, a veces
protegida por dos tapas de carton.

Metro lineal: La medicion en metros lineales da una idea del tamafio de un archivo
sin necesidad de trasladarlo a folios. Es el espacio fisico tridimensional ocupado por
una documentacion. Resulta ideal para medir archivos que se encuentran ubicados en
el piso, en costales o cajas de carton.

Ordenacidn: Operacion archivistica realizada dentro del proceso de organizacion, que
consiste en establecer, secuencias naturales cronolégicas y/o alfabéticas, dentro de
las categorias y grupos definidos en la clasificacion. Se encuentra, por lo tanto, dentro
de la fase del tratamiento archivistico denominada identificacion.

Patrimonio documental: Totalidad de documentos de cualquier época generados,
conservados o reunidos en el ejercicio de su funcidon por cualquier organismo o
entidad de caracter publico, por las personas juridicas en cuyo capital participe
mayoritariamente el Estado u otras entidades publicas y por las privadas, fisicas o
juridicas, gestoras de servicios publicos en lo relacionado con la gestion de dichos
servicios. También los documentos con una antigliedad superior a los cuarenta afios,
generados conservados o reunidos en el ejercicio de sus actividades por las entidades
y asociaciones de caracter politico, sindical o religioso y por las entidades,
fundaciones y asociaciones culturales y educativas de caracter privado. Por ultimo,
integran el Patrimonio Documental los documentos con una antigtiedad superior a los
cien afios, generados, conservados o reunidos por cualesquiera otras entidades
particulares o personas fisicas.

Planero/a: Mueble destinado a la conservacion horizontal o vertical de planos, mapas,
grabados, carteles o de otros documentos de gran formato.

Principio de procedencia: Principio fundamental de la archivistica que establece que

los documentos producidos por una institucion u organismo no deben mezclarse con
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los de otros. Derivados del principio de procedencia son: A) El principio de respeto
a la estructura establece que la clasificacion interna de un fondo debe responder a la
organizacion y competencias de la institucién u organismo productor. B) El principio
de respeto al orden original establece que no se debe alterar la organizacién dada al
fondo por la institucion u organismo productor, ya que ésta debe reflejar sus
actividades reguladas por la norma de procedimiento.

Registro topografico: Instrumento de control que relaciona correlativamente el
contenido de cada una de las unidades de conservacion de un deposito de archivo.
Repertorio de series: Instrumento de control que puede servir como instrumento de
referencia y permite conocer la distribucion en el deposito de cada una de las
fracciones cronoldgicas de una serie documental, su volumen, fecha de ingreso, fecha
de salida, entre otras.

Restauracion: Conjunto de procedimientos técnicos destinados a devolver al papel
sus condiciones primigenias, que comportan desde operaciones bésicas como el
lavado, oreo, secado, blanqueo, nebulizacion, alisado, entre otros. Hasta aquellas mas
complejas que exigen la utilizacion de equipamiento especifico (reintegracion,
laminacion, fumigacion, etc.)

Seccion de fondo: La subdivision organica / funcional del fondo que se refiere a una
0 varias series que corresponden a subdivisiones administrativas en las oficinas u
organismos que los originaron. Cuando el organismo productor posee una estructura
jerarquica compleja, cada subgrupo puede tener tantos subgrupos subordinados como
sean necesarios, para reflejar los niveles de la estructura organica hasta la unidad
administrativa subordinada mas pequefia.

Series: Conjunto de documentos generados por un sujeto productor que continla en
el ejercicio de sus actividades administrativas.

Sistema archivistico: conjunto de normas e instituciones que participan en la
direccién, seguimiento, coordinacion e inspeccion de los programas para la
conservacion tratamiento y difusion del Patrimonio Documental. Componen el
sistema archivistico, los archivos, los servicios archivisticos, la Administracion de

archivos, la legislacion archivistica y el personal.
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Sujeto productor: Cada una de las unidades que conforman la estructura de un
organismo de la Administracion, y cada una de las personas fisicas o juridicas que en
el desarrollo de sus actividades generan series documentales.

Tipo documental: Unidad documental producida por un organismo en el desarrollo
de una competencia concreta, regulada por una norma de procedimiento y cuyo
formato, contenido informativo y soporte son homogéneos.

Unidad de conservacion: Es la caja, carpeta, legajo o unidad documental.

Unidad de instalacion: Agrupacion de unidades documentales heterogeneas
destinadas a su colocacién en los depositos. Las unidades de instalacion pueden variar
dependiendo del tamafio de documentos que se manejen.

Unidad documental: Elemento indivisible de una serie documental que puede estar

constituido por un solo documento o por varios que formen un expediente.
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